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PRECHOD DO NOVEHO ROKA A DOKLADY NA
PRELOME ROKOV

1 Uctovné doklady na prelome rokov

U¢tovna jednotka, ktora Gctuje v ststave podvojného Gctovnictva, je povinna podla § 3 ods. 1 zdkona
o Uctovnictve doklady uctovat v takom obdobi s ktorym casovo avecne sulvisia. V praxi sa preto
mozeme stretnit s dokladmi, ktoré je potrebné zauctovat sicasne v starom aj novom roku. To
znameng3, Ze faktura je vystavend, alebo prijatd s ddtumami nového roka. Avsak z pohladu DPH patri
takyto doklad este do starého roka.

Pre takéto situacie je dblezité spravne nastavenie ddtumov v programe:

e Datumy prijatia/vyhotovenia sl rozhodujice pre zobrazovanie dokladov v prehlade
pohladavok a zavazkov.

e Datum DVDP (datum vzniku darovej povinnosti) nie je rozhodujtci pre uplatnenie DPH. O
tom, v ktorom obdobi bude DPH uplatnend, ur¢uje Datum DUD (datum uplatnenia dane),
ktory sa nachadza v zalozke Evidencia DPH.

e Datum DUUP (datum uskutoénenia Gc¢tovného pripadu) musi byt nastaveny zhodne s
obdobim, do ktorého je doklad Gctovany.

V praxi mézu nastat tieto situdcie, napriklad:

A) Dosla Faktira s ddtumom prijatia v roku 2021, z pohladu DPH a G¢tovnictva rok 2020

faktiru za internet od spolocnosti Slovak Telekom, a. s., s ddtumom vyhotovenia

OE] Dna 15.01.2021 (pred podanim danového priznania DPH) Gctovna jednotka obdrzala
I -I 11.01.2021 a s datumom vzniku danovej povinnosti 30. 12. 2020.

KedZe nedoslo este k podaniu danového priznania DPH za december 2020, Uctovny doklad bude
zaevidovany v roku 2020 s nasledovnymi datumami:

Datum vyhotovenia: Datum DVDP: Datum DUUP:
11.01. 2021 30.12.2020 30.12. 2020
Datum prijatia: Datum DUD: Uétovné obdobie:
15.01.2021 30.12. 2020 December

B) Dosla Faktira s ddtumom prijatia 2021, z pohladu DPH rok 2021, naklad suvisi s rokom 2020

O Dna 28. 01. 2021 Gc¢tovna jednotka obdrzala faktdru za internetové sluzby od
spolocnosti Orange, a. s., s ddtumom vyhotovenia 12. 01. 2021 a s ddtumom vznilgu
| -I danovej povinnosti 31. 01. 2021. V roku 2020 nebola este faktura k dispozicii, ale UJ

mala s partnerom uzatvorend zmluvu s presne stanovenou cenou sluzby.

Vzhladom na to, Ze sme za obdobie december 2020 podali danové priznanie DPH, tak budeme doklad
Uctovat do roku 2021 a z pohladu ndkladu do roku 2020.

V roku 2020 méZzeme vznik nakladu dctovat sivztazne s G¢tom 326 — Nevyfakturované dodavky v
okruhu internych dokladov. U¢tovanie vykondvme na zaklade toho, Ze je vopred zndma cena na
zaklade uzatvorenej zmluvy. V roku 2021 sa zalctuje dosla faktara.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001.html#paragraf-3.odsek-1
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001.html#paragraf-3.odsek-1
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Rok Typ dokladu MD DAL
2020 Interny doklad 518 326
2021 Dosl4 fFaktdra - 321
326 =
343 -

Datumy vo faktire budd nastavené nasledovne:

Datum vyhotovenia: Datum DVDP: Datum DUUP:
12.01. 2021 31.01. 2021 28.01. 2021
Datum prijatia: Datum DUD: Uctovné obdobie:
28.01. 2021 28.01. 2021 Januar

Hodnota DPH bude uplatnena podla datumu DUD - Datum uplatnenia dane, tzn. 28. 01. 2020.

vV 7 Akje didtum DUD rézny od ddtumu DVDP, zaklikneme v zéloZzke Evidencia DPH volbu
[ — Nemenit DUD. V opa¢nom pripade by sa pri uzavierke DPH zmenil ddtum DUD podla
— DVDP.

C) Vystavenie odoslanej faktiry s datumom v roku 2021, z pohladu DPH rok 2020

O Dna 15.01.20210c¢tovna jednotka vystavila partnerovi Kros, a. s. odoslanu fakturu za
Cl tovar. Tovar bol doruceny este v roku 2020. Datum vzniknu danovej povinnosti je
- 31.12.2020.

V menu Evidencia - U¢tovné doklady, doklad zadctujeme v roku 2020, avéak s ddtumom vyhotovenia
faktdry uz s rokom 2021. Datumy budud nastavené nasledovne:

Datum vyhotovenia: Datum DUUP: Uétovné obdobie:
15.01.2021 30.12.2020 December
Datum DVDP: Datum DUD:
31.12. 2020 30.12. 2020

2 Doklady fakturacie na prelome rokov

Standardne sa medzi rokmi prenasaju iba G¢tovné doklady, ktoré su nevysporiadané (neuhradené
alebo preplatené) zpohladu saldokonta. Doklady vo Fakturacii program OMEGA neprenasa
automaticky, vzhladom na to, Ze s nimi nepracuje v nasledujlcich rokoch. Na prelome rokov sa vo
Fakturacii prenasaju iba nevybavené objednavky. Ak GcCtovna jednotka pracuje s dokladmi aj
nasledujuci rok po ich vyhotoveni a potrebuje aby sa jej doklady preniesli, je mozné doklady preniest
prechodom. V praxi sa to naj¢astejsie vyuziva pri vysporiadani preddavkov medzi rokmi.
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V menu Fakturacia - Odoslané doklady — zilozka Nastavenia zaklikneme volbu Preniest doklad do
nasledujuceho roka. Takto zabezpecime, Ze sa ndm pri prechode do nového roka prenesu aj odoslané
fFaktury vo Fakturacii.

Texty [ Polozky ] Prijaté preddavky I Vyfakturované preddavky [ Prepojené doklady | Pripojené stbory

Sadzby DPH Vysledna suma dokladu a spésob vypoctu DPH podla §22 ods.1 ()

VysSia [%] 20 —_-__’ (@ Vypodita sa celkova suma dokladu bez DPH ako sicet poloZiek bez DPH.
y ° : Dar sa vypodita z celkovej sumy bez DPH,

NizSia [%] 10 j ih i :

Zaokrihlenie vyslednej sumy 0,01 v

Zaokruhlenie sumy kaZdej polozky v

Sposob zaokruhlenia Prirodzene ~

Iné - ; s .
() Vypodita sa celkova suma dokladu s DPH ako sicet den poloZiek s DPH.
| ‘/ Preniest doklad do d'alieho roka: l Dari sa vypodita zrazkou z celkovej sumy s DPH.

Cas vystavenia  09:19:36 o ; s DPH, S
Urok z omeskania 0 [% / 1deri] J Pri kopii dokladu upozorfiovat’ na zmenu spdsobu vypodtu celkovej sumy a DPH

Ak mame viacero takychto dokladov, ktoré potrebujeme preniest do nasledujiceho roka, je potrebné
si tieto doklady najskor oznadit a nasledne vyuzit hromadnud funkciu Nastav prechod pre oznaéené
doklady, ktora sa nachadza v zdlozke Hromadné zmeny.

Odoslané faktury - Legislativna TOUR

o

d g
:_/_’ {5 Generuj splatky [/rr]‘/ | 2] Nastav prechod pre oznacené dokiady I Q @
Odoslanie oznacenych f]) Képia dokladov pre partnera Preniest’ doklad @ Zrus prechod pre oznacené doklady Najdi doklad Export

faktir mailom z minulého roka podla polozky | doEDI ¥

I/ Po vykonani posledného prechodu je potrebné na prenesenych dokladoch v novom
E@ roku zrusit tento priznak.
Takto m6zeme prenasat vo Fakturacii:
e Odoslané Faktiry,
e Odoslané preddavkové Faktury,
e Dodacie listy,

e Zakazkoveé listy.

Ostatné doklady z Fakturacie je mozné prenasat medzi rokmi formou exportu, cez menu Firma -
Export — Export do textového siboru. Nasledne v novom roku je potrebné vykonat import cez menu
Firma - Import — Import z textového suboru.
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3 Prvy prechod do nového roka

Prvy prechod od nového roka moézeme vykonat aj v pripade, ak eSte nemame uzatvoreny rok, ale uz
potrebujeme pracovat v databaze nového roka. Prechod urobime cez menu Firma - Prechod do
d'alSieho roka. Na zdklade tohto pohybu sa vytvori databaza nového roka, kde sa ndm prenesu viaceré
evidencie.

Co sa prenasa prvym prechodom ?

Evidencia uc¢tovnych dokladov

*Vytvori sa interny doklad so zauc¢tovanim zaciato¢nych stavov vsetkych Gctov. Ak boli
zostatky niektorych Gctov v cudzej mene, tieto sa zauctuju cez zahrani¢ny interny doklad.

*Prenest sa aj nevyrovnané pohladavky a zavdzky z minulého roka (pociatocné
saldokonto). Prenesu sa doklady, v ktorych je pouzity saldokontny Gcet a v starom roku
este neboli vysporiadané (napr. neuhradena alebo ciasto¢ne uhradena faktura).

Kratkodoby a dlhodoby majetok

*Prenesu sa vsetky nevyradené karty dlhodobého majetku a evidencia kriatkodobého
majetku.

Fakturacia

*Prenest sa vsetky nevybavené doslé a odoslané objedndvky. Prijaté reklamacie sa
prenesld automaticky.

Sklad, skladové karty a pohyby na sklade

*Prenesu sa vsetky aktivne skladové karty.

*Po prechode sa vytvori pre kazdy sklad samostatna prijemka s typom prijmu Poéiatoény
stav, s ddtumom prvého dna UGctovného obdobia a sd v nej uvedené polozky
s pociato¢nymi mnozstvami a skladovymi cenami.

Splatkové kalanedare

«Zoznam splatkovych kalendarov.

Ostatné ciselniky a nastavenie
*Prenesu sa vsetky ciselniky potrebné pre pracu ako je ciselnik partnerov, ciselnik sluzieb,

Uctovy rozvrh, strediskd, zakazky, ¢innosti a pracovnici a pod. V evidencii jadzd sa prenasaju
len Standardné jazdy.

Vykazy

*Prenesu sa zostatky z minulého roka a program ich doplni ako Udaje za bezprostredne
predchadzajice Uctovné obdobie.
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4 Opakovany prechod do nového roka

Prechod do nového roka mozeme opakovat viackrat. Aktualizuji sa pri nom pociatocné stavy a
nevyrovnané saldokonto. Doklady, ktoré boli vystavené v novom roku ostand nezmenené.

Aby sa vysledok hospodarenia pretctoval na Gcet 431, tak zopakujeme prechod po
vytvoreni uzavierky a zavierky Guctovnictva v starom roku.

(=] Po zopakovani prechodu sa v novom roku v evidencii G¢tovnych dokladov aktualizuja
. vzdy interné doklady so zalc¢tovanim pociato¢nych stavov sivahovych Gctov.

Opakovany prechod spustime v menu Firma - Prechod do dalSieho roka. Pred spustenim
odporic¢ame spravit archiv databazy nového roka. V nasledujicm kroku je potrebné oznacit, ktoré
evidencie chceme preniest.

Opakovany prechod do d'alSieho roka - Legislativna TOUR, a. s. (2020)

Pri opakovanom prechode preniest”:

/! Nevysporiadané doklady (EUD) Partneri E?e ok, rechce ot
N Skladové karty Mezmeneny &selnk mbzete
V/ Podiatoéné stavy na skiadoch W Cennik sluzieb et

v e Splatkové kalendare

/| Dhodoby mayetok

Nastavenie Uctov pre DPPO

Ciselniky, ktoré sa prenasaju len prvym prechodom:
Menu Firma

Cislovanie dokladov

VSeobecné a firemné nastavenia
UZivatelia a pristupové prava
Sadzby dane a motorové vozidla

Menu Evidencia

Sposob vyradenia majetkov
Dohody o zapocte pohladavok
Importované bankové vypisy

Menu Ciselnik

Vykazy minulého roka
Cenové Urovne sluzieb
Danové urady

Cudzie nadzvy v reportoch
Vlastné premenné

Kédy KN pre Intrastat

Menu Sklad

«Cenové Urovne
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Po prvom prechode do nového roka neodporicame vykonat precislovanie dokladov
[l a skladovych kariet z dévodu, ze pri opakovanom prechode by sa nespravne preniesli
(=] uz raz prenesené skladové karty a saldokonto. Udaje by boli zdvojené.

Ciselniky, v ktorych program porovnava adaje v starom a novom roku:

e Ak je zdznam rovnaky v starom aj novom roku, daje do nového roka sa neprenesdu.
e Ak sazaznam zo starého roka v novom roku nenachadza, idaje program doplni ako nové.

Menu Ciselnik:

«Uctovy rozvrh
«Vlastnosti G¢tov a SZCP
*Bankové Ucty

«Cennik sluzieb
*Partneri

*Vlastnosti partnerov
*Druhy cenin
*Pokladnice

«Autd

Menu Evidencia

«Kratkodoby majetok
*Dlhodoby majetok

Menu Fakturacia

«Odoslané faktury

*Odoslané preddavkové faktury
*Dodacie listy

«Z3kazkové listy

*Vlastnosti fakturacie

Menu Sklad

Skladové karty

«Sklady

«Vlastnosti skladovych kariet
*Vyrobné ¢isla, Sarze

0
o
L

Synteticky a analyticky Gcet
GUID- Unikatny identifikator
Cislo uctu

Cislo, nazov

Podla vseobecnych podmienok
Nazov

Kaéd

Nazov

ECV

@islo karty
Cislo karty

Cislo dokladu
Cislo dokladu
Cislo dokladu
Cislo dokladu
Nazov

Podla vseobecnych nastaveni
Kdéd skladu

Nazov

Vyrobné ¢isla a Sarze

Pri opakovanom prechode program neaktualizuje skaldové karty so zmenenymi Gdajmi
(najma zmenené cislo, nazov).V tomto pripade pociatoc¢né stavy na skladovych kartych
je potrebné opravit rucne.

5 Kontrola pociato¢nych stavov po prechode

Po vykonani posledného prechodu je potrebné skontrolovat pociatoéné stavy nového roka na

koneéné stavy starého roka.
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V ramci kontroly odporic¢ame postupovat nasledovne:

e Vytlac¢ime si hlavnd knihu cez menu Prehlady - Hlavna kniha v novom roku za obdobie
Otvorenie — Otvorenie a porovname si konec¢né zostatky s itdajmi zo starého roka za obdobie
Otvorenie - December. Udaje musia byt totozné.

e Skontrolujeme Gcet 701, ktory musi mat nulovy zostatok.

e Skontrolujeme Ucet 431, ¢i ma spravny zostatok, ktory je zhodny s vysledkom hospodarenia
z prechadzajiceho roka.

o Dalej skontrolujeme Gcet 343, ¢i sa preniesol spravny zostatok — vlastna dafova povinnost,
alebo nadmerny odpocet.

e Skontrolujeme saldokonto v obdobi Otvorenie — Otvorenie za rok 2021, ktoré si porovname
na obdobie Otvorenie — December za rok 2020 pre saldokontné Gcty: 321, 311, 314 a 324,
pripadne iné, ktoré sledujeme saldokontne.



