Po zauctovani hotovostnych dokladov do pokladnice a ich néslednom zoradeni si odsthlaste zostatky na pokladnici:

e Vhornej Casti pefiazného dennika pre Uctovné obdobie 2019 zvolte doklady Pokladnica a v dalSej
ponuke vyberte konkrétnu napr. eurovu pokladnicu, (ak je viacero pokladnic).

e  Zostatok zobrazeny v dolnej Casti Pokladnica porovnajte s tlacovou zostavou Pokladni€éna kniha cez
Tla€ — Pokladni¢na kniha - vo filtri vyberte U¢tovné obdobie 2019 a zvolte Nahl'ad.

e  Zostatok je uvedeny na poslednej strane v poslednej polozke v stlpci Zostatok.

E Pre pokladnicu v cudzej mene sa odslhlasuju zostatky v cudzej
mene aj v mene eur.

Détam | .. PE HotoostFLN) g | Hotovost (EUR) e
vyhotovens| Gislo dokisd [Tex "33| Prijem | ydavok | Tosiaiok | Hurz | Suma | Tostaiok
Zakiatoeny stav k 01.01.2019 3 680,00 857,61
04.03.2019[P02V0001 _ [Vydavok za zéscoy [z ] [ esof ! 3 481 TE-I s3] asge| [Eiied
Spolu 185,25

Kontrolu
priebeznych poloziek moZete urobit’ len v penaznom denniku, kde sa o nich uctuje. Zvol'te tento postup:

e Vhornej Casti pre zvolené (cCtovné obdobie vyberte typy dokladov PriebeZna polozka,

e  Skontrolujte sumy v stlpci Prijem a Vydavok.

e  Pre jednoduchsiu kontrolu ich mozete vytlacit. V Zozname dokladov kliknite pravym tladidlom mysi
a zvolte Export idajov — Na Obrazovku.

Ukotvit' stipec |

v Rychly filter Do siboru

Vyrnaz filtre
. Vijber stl'pcc‘.-'

e  Zobrazené polozky moZete vytlacit’ a skontrolovat'.

| Priebezné poloZky |
0z Bl dfb‘(‘lgeli?ju vyl?uigggma Partner Text Prijem  Vydavok
14 P01-V00 | 04.02.2019 |Maloodberatel’ Triba z registracnej pokladni 255,25
17B01-02-0 | 05.02.2019 |Maloodberatel Prijem z registracnej platby - 255,25
321D-0003 | 25.02.2019 |Eerpacia stanica Vydavok za PHL 48,26
33B01-02-0 | 26.02.2019 |Zerpacia stanica wydavok na priebeZni poloZk 48,26
49 B01-03-0 | 18.03.2019 |DOXX - Stravné Iistky, Uhrada 6986551, DOXX - Str 240,00
50P01-PO0 | 18.03.2019 |DOXX - Stravné listky, Makup SL zamestnanci - 60ks 240,00
51P01-V00 | 21.03.2019 Vklad na BU Vklad na BU 2 000,00
52B01-03-0 | 21.03.2019 |Dotdcia z pokladnice Dotdcia z pokladnice \ 2 000,00
| 254351 254351

K 31.12. moze byt stav na priebeznej polozky nulovy ale aj kladny alebo zaporny.

Zostatok na priebeznej polozke k 31.12.

Or=-) Podnikatel' uhradil ndkup PHL platobnou kartou 31.12.2019. Na bankovom vypise bude platba
EI spracovana a7 02.01.2020.

V penaznom denniku bude zalctovany nakup PHL cez Interny doklad — Vydavok s datumom 31.12.2019 s
priznakom ,Platba kartou", ¢im sa automaticky vytvori zapis na priebezn( polozku.

V uctovnej zavierke Vykazu M a Z bude na priebeznej polozke k 31.12. zaporny stav a v novom uctovnom roku
bude vytvoreny Zaciatocny stav k 01.01.



V nasledujucom roku po zalctovani bankového vypisu bude platba zauctovana ako vydavok na priebeznu
polozku. Tymto zapisom sa priebezné polozky vyrovnaju.

Zactiatocny stav priebeznych poloziek si overite cez Firma -Nastavenia —
Zaciatocné stavy. S touto sumou program pocita pri Uc¢tovani priebeznych
poloziek v periaznom denniku.

Nespravhu sumu mozete opravit’ opakovanym prechodom do
nového roka alebo rucne (vid. kapitola 1.1.1 Oprava nespravne
preneseného zaciatocného stavu).

1]

Modul Kontrola je doleZitou stcast'ou programu a pomocou nej moZete najst’ a nasledne opravit’ rozne druhy
chyb a tym prispiet’ k spravnosti ictovnictva.

Odporucame Vam, aby ste kontrolu vykonavali pravidelne pocas roka, najméa pred spustenim Uctovnej zavierky,
vytvarani dafovych priznani alebo pred prechodom do nového roka.

e Kontrolu spustite cez Firma — Kontroly tlaidiom Nova kontrola.

e Vo formulari zvolite obdobie a evidencie, ktoré chcete skontrolovat. Pred uzavierkou roka odporucame
skontrolovat’ vSetky evidencie.

e Najdené chyby je dolezité posudit’ podla ich zavaznosti a ak je to mozné opravit’ ich.

e Zapnutim ,Info" zobrazite Podrobnosti o chybe a sposobe ich opravy.

Kontroly (ALFA plus - skiiSobny priklad 2019 - 2019) - o X

Hladaj.. Q- Fiter - nfo «|| Funkoe - yi| obnov|~

Spresnit’ zobrazenie X

Chyby najdené pri posledne] kentrole

Détum Miesto v
whotov. programe

P.
3
- “ 000011 - Satnikova skrifia Veria LISV Zéporny stav na skladovich kartach Zévazng

0z Cislo dokladu Popis chybnéh zéznamu Text chyby Typ chyby

Zelena chyba

Modra chyba

Cervena chyba

skontrolovat' z d6vodu, ze moze
ist napr. aj o preklep, ktory
technicky nie je zavazny, ale
moze sa prejavit’ (ctovne.

Podozrenie Bezna chyba Zavazna chyba
Pokial' je zadana aj Umyselne, | Tento typ chyby odporicame Tieto chyby mdZzu mat’ vazne
resp. s vedomim uZivatela, | odstranit’ a opravit' z dovodu, Ze dosledky na spravnost’ (idajov,
nemusi to byt chyba. | mdZzu narusit’ alebo skreslit’ preto im venujte zvySenu
Odporucame takéto chyby | vysledky Gctovnictva. pozornost’.

Kontrola v programe ma za Ulohu odhalit' chyby technického
charakteru, previazanosti, logické nadvaznosti, pripadne iné
podobné druhy chyb. Nie je zodpovedna za spravnost' pouZitych
Uctovnych postupov a zakonov.




