a Ifa Uzavierka roka v jednoduchom G¢tovnictve

V pripade opakovaného prechodu do dalsieho roka si moézete zvolit, ktoré zaciatocné stavy sa maju
aktualizovat. Zvolené stavy sa v databaze nového roka vymazua a zapisu sa nové (bez ohladu na to, i
boli prenesené predchadzajicim prechodom alebo zapisané ru¢ne v novom roku).

kontroluje, ¢i v nasledujicom (novom) roku nie sd vykonané nejaké uzavierky,
inventarizacie alebo danové priznania. V takomto pripade nie je mozné prislusny
zaciatocény stav preniest (opravit).

|;| Rovnako ako pri prvom prechode do nového roka, aj pri opakovanom prechode sa

Ak nastane v praxi situdcia, ze zaciato¢ny stav nebude mozné aktualizovat vykonanim opakovaného
prechodu — napr. z dévodu existencie uzavierok v novom roku (napr. uzdvierka DPH, uzavierka jazd,
uzavierka pokladnice a pod.) alebo napriklad z dévodu, Ze predchadzajici rok spracovavala Vasa
Uctovnicka aVy nemate vprograme ALFA plus databdzu roku 2021 sfindlnymi Upravami od
uctovnicky, zaciato¢né stavy v novom roku opravte rucne.

Postup pre ru¢nd opravu zaciato¢ného stavu:

1. Otvorte databdzu nového roka — v nasom priklade databazu roka 2022

2. VstlUpte cez Firma/Nastavenia/Zaciato¢né stavy — nastavte sa na polozku, zaciato¢ny stav
ktorej nesthlasi so skuto¢nostou a pomocou tlac¢idla Vymaz — uvedeny zdznam vymazte.
Takyto postup je nutny z dévodu, ze zaznam zaciatocného stavu, ktory bol vytvoreny
prechodom z predchadzajliceho roka, nie je mozné opravit jednoducho pomocou tlacidla
Oprav.

3. Pomocou tlacidla Pridaj - pridajte pre polozku, ktori ste vymazali, novy zdznam zaciato¢ného
stavu k datumu 1. 1. 2022 v spravnej sume podla skutoc¢nosti.

Kdatumu |01.01.2022 v

Polozka Pokladnice ~ | - |Eurova pokladnica FENES

Spésob zadania zadiatoéného stavu

| zadiatotny stav | Poznamka

Mena suma
1 508,50

Po zotriedenizdznamov penazného dennika, po precislovani dokladov a kontrole zaciato¢nych stavov,
mozete prejst k odsthlaseniu zostatku na bankovom Gcte a v pokladnici.

Po zalUctovani vsetkych bankovych vypisov a zotriedeni dokladov penazného dennika podla datumu,
mozete odsuhlasit zostatky na bankovych Gctoch:

e v hornej ¢asti penazného dennika zvolte aktualne Gctovné obdobie — v nasom priklade 2022
a v Casti Banka — vyberte predmetny bankovy Gcet (v pripade, ak mate viac bankovych Gctov),
e zostatok uvedeny v dolnej ¢asti Banka (zobrazeny bankovy Gcet musi byt zhodny s bankovym
Uctom vyfiltrovanym vyssie, plati hlavne za predpokladu, Ze mate viac bankovych Gctov)
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porovnajte s tlacovou zostavou Kniha Gcet v

Uzavierka roka v jednoduchom uctovnictve

banke cez Tlaé/Kniha Géet v banke - vo Ffiltri

skontrolujte (zvolte) U¢tovné obdobie 2022 a vyberte konkrétny bankovy Géet.

| Penazny dennik (ALFA plus - skiisobny prikdad 2022 - 2022)

Hladaj... [ || | Info =~ || Funkde «~|

Uétovné obdobie |+ 2022 | (V3etky stipce)

Banka |s| BO1 |%| | (Prijmy a vydavky) |»| (V3etky strediska)
0,002/ EUR v

(Oznacené aj neoznacené)

||

1% | i

EUR
x| Détum - -
0z P& 4 Cislo dokladu : Text Typ dokladu Prijem Vydavok Zostatok
vyhotovenia
@
57 B01-03-0012 25.03.2022 Uhrada 90220001, Dariovy trad Banka 624,03 6 444,36
58 B01-03-0013 26.03.2022 Inkaso 10220012, Bodndrovéd Jana  Banka 942,42 7 386,78
60 B01-03-0014 29.03.2022 Uhrada 68559921, US Monarchy, Ltd. Banka 508,20 6 878,58
61 B01-03-0015 29.03.2022 Bankové poplatky Banka 4,60 6 873,98

Y| Glwroas | somame |enson el presorovoliaia | ol | 7oum

| Zotried dokiady ||!'z) Predisiuj doklady |

13 967,07 8 583,64

| 5@ 1mport bankovych vypisov || B Import blodkov |

| képia || %) oprav ||&] ukdz || vymaz |G  TiaE|~ |
Pokladnica Banka
Eurové pokladnica @ v | [3 Prijem || [2 vidavok | ||| Tatra banka a.s. o v

Zostatok (EUR): 445,25 Zostatok (EUR): 7 011,98

: g Irrltemy'doldadr
|3 Prijem || (2 vydavok | || (& Prijem || [ vydavok |

L 4

25.03.202 | Bp1-03-0011  |Uhrada 20210322, Alza.cz, as 6. 4428
25.03.202 | B01-03-0012 _|Unrada 90220001, Dafiovy urad 57 624,03
26.03.202 (801030013 _|Inkaso 10220012, Bodnarova Jana 58 242,42

29,03 202 |801.03.0014 _|Unrada 63559921, US Monarchy, Ltd 80 508.20
29.03.2022 | B01-03-0015  |Bankové poplatiy 61 450
30.03.2022 | 801-03-0016 _|Prendjom kancelarskych priestorov 03/2021 [7] 138,00 ]
Spolu 13 967,07 8 583,64

Zaig & vded vyh détovneho dokadu.

Zostatok vybraného bankového Gctu v penaznom denniku musi suhlasit so zostatkom rovnakého

bankového uctu v tlacovej zostave Kniha Gcet v banke.

1.1.2 Kontrola zostatku v pokladnici

Po zauctovani hotovostnych dokladov do pokladnice aich naslednom zotriedeni podla datumu,

mobzete odsuhlasit zostatky v pokladnici:

v hornej casti penazného dennika zvolte aktualne Uctovné obdobie — v nasom priklade 2022

a v Casti Pokladnica — vyberte predmetnu pokladnicu (v pripade, ak mate viac pokladnic),

zostatok zobrazeny v dolnej casti Pokladnica (zobrazend pokladnica musi byt zhodna

s pokladnicou vyfiltrovanou vyssie, plati hlavne za predpokladu, Ze mate viac pokladnic)
porovnajte s tlacovou zostavou Pokladnicna kniha cez Tla¢/Pokladni¢na kniha - vo Filtri
skontrolujte (zvolte) Uctovné obdobie 2022 a vyberte konkrétnu pokladnicu.
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63 P01-P0003 31.03.2022  Triba z registraénej pokladnice Mare Pokladnica 1 065,55 2 205,25
64 P01-P0004 31.03.2022  Prijem z priebeZnej poloZky Pokladnica 240,00 2 445,25

T lrovonns | avoa 2 |vidookmprbenndpots—Jroiones || 2000 _ses2o

3977,03 5 086,27
1| nl

[ Kkepia ||%) oOprav || uka: || vymaz |[© Tag | |3 Zotried dokiady ||5 Predishyjdokiady | |&@ Importbankovych vypisov ||[B Importblogkov |

Pokladnica Banka Interny doklad
Eurova pokladnica @ || [ [ Prijem || [2 vydavek ||| Tatra banka a.s. o ||| 3 Priem || [ vydavek || |4 Priem || (2 vydavok |
k (EUR): 445,25 | Zostatok (EUR): 7 011,98

28.03.202 [po1-voooe  [Vyda SL zamestnancec - 20ks x4, - Eum B 80,00 1 139,70
31.03.202|P01-F0003 _ |Tribaz registraine) pokladnice Mamc 53 1 085,55 2 208,25
31.03.202 [p01-P0004  |Prijem z prisbezne poladiky 84 240,00 244525
31.03.202 [P01-V0010  [Vydavok na priebeind polozku 65 200000 | 445 29
Spolu 3 977,03 5 040,28
Zalttované v def vyhotovenia (Etovného dokadu.

Zostatok vybranej pokladnice v penaznom denniku musi sthlasit so zostatkom rovnakej pokladnice
v tlacovej zostave Pokladni¢na kniha.

E@ Obdobnym postupom skontrolujte zostatok aj na ostatnych bankovych Gétoch a v

ostatnych pokladniciach. Pre bankovy Géet a pokladnicu v cudzej mene sa odsuhlasuji
zostatky v cudzej mene aj v mene eur.

1.1.3 Kontrola priebeznych poloziek

Okrem kontroly zostatkov finan¢nych prostriedkov na bankovych Gc¢toch a v pokladniciach, je délezité
vykonat aj kontrolu priebeznych poloziek v penaznom denniku:

e v hornej casti zvolte aktualne Gctovné obdobie — v nasom priklade 2022 a pod Gctovnym
obdobim zvolte Priebezna polozka,
e skontrolujte sumy v stlpci Priebezné polozky — Prijem a Vydavok.

PriebeZné polozka |% (V3etky strediska) 53]
0,00 || [EUR |

(Oznacené ajneoznacené) ||

EUR PriebeZné polozky
Typ dokladu Prijem Vydavok Zostatok Prijem Vydavok
Banka 48,26 2861,12 48,26
@avné | Banka 252,00 6118,29 240,00
Banka 2 000,00 8 118,29 2 000,00
Pokladnica 240,00 2445,25 240,00

I I T T T

249525 260377 [ 25a351 254351
(<] | i |
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=

byt koneény stav na priebeznych polozkach n

Uzavierka roka v jednoduchom uctovnictve

Suma prijmov a vydavkov pre priebezné polozky by mala byt rovnaka = k 31. 12. by mal

ulovy.

Pre jednoduchsiu kontrolu priebeznych poloziek moézete zobrazené (vyfiltrované) zaznamy

z penazného dennika aj vytlacit. VZozname dokladov
moznost Export Gdajov/Na Obrazovku.

Jednotlivé polozky priebeznych poloziek na strane

kliknite pravym tlacidlom mysi a vyberte

prijmu avydavku odporuc¢ame doésledne

skontrolovat. Takato krizova kontrola je nevyhnutna hlavne v pripade, ak sa suma prijmov a vydavkov

pre priebezné polozky nerovna.

EUR PriebeZné polozky
Text Typ dokladu Prijem Vydavok = Zostatok Prijem Vydavok

Trzba z registracnej pokladni Pokladnica 255,25 2 627,30 255,25
Prijem z priebeznej polozky Banka 255,25 2 304,69 \ 255,25
Vydavok za PHL Interny doklad 48,26 48,26
vydavok na priebezni polozk Banka 48,26 2861,12 48,26/
Uhrada 698443343, DOXX - Banka 252,00 6118,29 240,00
Prijem z priebeznej polozky Banka 2 000,00 8118,29 2 000,00
Prijem z priebeznej polozky Pokladnica 240,00 2 445,25 240,00
Vydavok na priebezni poloZk |Pokladnica 2 000,00 445,25/ 2 000,00

249525 260377 | 254351 254351

Rovnako mozete pre kontrolu priebeznych poloziek vyuzit aj tlacovi zostavu Prijmy a vydavky

s dokladmi, ktorG vytlacite cez Prehlady/Prijmy avydavky. Zo stipcov PD vyberte len Prijem

z priebeznej polozky a Vydavok na priebeznl polozku.

| Stipce PO PRIJMY A VYDAVKY V EUR S DOKLADMI Strana m
(FPPIES | S— Firma ALFA plus - skl’lio_bni priklad 2022, Jama 21,010 01 Zilina VytlaGenédha 31.12.2022
1CO: 19283746, DIC: 1020109580, IC DPH: SK1020109580
|| Osobny vkiad podnikatela A Filtre: B Da'tum vyhut_ovenia 01.01.2022- 31.12.2022, Stipce PD: Prijem z priebeZnej poloZky, Vydavok na priebeini polofu
Iny prijem neovplyviujic zaklad dane Int. rozGEtovanie: (Vietky polodky)
|v z?‘:: ;:IEbEmE] polodky | 5 pec PD: Prijem z pricbeinej poloZky - (Nedefinované)
| Dafi 2 prijmov C,:ws lo dokladu 314.-71 vy:wcfven _ _ Text Vydavok
B01 2 05.02.2022 | Prilem z pricbeznej polodky
| Zaplatend DPH » P01 31.03.202 o3
| Osobné spotreba a B0t 12022 |Priemzp o
|| Iny vydavok neovplyviujic zaklad dane 1 1D-0x 25.02.2022 Vy;ﬁv;‘ 23 PHL - 48,26
|.v‘ Vydavok na priebend DOIoikul - Sicetzastipec PD: Prijemz priebeznej polozky - (Nedefinovan) 2 54351
L3 Siigetzastipec PD: Prijemz priebeznej polazky 2 54351
Stigec PD: Vydavok na priebeind palodku - (Nedefinovand
Text Prijem
Tribaz registraing pokladnice Janusr - piatha karou
Uhrada 638443343, DOXX - Stravné listky, spol. s ro
0 Viydavok na priebezni polozku
B0t 8 26.02.2022 Viydavok na priebezni polozku

Siiéetzastipec PD: Vidavok na priebenii polodiu

Sigetzastipec PD: Vydavok na priebeZni poloZku - (Nedefinovane)

Celkové sicty Prijmy Vydavky Rozdiel Priebeiné poloZky na zatiatku obdobia 0,00
Ovpiyviiupice zaklad dane Prijmy 254351
Neovplyviupice zaklad dane 2 543,51 2 543,51 Vydavky 2 543 51
Spolu 2 M35 2 54351 PriebeZné poloZky na kend obdobia 0,00
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Ak kontrolou dokladov priebeznych poloziek zistite, ze suma prijmov a vydavkov nie je rovnaka
(priebezné polozka vykazuje k ddtumu 31. 12. zostatok), je potrebné zistit, co predstavuje vzniknuty

rozdiel.

V praxi moze rozdiel na priebeznych polozkach vznikn(t najcastejsie vtedy, ak:

1.

Bol prechod do nového roka vykonany skoér, ako bolo dokoncené Gctovnictvo
predchadzajlceho roka. V takomto pripade sumu zaciato¢ného stavu pre priebeznu polozku
overite cez Firma/Nastavenia/Zaciatoéné stavy. Zaciato¢né stavy aktualizujte vykonanim
opakovaného prechodu (vid kapitolu 2.1.2 Kontrola zaciatocnych stavov).

Bola na konci roka zrealizovana platba kartou a tato nestihla byt do 31. 12. spracovana
v banke = platba kartou nebola zauictovand do konca roka na zaklade bankového vypisu
v penaznom denniku.

Or-2) Podnikatel uhradil 30. 12. 2022 nakup PHL platobnou kartou v sume 96,50 eura. Na
EI bankovom vypise je platba spracovana az 2. 1. 2023.

v" V penaznom denniku bude s ddtumom 30. 12. 2022 zauctovany nakup PHL cez Interny
doklad - Vydavok s priznakom ,Platba kartou"”, ¢im sa automaticky vytvori zapis na
priebezni polozku,

v’ vuctovnej zavierke za rok 2022 bude v casti Vykaz o majetku azavazkoch pre
priebeznu polozku uvedeny zadporny stav (zostatok) v sume 96,50 eura,

v vnovom roku bude vytvoreny Zaciatoc¢ny stav pre priebezni polozku k datumu 1. 1.
2023 vsume 96,50 eura,

v dna 2. 1. 2023 bude platba na zdklade bankového vypisu zaGctovana v penaznom
denniku ako vydavok na priebeznu polozku. Tymto zdpisom sa priebezné polozky
vyrovnaju.

Modul Kontroly je dolezitou sUcastou programu. Vdaka kontrole mézete najst a nasledne opravit
rézne druhy chyb a tym prispiet k spravnosti G¢tovnictva.

=

Odportc¢ame Vam, aby ste kontrolu vykondvali pravidelne pocas roka, najma pred
vytvorenim Gctovnej zavierky, pred generovanim danovych priznani, vykazov alebo pred
prechodom do nového roka.

Kontrolu spustite cez Firma/Kontroly tla¢idlom Nova kontrola.

Vo formulari zvolte obdobie a evidencie, ktoré chcete skontrolovat. Pred uzavierkou roka
odporicame skontrolovat vietky evidencie.

Najdené chyby je dolezité posudit podla ich zavaznosti a ak je to mozné, opravit ich.

Zelend chyba Modré chyba Cervend chyba

Podozrenie Beznd chyba Z4avazna chyba

Pokial je zadana aj umyselne, resp. s | Tento typ chyby odporic¢ame | Tieto chyby mézu mat vazne
vedomim uzivatela, nemusi to byt chyba. | odstranit a opravit z dévodu, | doésledky na spravnost Gdajov,
Odporicame takéto chyby skontrolovat z | Ze méze narusit alebo skreslit | preto im venujte zvysen(
dovodu, ze moze ist napr. aj o preklep, | vysledky Gctovnictva. pozornost.

ktory technicky nie je zdvazny, ale méze sa
prejavit Gctovne.




