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Uzavierka roka a kontrola Gc¢tovnictva v OMEGE

Naklady buducich obdobi

O Uc¢tovnéa jednotka si predplatila vstupné na vzdeldvaci portal na obdobie od 12/2022
EJ do 11/2023 vsume 1 500 eur vratane DPH. Faktira za sluzby bola dorucend a aj

I ‘| uhradena vroku 2022. Ako bude Gctovna jednotka postupovat z pohladu Gctovania
nakladov ?

Na zaklade faktury dokazeme urcit presné obdobie a sumu, z toho dévodu naklad éasovo rozlisime.

V beznom obdobi zalctujeme faktiru, kde zaklad dane roz¢lenime na naklad bezného obdobia (napr.
Ucet 518) a naklad budiceho obdobia (Gc¢et 381). V Evidencii G¢tovych dokladov zaevidujeme dosli
faktiru pomocou automatického Gctovania 20 DF - Novy doklad (s rozpisom DPH). Priamo
v doklade je potrebné nastavit sa na Gctovny zapis, v ktorom je Gctovany naklad, a po stlaceni tlacidla
Rozuc¢tuj vybrat volbu Naklady/Vynosy na budice obdobie.
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Moznosti ... Naklady/Vynosy na budice obdobie Neiidtovat’ ok
MNaklady/Vynosy za predchadzajlice chdobie

Po vybrati volby RozUlctuj sa zobrazi formulér "Roziétovanie na budice obdobia”, kde si na vyber
moznosti:

e Pri volbe "Rozpocitat po dinoch” je mozné spravit rozlGc¢tovanie za kalendarne dni (obdobie
od - do). Takymto spésobom je mozné napriklad rozpocitat N/V na budlce obdobie, ktoré
maju presne vymedzené obdobie v diioch — napr. pausal za telefén.

e Pri volbe "Rozpocitat po mesiacoch” je mozné spravit rozictovanie po mesiacoch, zaroven
program ponukne moznost samostatne si vybrat kalendarny rok. Tymto spésobom je mozné
rozpoditat N/V na budice obdobie, ktoré maji vymedzené obdobie v mesiacoch — napr.
poistné, ndjomné atd.

Roziictovanie na budice obdobia

() Rozpoditat' po diioch
| (@) Rozpoditat’ po mesiacoch I

Za obdobie od |December | 2022 i‘ do |November - | 2023 il

vo (381 [oo0 [+|[@  paL ~||fa

MoZnost ... Rozictuj Storno

Nasledne staci zadat Ucet casového rozliSenia avybrat obdobie, na ktoré sa budd néaklady

rozpoditavat. Program automaticky rozpocita zaklad dane a doplni do pozndmky informaciu, o aké
obdobie ide.
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P.E| Text s?:y KC\J}:IS:_I( F;r] Suma [EUR] Suma [ELUR] s:?t ;:EL sDy:IE aDn);\I_. Poznamka
1 KROSas. 5 ¥ 1 500,00 1500,00 321 000
2 Faktlra za vzdeldvad portdl A B2 20 104,17 104,17 518 000 Rozpoditana suma po mesiacoch od 122022 do 12/2022
3 Faktira za vzdeldvad portdl A B2 20 1 145,83 1 145,83 381 000 Rozpoditand suma po mesiacoch od 1/2023 do 112023
4 Z&kadna sadzba DPH - DPH 194 B2 20 250,00 250,00 343 020

Predctovanie nakladov buducich obdobi do nakladov bezného obdobia

V nasledujicom obdobi zvysnd sumu nakladov budicich obdobi pretctujeme na prislusny nakladovy
Ucet pomocou interného dokladu.

Datum Text Suma MD DAL
2023 Prelctovanie nakladov budicich obdobi do 1 145,83 518 381
ID nakladov bezného obdobia

Na zjednodusené preuctovanie zostatkov Uctov casového rozliSenia z minulého roka do nakladov
(pripadne vynosov) je mozné vyuzit funkciu PreGctovanie Gctov éasového rozlisenia do N/V. Tuito
funkciu spustime v hlavhom menu Evidencia - U¢tovné doklady cez volbu Hromadné zmeny.
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E . /[;__}1 518 €» Zmena SZCP 4 Prelctovanie &as, rozlisenia do NV 597\,
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Gftov  Zauctowval, Schvall  saldok. rozdielov @ Zmena oddielu KV DPH '5_[':' Podatoéné saldokonto saldokonta

Po vybere funkcie sa zobrazi formular Predétovania Gctov ¢asového rozlisenia do nakladov
a vynosov kde:

e v poli Uéet vyberieme z rozbalovacieho zoznamu synteticky ucet 381, 382 alebo 384, na
ktorom sme v minulom roku Uctovali (aj s prislusSnym analytickym Gctom),

e Uctovné obdobie program nastavi automaticky podla zadaného ddtumu v poli Datum,

e vyberieme okruh, evidenciu a ¢iselny rad pre tuzemské a zahrani¢né interné doklady,

e mozeme vybrat men3, kto doklad vyhotovil, zatctoval a schvalil.

Predctovanie ictov Easoveho rozlisenia do N/V

Pradétuji sa len minulorofné hodnoty Gftov 381, 382 a2 384,
et 381 ~ |VEetko |w
Détum 05.01,2023 j

Oleruh Evidencia  Ciselny rad  Interné Eislo
Cilo dokladu | ID ~ | D¥ ~ || 1Dx - {\Q
Colodokledy zID  ~|zZID ~ | zZID ~ (a,
Vyhotovil X (Nedefinovang) - g
Zaictoval X (Medefinovane) - {‘Q
Schvalil X (Medefinovane) -|fa

Storno

Moznosti ... Dalej =
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Po doplneni potrebnych Gdajov a pokracovani cez tlacidlo Dalej sa zobrazi formulér, do ktorého
program prenasa Udaje z minulého Uctovného obdobia - vsetky Gctovné zapisy z vybraného Uc¢tu a na
zaklade toho doplni text, menu, kurz, sumu.

Pri predctovani aktivneho Uc¢tu (381, 382) program ponukne doplnit MD synteticky Gcet, a ak bol
vybrany pasivny Ucet (384), program ponukne doplnit DAL synteticky Gcet.

Preuctovanie syntetického ittu 381 do nakladov

Text Mena Kurz Suma CM Suma TM 2o P £ =
ucet ucet ucet ucet

Faktira za vzdelavad portl EUR 1,000 114583 114583 fa

MD synteticky = MD analyticky | DAL synteticky = DAL analyticky
381 Qoo

Po doplneni G¢tov program automaticky vytvori interny doklad s pretctovanim nakladov/vynosov.

. Typ | Oddiel | DPH MD | MD | DAL | DAL
AR sumy | KVDPH | [ %] LT oEa synt.  anal. synt. anal
1 Fakiira za vedelavad portal v X 1 145,83 114583 518 (uluu} 381 (uluu}
U Funkciu na predctovanie casového rozliSenia do N/V moéze vyuzivat len uzivatel
= s priznakom Spravca.

U¢tovna jednotka ma podla § 56 ods. 14 Postupov Gctovania PU moznost pri Gétovani nakladov
avynosov na prelome rokov nedétovat na Gétoch ¢asového rozlisenia. Toto je mozné uplatnit za
dodrzania nasledujucich podmienok:

e musiist o rozhodnutie Gctovnej jednotky,

e musi ist o nevyznamny a stale sa opakujlci Gctovny pripad tykajlci sa nakladov a vynosov
(pricom nevyznamnost je potrebné upravit v internej smernici),

e pri mikro UJ musi ist o G¢tovny pripad medzi dvoma G¢tovnymi obdobiami a zaroven nejde
o Uctovanie dotacii a emisnych kvét,

o pri malych a velkych UJ musi ist o Gétovny pripad tykajuci sa posledného a prvého mesiaca
Uctovného obdobia (napr. telefénne poplatky na prelome decembra 2022 a januara 2023).

Dolctovanie ostatnych G¢tovnych pripadov bezného obdobia

Na konci Gctovného obdobia okrem Standardnych prirastkov a Ubytkov pohladdvok a zavdzkov
musime mysliet aj na tieto Uctovné pripady:

e doulctovanie bankovych vypisov za december,

e mzdy a odmeny za posledny mesiac december,

e socialny fond,

e vylctovanie cestovnych nahrad zo sluzobnych ciest realizovanych do 31. 12. 2022.

e zauctovat avyhotovit faktury voci odberatelom za dodavky so zdanitelnym plnenim
do 31.12.2022,

e zauctovat pohladavky za vyGctovanie energii,

e zauctovat predpis na zlavy z dodavok uskutocnenych do 31. 12. 2022,

e zalctovat uctovné odpisy majetku za december,

e predpis dane z motorovych vozidiel za zdanovacie obdobie roku 2022.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/740/20140101#paragraf-56.odsek-14
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Zoznam najéastejsich chyb pri uzavierke:

1. Nevypracovanie internych smernic na vedenie Gctovnictva, v ktorych maji byt rieSené
vsetky Specifické podmienky Gctovania v Gctovnej jednotke.

2. Chyby pri vykonani inventarizacie:

e NeUplne vykonana inventarizacia majetku a zavazkov spocivajica v nezictovani
inventarizac¢nych rozdielov do uU¢tovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku a zavazkov.

e Zistené inventarizacné rozdiely nie suU predpisované k nadhrade hmotne
zodpovednym osobam.

3. Pasivne zostatky kontokorentnych Gverov nie st zaradované medzi Gvery.

4. Nevytvaranie opravnych poloziek k rizikovym pohladdvkam.

5. Zabidasa natvorbu rezervného Fondu z ¢istého zisku.

6. Pripouzivani stkromnych motorovych vozidiel na sluzobné Gcely nie si uzatvarané dohody
medzi Gctovnou jednotkou a zamestnancom o pouziti vozidla.

7. Nezauctované nevyfakturované dodavky ku koncu Gc¢tovného obdobia.

Inventarizacia Uctovych tried

Povinnost inventarizovat majetok a zavazky vyplyva z § 6 ods. 3 zdkona o Uctovnictve. Inventarizaciou
Uctovna jednotka overuje, ¢i stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov v Uctovnictve
zodpoveda skutocnému stavu.

Zakon o Gctovnictve urcuje nasledovné povinnosti:

¢ Vykonat inventarizaciu — maju ju vSetky Gc¢tovné jednotky podla §1 ods. 1 pism. a zdkona o
Uctovnictve bez ohladu na to, v akej sistave Gctovnictva Gctuju.

¢ Termin inventarizacie — vykonava sa v lehotach uréenych zdkonom.

¢ Archivacia inventarizacie - inventirne sUpisy a inventarizacné zapisy ma Gctovna jednotka
povinnost uchovat pocas desiatich rokov nasledujicich po roku, ktorého sa tykaja.

e Zistené rozdiely — (ctovna jednotka je povinnd zauctovat vzniknuté rozdiely do obdobia,
v ktorom sa vykonava inventarizacia majetku a zavazkov.

Zakon o Uctovnictve nedefinuje sposob vykonania inventarizacie. To znamenad, ze inventarizacia je
v plnej kompetencii Uctovnej jednotky. Kazda Gctovnad jednotka by si mala vypracovat internd
smernicu na jej vykonanie, kde si urci postupnost krokov, spésob vykonania, zodpovedné osoby
a podobne. Na ulahcenie inventarizacie majetku a zavazkov slizi riadne vedena analyticka evidencia
a vhodne ¢leneny Gctovy rozvrh.

Kontrola uctovych tried v programe OMEGA

Skutocny stav majetku, zdvdzkov a vlastného imania zistujeme inventdrou, ktord je sucastou
inventarizacie. Inventury pozname:


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20220901.html#paragraf-6.odsek-3
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20220901.html#paragraf-1.odsek-1.pismeno-a
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20220901.html#paragraf-1.odsek-1.pismeno-a
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| Fyzicka inventura

«Stav majetku (napr. hmotny, zasoby, ceniny) - zistuje sa spocitanim, odmeranim,
vadzenim a pod.,

{ Dokladova inventura

espravnost zostatku Uctu (napr. pohladavok, zavazkov) overuje sa pomocou
Uctovnych dokladov,

{ Kombinovana inventura

ekombindcia fyzickej a dokladovej inventury napr. kontrola budovy a dokladov o

budove
Evidenény stav Uétovny stav
—/
Skutocny stav zisteny - Zostatok v Hlavnej
inventidrou knihe
Evidencny stav Uétovny stav
% y — Manko /
Skutocny stav Zostatok — Prebytok

zisteny inventirou v Hlavnej knihe




