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Uzavierka roka od A po Z

Povinnost zostavenia Uctovnej zavierky vychaddza zo zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve.
Uzavierkové operacie sa skladaju z viacerych ¢innosti a kontrolnych prac.

UZATVORENIE UCTOVNEHO ROKA

Kontrola bilan¢nej kontinuity

Kontrola Gctov, ktoré nesmd mat na konci i¢tovného obdobia zostatok

’

Nevyfakturované dodavky
Naklady uznané za danové vydavky az po zaplateni

Pretctovanie casti dlhodobych pohladavok a zavazkov na kratkodobé

’

Tvorba a zalUctovanie opravnych poloziek a rezerv

3
, v

Prepocet majetku a zavazkov v cudzej mene ku dnu zostavenia Uctovnej zavierky

.

PRIPRAVNE PRACE PRED UZAVRETIM
UCTOVNEHO ROKA

Kontrola ¢asového rozliSenia ndkladov a vynosov

Douctovanie ostatnych uctovnych pripadov bezného roka

Inventarizacia majetku a zavazkov

’

INVENTARIZACIA

Zauctovanie inventarizacnych rozdielov

’

Zostavenie inventarizacného zapisu

UCTOVNICTVA

, v

Odsuhlasenie pohladavok a zévazkov s obchodnymi partnermi

Uzavierka uctovnictva

’

Zavierka Uctovnictva

UZATVORENIE
UCTOVNICTVA

, v

Prechod do nového roka
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Inventarizacia Uctovnych tried

Inventarizaciou Uctovna jednotka overuje, ¢i jej stav majetkov a zavazkov zodpovedd skutocnosti.
Povinnost inventarizovat majetok a zavazky vyplyva z § 6 ods. 3 zdkona o Uctovnictve. Tato povinnost
maju vsetky uctovné jednotky, ¢i uz pravnické alebo fyzické osoby, ktoré vykonavaji podnikatelskd
alebo inG zarobkovu cinnost, bez ohladu na to, vakej sistave Uctovnictva Gctuju. Cielom
inventarizacie majetku a zadvazkov je, ze Uctovna jednotka zabezpedi preukazatelnost Uctovnictva
v zmysle § 8 ods. 4 zdkona o Uctovnictve.

Zakon o Uctovnictve urcuje nasledovné povinnosti:

e Vykonat inventarizaciu - povinnostou kazdej ictovnej jednotky,

e Termin inventarizacie — vykonava sa v lehotach ur¢enym zakonom,

e Archivacia inventarizacie - Uctovnd jednotka ma povinnost preukazat vykonanie
inventarizacie po dobu 10 rokov nasledujucich po jej vykonani,

e Zistené rozdiely — Gctovna jednotka je povinna zalctovat vzniknuté rozdiely do obdobia,
v ktorom sa vykonava inventarizacia majetku a zavazkov.

Zakon o Gc¢tovnictve nedefinuje spésob vykonania inventarizacie. To znameng, Ze inventarizacia je
v plnej kompetencii Uctovnej jednotky. V pripade malej avelkej Uctovnej jednotky je vykonanie
inventarizacie narocnejsie, vzhladom na rozsiahlejSiu podnikatelski cinnost. Pre ulahcenie
inventarizacie majetku a zavazkov slUzi riadne vedena analyticka evidencia a vhodne ¢leneny Gctovy
rozvrh.

Uc¢tovna jednotka moze vykonat:

e Riadnu inventarizaciu - vykondva sa kposlednému dnu kalendarneho roka, resp.
k poslednému dnu hospodarskeho roka, alebo

e Mimoriadnu inventarizaciu - vykonava sa k inému dnu, ako k poslednému dnu Gcétovného
obdobia. Mimoriadna inventarizacia sa vykonava, napriklad pri ukonceni cinnosti z titulu
vstupu podniku do likvidacie.

Kontrola Uctovnych tried v programe OMEGA

Skuto¢ny stav majetku, zavazkov a vlastného imania zistujeme inventdrou, ktord je sucastou
inventarizacie. Inventiry pozname:

{ Fyzicka inventira

«Stav majetku (napr. hmotny, zasoby, ceniny) - zistuje sa spocitanim, odmeranim,
vazenim a pod.,

[ Dokladova inventira

espravnost zostatku Gctu (napr. pohladavok, zavazkov) overuje sa pomocou
uctovnych dokladov,

[ Kombinovana inventura

-Iéorc?binécia fyzickej a dokladovej inventury napr. kontrola budovy a dokladov o
udove
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