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Uzavierka roka

U¢tovna jednotka pred ukoncenim Gétovného obdobia vykondava viacero ¢innosti a kontrolnych prac,
ktoré zabezpecuju verny a pravdivy obraz o skutocnostiach Gctovnej zavierky. Povinnost zostavenia
Uctovnej zavierky vyplyva zo zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve. Zahfha to najma tieto cinnosti:

Kontrola bilan¢nej kontinuity

»

Kontrola uctov, ktoré nesmu mat na konci G¢tovného obdobia zostatok

Tvorba analytickej evidencie

Nevyfakturované dodavky

Naklady uznané za danové vydavky az po zaplateni

’

KONTROLA UCTOVNICTVA PRED UZAVRETIM

Pretctovanie c¢asti dlhodobych pohladavok a zavazkov na kratkodobé

TOVNEHO ROKA

uc

, v

Tvorba a zalctovanie opravnych poloziek a rezerv

Prepocet majetku a zavazkov v cudzej mene ku dnu zostavenia ictovnej zavierky
Kontrola ¢asového rozliSenia ndkladov a vynosov

Douctovanie ostatnych Guctovnych pripadov bezného roka

Inventarizdcia majetku a zavazkov

<«
< a
Ny Zauctovanie inventarizacnych rozdielov
<2
E E Zostavenie inventarizacného zapisu
1]
2>
= Odsuhlasenie pohladavok a zavazkov s obchodnymi partnermi
w < Uzavierka Gé ,
s > zavierka uctovnictva
R
g § Zavierka G¢tovnictva
-
< P
88 Prechod do nového roka
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Koncorocné kurzové rozdiely pre pohladavky a zavazky

Po odsuhlaseni pohladavok a zavazkov a vykonanej kontrole Gic¢tovnej triedy 3, je potrebné zalctovat
kurzové rozdiely k pohladavkam a zavdazkom, ktoré su evidované v cudzej mene a neboli k31. 12.
vysporiadané. Koncoro¢né kurzové rozdiely program vypocita automaticky cez menu Firma -
Uzavierka - Kurzové rozdiely Saldokonto. Pred spustenim funkcie je dolezité nastavit sposob
Uctovania kurzovych rozdielov cez menu Firma — Nastavenie — VSseobecné nastavenia - zalozka
Firma:

[ Nezahrnovat KR do zakladu dane (nedanové) }

+pri Ghrade faktury z minulého roka sa najskér oddctuje koncorocny kurzovy rozdiel
z roku 2024 a nasledne sa zauctuje novy, ktory vznikol pri Ghrade v roku 2025,

[ Zahriovat KR do zakladu dane (daiové) }

epri Uhrade faktdry z minulého roka sa preneseny koncoro¢ny kurzovy rozdiel
neoductuje. Zauctuje sa uz len KR, ktory vznikol v zdanovacom obdobi 2025.

Kontrola ¢asového rozlisenia ndkladov a vynosov

Ak ma byt vysledok hospodarenia stanoveny objektivne a ¢o najpresnejsie, mali by sa v Gctovnictve
zachytit vsetky Gctovné pripady bezného Gctovného obdobia. Postupy uctovania v podvojnom
Uctovnictve stanovuju, ze naklady a vynosy sa Uctuju do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne sulvisia.
Kazda uctovna jednotka by teda mala dodrzat zasadu, Ze naklady a vynosy su zalctované v Gctovnom
obdobi, kedy vznikli. Ak ma uctovna jednotka naklady a vynosy, ktoré eviduje v beznom roku, ale
tykaji sa budicich obdobi, standardne ich G¢tuje pomocou Gcétov €éasového rozlisenia.

Kritérium na Gctovanie Gctovnych pripadov ¢asového rozlisenia je skutocnost, ze je znamy ich vecny
obsah, presna suma, o ktorej sa Gctuje a je urcené presné obdobie, ktorého sa Gctovny pripad tyka.

Uctovanie o ¢asovom rozlideni musi byt podlozené ué¢tovnym dokladom, ktorym moze byt faktura,
najomna ci ind zmluva, dohoda, bankovy vypis ¢i pokladni¢ny doklad.

.. Bezné Budice .
Ucet obdobie  obdobie  uvaha

Naklady buducich obdobi 381, 382 vydavok naklad aktivum
Vydavky buducich obdobi 383 naklad vydavok pasivum
Vynosy buducich obdobi 384 prijem vynos pasivum

Prijmy buducich obdobi 385 vynos prijem aktivum

Casovo sa nerozlisuja naklady, ktoré st definované v § 56 ods. 6 Postupov G¢tovania PU. Jednd sa
o naklady:

e napripravu a zdbeh vykonov,

e spojené so zlucenim, splynutim a rozdelenim spolocnosti a so zmenou ich pravnej formy,

e na ziskanie vlastného imania, napriklad upisovanie novych akcii a iné zvySovanie vlastného
imania a s tym sdvisiace naklady, ako napriklad notarske poplatky a sidne poplatky,

e provizie maklérom, prospekt emitenta cennych papierov,
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e naskolenia a seminare,

e namarketingové a iné studie,

na prieskum trhu,

na ziskanie noriem a certifikatov,

na uvedenie vyrobkov na trh,

na restrukturalizaciu a reorganizaciu podniku alebo casti podniku,

na rozsirenie vyroby, naklady na reklamu a propagaciu,

e pokuty, pendle, manka a skody, ako aj ostatné naklady podobného charakteru.

Vyssie spomenuté polozky sa Gctuji do nakladov v tom Gc¢tovnom obdobi, v ktorom vznikli.

U Ak su vyssSie spomenuté polozky vopred platené (napr. platené ndjomné reklamnych
) pléch), éasovo sa naklady rozlisuja.

Uc¢tovna jednotka ma podla § 56 ods. 14 Postupov Gctovania PU moznost pri Gctovani nakladov
avynosov na prelome rokov netdctovat na uctoch ¢asového rozlisenia, ak ide o nevyznamné sumy
vynosov a nakladov a zaroven ide o kazdorocne sa opakujlce plnenia, napriklad naklady na telefénne
poplatky, poplatky za odpad, predplatné. Toto je mozné uplatnit za dodrzania nasledujlcich
podmienok:

e musiist o rozhodnutie U¢tovnej jednotky,

e musi ist o nevyznamny a stale sa opakujlci Gctovny pripad tykajlci sa nakladov a vynosov
(pricom nevyznamnost je potrebné upravit v internej smernici),

o pri mikro UJ musi ist o G¢tovny pripad medzi dvoma Gétovnymi obdobiami a zaroven nejde
o Uctovanie dotdcii a emisnych kvét,

o primalych a velkych UJ musi ist o G¢tovny pripad tykajlci sa posledného a prvého mesiaca
Gctovného obdobia (napr. telefénne poplatky na prelome decembra 2024 a januéra 2025).

Naklady buducich obdobi

U¢tovna jednotka si predplatila vstupné na vzdeldvaci webovy portal na obdobie

O od 4. 11. 2024 do 4. 11. 2025 v sume 1 900 eur vratane DPH. Faktura za sluzby bola

EI dorucend a aj uhradend vdecembri roku 2024. Ako bude Gc¢tovna jednotka postupovat
z pohladu Gc¢tovania nakladov?

Na zaklade faktiry dokazeme urcit presné obdobie a sumu, z toho dévodu naklad ¢asovo rozlisime.

V beznom obdobi zaGctujeme fakturu, kde zaklad dane rozélenime na naklad bezného obdobia, napr.
Ucet 518, a naklad budiceho obdobia, Gcet 381 — Naklady buducich obdobi. V Evidencii tctovnych
dokladov zaevidujeme doslu faktdru pomocou automatického Gctovania 20 DF — Novy doklad (s
rozpisom DPH). Priamo v doklade je potrebné nastavit sa na Uctovny zapis, v ktorom je Gctovany
naklad, a po stlaceni tla¢idla Rozlétuj vybrat volbu Naklady/Vynosy na budice obdobie.

Pridaj Vioz Képia Vymaz |if SOty GEtovnich zépisov

szcp

MoZnosti ... Maklady/Vynosy na buddce obdobie Neiictovat’ ok
Maklady/Vynosy za predchadzajice obdobie

Po vybrati volby RozUctuj sa zobrazi formular "Rozactovanie na budice obdobia”, kde su na vyber
moznosti:
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Pri volbe "Rozpocitat po dioch" je mozné spravit rozictovanie za kalendarne dni (obdobie

od - do). Takymto spoésobom je mozné napriklad rozpocitat N/V na budice obdobie, ktoré
maju presne vymedzené obdobie v dioch — napr. pausal za telefén.

Pri volbe "Rozpocitat po mesiacoch” je mozné spravit rozictovanie po mesiacoch, zaroven

program ponukne moznost samostatne si vybrat kalendarny rok. Tymto spésobom je mozné
rozpocitat N/V na budice obdobie, ktoré maji vymedzené obdobie v mesiacoch — napr.

poistné, ndjomné atd.

Roziictovanie na budiice obdobia

Q) Rozpodtat' po diioch

Rozpodtat’ po mesiacoch

Zacbdobieod 04112024 [T do EE

@ 381 025 |v {_’@DAL

04.11.2025

Moznosti ...

Rozlctuj Storno

vy

=9

Pre ucty ¢asového rozliSenia odpordcame vytvorit samostatnu analytickd evidenciu
podla jednotlivych rokov, napr. pre rok 2025 vytvorime Gcet 381.025.

Nasledne staci zadat Ucet casového rozliSenia avybrat obdobie, na ktoré sa budi néklady

rozpocitavat. Program automaticky rozpocita zadklad dane a doplni
obdobie ide.

Typ Oddiel
sumy KV DPH

KROS a.s. S X

DPH
[%]

PE Text MO

synt.

MD
anal.

DAL
synt.

321

DAL
anal.

Kéd
©
000 X X

Suma [EUR]

L

Suma [EUR]

1900,00
250,91

1900,00
250,91

Vzdelavad webovy portal A B2
B2

B2

20
20
20

518
381
343

000
025
020

1332,42 1332,42

1
2
3 Vzdeldvad webovy portal A
4

> o x
| % | x

2Zakladna sadzba DPH - DPH 19A 316,67 316,67

do poznamky informaciu, o aké

Kéd  Kéd
© @
X X
X X [Rozpodtana suma po diioch od 04. 11,2024 do 31.12.2024
X X @m‘itﬁné suma po dioch od 01.01.2025 do 04. 11@

X

X

Pozamka

Predctovanie nakladov budicich obdobi do nakladov bezného obdobia

V nasledujicom obdobi zvysnd sumu nékladov buducich obdobi pretctujeme na prislusny nakladovy

Ucet pomocou interného dokladu.

Datum Doklad Text

Pretctovanie nakladov buducich obdobi
do nakladov bezného obdobia

7.1.2025 ID

Suma MD DAL

1332,42 518 381

Na zjednodusené prelctovanie zostatkov na Uctoch casového rozlisenia z minulého roka do nakladov
bezného obdobia (pripadne vynosov) je mozné vroku 2025 vyuzit funkciu PredGctovanie cas.
rozliSenia do N/V. Tuto funkciu spustime v roku 2025 cez menu Evidencia — U¢tovné doklady v

zalozke Hromadné zmeny.
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)) Y ',g b Zmena SZCP | <, Predctovanie cas. rozliSenia do MV I
o ol

Uhrada dokladow {3] Generuj splétky —
Zmena Zaevidoval, Vyrovnanie ) L Import
Uétov  Zalctoval, Schvall  saldek., rozdielov (4] Zmena oddielu KV DPH §]° Podiatoéné saldokonto saldokonta

Po vybere funkcie sa zobrazi formuldr Predctovania Uctov ¢asového rozliSenia do nakladov
a vynosov kde:

e v poli Uéet vyberieme z rozbalovacieho zoznamu synteticky Gcet 381, 382 alebo 384, na
ktorom sme v minulom roku uctovali (aj s prislusSnym analytickym Gctom),

e Uctovné obdobie program nastavi automaticky podla zadaného datumu v poli Datum,

e vyberieme okruh, evidenciu a ¢iselny rad pre tuzemské a zahrani¢né interné doklady,

e mozeme vybrat men4, kto doklad vyhotovil, zatctoval a schvalil.

Preuctovanie uctov Easového rozlisenia do N/V

Udet ¥ v 05 v
Détum 07.01.2025 j
Okruh Evidencia  Chelny rad  Internd &lo

Cislo dokladu | ID v DX =~ IDx v

%

Csbdokladu zID ~ zID v zID ~ Q
Vyhotovi X (Nedefinovang) - ﬂa
Zai&toval X (Nedefinovane) *|fq
Schvli X (Medefinované) ~|fq
Moznost ... Dalej > Storno

Po doplneni potrebnych Gdajov a pokracovani cez tla¢idlo Dalej sa zobrazi formulér, do ktorého
program prenasa Udaje z minulého Uctovného obdobia - vsetky Uctovné zapisy z vybraného Uctu a na
zaklade toho doplni text, menu, kurz, sumu.

Pri predctovani aktivneho Gc¢tu (381, 382) program ponukne doplnit MD synteticky Gcet, a ak bol
vybrany pasivny Gcet (384), program ponukne doplnit DAL synteticky Gcet.

Preuctovanie uctu 381 025 Naklady budicich obdobi 2025 do nakladov

Text ! Mena Kurz SumaCM  SumaTM | MDsynteticky Gfet = MD analyticky Gfet | DAL synteticky Udet DAL analyticky et

Vzdeldvad webovy portal EUR 1,000 1332,42 1332,42

381 025

Po doplneni Gc¢tov program automaticky vytvori interny doklad s pretc¢tovanim nakladov/vynosov.

P.E Text Typ | Oddiel DPH

MD MD DAL DAL Kéd Kéd @ Kéd Kéd <
sumy KVDPH [%] Suma [EUR] Suma [EUR] synt. anal. synt. anal G) @ © ® o=
1  Vzdeldvad webovy portal v X 1332,42 133242 518 000 381 025 X X X X  DF 3020240005
U Funkciu na preutctovanie casového rozlisSenia do N/V moéze vyuzivat len uzivatel
o s priznakom Spravca.
-L




