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4 Mylob

Aplikacia Mylob slizi na zabezpecenu elektronickd komunikaciu medzi mzdarkou a zamestnancom, majitelom
firmy alebo veducim pracovnikom.

Vyhody aplikacie:

Dokumenty zasielané prostrednictvom aplikacie MyJob nemusite heslovat. Vdaka zabezpelenej
komunikacii sa k dokumentom dostane iba prijemca a odosielatel dokumentu.

Ak spracovavate mzdy externe, prostrednictvom Mylobu mdZete komunikovat len s jednou osobou
z firmy.

Heslo do aplikacie si zadava sam zamestnanec.

Aplikdciu mbzZete vyuzivat aj cez mobily a tablety.

Komunikdcia je v aplikdcii ¢lenena po firmach, ktorym spracovdvate mzdy. Ak mate viacero firiem na
spracovanie miezd, nemusite si triedit postu ale MyJob to urobi za vas.

Dokumenty odoslete bez ukladania, exportovania alebo heslovania.

MylJob je naviazany na platny Balik podpory k programu OLYMP. Po skonceni platnosti Balika podpory platia
v pouzivani aplikacie tieto obmedzenia:

z OLYMPU nie je mozné odosielat dokumenty do Mylobu,

pouzivatelia MyJobu moZu spravy len Citat, nové spravy nemézu posielat ani odpovedat na doruéené
spravy,

ak zamestnanec, ktory je priradeny vo viacerych firmdch, z ktorych niektoré maju a niektoré nemaju
platny Balik podpory, ma MylJob pristupny bez obmedzeni len pre firmu s platnym Balikom podpory. Vo
firme s neplatnym Balikom podpory neméze posielat ani odpovedat na spravy.

V Mylobe rozoznavame 2 druhy pouzivatelov:

Spravca — za spravcu povazujeme mzdarku, ktora sa do MyJobu moze prihlasit nielen z webu, ale aj cez
program OLYMP. Spravca rozhoduje o tom, koho do aplikdcie pozve — sprdvca zasiela z programu
pozvanie do Mylobu formou e-mailu (registraény e-mail). Zarover iba spravca moézZe povolit
administratorské prava dalSiemu spravcovi v aplikacii.

Beiny pouzivatel — beznym pouZivatelom Mylobu je zamestnanec. Zamestnanec sa moze slobodne
rozhodnut ¢i bude Mylob vyuZivat alebo nie. Mzdarka mu sice posle pozvanku do MylJobu, ale konto si
vytvara a obsluhuje sdm zamestnanec.

Aplikaciu MyJob néjdete v OLYMPE cez menu eSLUZBY — MylJob.

DOMOV MZDOVE FUNKCIE FIRMA ORGANIZACIA LA EXPORTY eSLUZBY
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po prihlaseni do MylJobu cez program a po kliknuti na tuto ikonu, program automaticky presmeruje

pouzivatela do aplikacie MyJob
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Frihlasenie
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Odhldsenie

slUZi na registraciu pouZivatela (mzdérku) alebo prihlasenie mzdarky do MyJobu priamo z OLYMPU

slizi na odhlasenie pouzivatela z MyJobu priamo z OLYMPU

®
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Vytvorit' konta

=T umozriuje mzdarke vytvorit hromadne kontd zamestnancov — zaslat im pozvanku na vytvorenie

kont v MyJobe

4.1 Registracia firmy do MyJobu
Ked sa firma, ktorej spracovavate mzdy, rozhodne na komunikaciu so zamestnancami vyuzivat MylJob, do
aplikacie sa méze pridat 2 spésobmi a to:

1. registraciou nového pouzivatela

Pouzivatel — mzdarka eSte nema vytvorené konto v MyJobe. Registraciu a vytvorenie konta vykona v OLYMPE cez
eSLUZBY — Prihlasenie po kliknuti na Nemate prihlasovacie tudaje? Zaregistrujte sa.

MyJob - prihlasenie do aplikacie o

E-mail

Heslo
Zabudli ste heslo?

Zapaméatat prihlasenie

Priblasit

Memate prihlasovace Udaje? Zaregistrujte sa.

Pri registracii z OLYMPU umozni program takymto spésobom vytvorit konto mzdarke iba ak ma
v OLYMPE nastavené prava ako Admin — ma plny pristup ku vSetkym Udajom (skontrolujete cez
Nastavenie — UZivatelia).

!

V zobrazenom okne MyJob — registracia vyplni pouZzivatel' potrebné (daje a klikne na Zaregistrovat'.
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MyJob - registracia b4

E-mail

| mzdy.nova @gmail. com |

Meno

| Eva |

Priezvisko

| Mova |
Heslo

|ttt¢ttttt

Potvrd'te heslo

|ttt¢ttttt

COchrana sikromia

Po zaregistrovani upozorni pouzivatela hlaska na potrebu aktivovat konto kliknutim na odkaz v potvrdzujucej e-
mailovej sprave, ktord mu bola dorucena do jeho e-mailovej schranky.

[I Bez aktivéacie konta kliknutim na tento odkaz nebude mozné sa do aplikacie MyJob prihlasit ani
°= prostrednictvom OLYMPU, ani prostrednictvom webovej stranky.

Olymp - mzdy a personalistika

. ] Konto bolo Uspeéne zaloZené, Registrada bude aktivovana po

Kiknuti na odkaz v potvrdzujicom e-maile.

Po prihlaseni do svojej e-mailovej schranky, dokonci pouzivatel svoju registraciu do MyJobu kliknutim na odkaz
— AKTIVOVAT UCET.



