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Alfa Plus je program pre zivnostnikov a subjekty, ktoré majd povinnost viest jednoduché Gctovnictvo
alebo danovu evidenciu. Sprevadza uzivatela od zalozenia firmy, zaevidovanie majetku potrebného
pre podnikanie, cez sledovanie prijmov a nakladov, vystavovanie faktur, az po podavanie vykazov

k DPH alebo dani z prijmu.
Program umoznuje:

- Spravovat, kontrolovat a uzatvarat Gctovnictvo v zalozke Firma,

- evidovat financné operacie (hotovostné a bankové), doslé avystavené doklady, dlhodoby

a kratkodoby majetok, ceniny a socialny fond, jazdy a cestovné prikazy v zalozke Evidencie,

- vystavovat faktury a dodacie listy v ¢asti Obchod,
- viest kompletné skladové hospodarstvo v zélozke Sklad,
- naplnat program Gdajmi ainformaciami v casti Ciselniky, ktoré sa nasledne automaticky
poprenasaju do ostatnych evidencii, ako kurzové listky, informacie o partneroch, bankovych
Uctoch, stravnom v réznych Statoch ¢i vzdialenostiach medzi mestami,
- ziskavat prehlady o hospodareni zivhostnika, obratoch za jednotlivé obdobia, ¢i predbeznych
vyskach dane z prijmu v ¢asti Prehlady.

Novu firmu zalozite vyberom z hlavného menu Firma/ZaloZenie novej Firmy:

vyplite Obchodné meno Firmy,
vyberte Uétovné obdobie s ktorym chcete zacat
Gctovat a Typ Uétovnej jednotky - Jednoduché
Uctovnictvo alebo Danova evidencia,

e pokial je firma platitelom DPH, zakliknite volbu
Platitel DPH alebo registr. podla §7, 7a,

¢ vnasledujicom formulari zadajte Meno, ktorym
sa budete prihlasovat do Gctovnictva, pripadne
heslo. Ak vyplnite prihlasovacie idaje, je dolezité
si ich zapamitat pre opdtovné otvorenie
Gctovnictva,

ZaloZenie novej firmy

Zadajte zakladné udaje firmy

Obchodné meno
Ing. Jaroslava Sedliadkova

Uctovné obdobie
2018(g)

Typ Gétovne] jednotiy
Jednoduché Gétovnictvo

[+ Platitel' DPH alebo registr, podla §7, 7a

|

Po zalozeni novej firmy vyplite zadkladné firemné Gdaje. K nastaveniam firmy sa viete vratit aj neskor,
cez hlavné menu Firma/Nastavenia/Firemné Udaje. Vyplnené firemné (daje sa automaticky
doplnaju na vystavovanych dokladoch (faktira, dodaci list, prijmovy pokladni¢ny doklad, vykazy DPH

a DPFO).

Obchodné meno

Pre doplnenie (dajov z regist
Obchod, s.r.0.|

Sidlo / Miesto podnikania

Ulica, &islo Jarnd 21

0sobné idaje

Titul
Meno Jana
Priezvisko | Zaborské

Rodné &slo

PSC, Mesto 01001 Ziina - el

Stat Slovensks republica e |
Identifika&né idaje

8o 31635903

pi¢ 1020109580

1€ DPH sK 1020109580

|»| Platitel DPH alebo in osoba registrovand pre daf
Reg. povinnost” |Platitel dane z pridanej hodnoty podla § 4, 4a a 5 zékona

| Uplatiiovanie DPH na zaklade platby

Détujn nar. |(Nedef.)

L8}

| Vieobemé ‘ Adresy | Kontakty | Logo, pediatka, podpis |
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Zaciatoc¢né stavy slUzia na zaevidovanie pociatocnych stavov majetku firmy.

Pokladnicu pridate cez Ciselniky/Pokladnice tlacidlom Pridaj:

Bankovy Géet pridajte cez Ciselniky/Bankové Géty tlacidlom Pridaj:

Obchodnych partnerov pridajte cez Ciselniky/Partneri tlacidlom Pridaj:

1]

(1]

vyplnte Kod a Nazov pokladnice ana
zilozke Vseobecné vyberte druh
Meny,

Zaciatoény stav pridajte v zalozke
Nastavenia tlacidlom Nastavit,
vcasti  Cislovanie pokladniénych
dokladov nastavte éislovanie
pokladni¢nych dokladov. Cislovanie
dokladov mbzZete opravit aj cez
Firma/Nastavenia/Cislovanie
dokladov.

= Pokladnica
Kéd MNazov
P01 Eurova pokladnica

| VEeobecné | Mastavenia | Podrobnosti |

Zatiatoény stav (k 01.01.2021)
EUR

vyplite Kéd a Nazov bankovéhg Uctu,
e nazilozke VSeobecné vypliite Cislo G¢tu, Menu a IBAN, SWIFT a vyberte Typ Uctu a Vypis

z Uctu,

¢ nazalozke Nastavenia doplite zaciatoény stav,

e vyplneny formular ulozte OK.

vyplite Nazov partnera,
na zalozke Véeobecné vyplite adresu,

vyberte Typ partnera, dopliite Bankovy Géet, Identifikacné a Kontaktné udaje,

partnera ulozte tlacidlom OK.

{ Nastavit. |

| Nastavit' |
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Rovnakym spdsobom mézete pridat do ¢iselnika pokladnic valutova pokladnicu .V tomto
pripade je délezité vyplnit druh meny a kurz cudzej meny zo dna predchadzajiceho, ku
——— — ktorému zadavate zaciatocny stav.

Doplnenie SWIFT/BIC kodu v nastaveniach bankového Gctu uzivatelovi umozni tlacit na
faktdre QR kéd pre rychlejsiu realizciu hrady dokladu.

Ciselnik partnerov odporic¢ame naplnit partnermi, o ktorych viete, ze budete najcastejsie G¢tovat
doslé alebo odoslané doklady. Partnera viete pridat do ciselnika aj priamo z evidovanych faktur
dokladov kliknutim na tla¢idlo Pridaj partnera do ¢iselnika, ktoré sa nachadza na vsetkych typoch
Uctovnych zdznamov:
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P Pohl'adavka - Pridaj

Interné &islo |Fa20210039 e
: Pridaj partnera do dselnika

Partner \Wseobecna zdravotna poist'oviia, a.s.| . =

&0 pIE 1€ DPH — =

35937874 | [2022027040 | sk | [2022027040 by |-< |
Vyhotovené 20082021 |v R Fakt
splatnost’ | 14(¢ [03.09.2021  [v| R Fakt
DVDP 20082021 |+ R Fakt

Nového partnera mozete pridat aj automatickym doplnenim ddajov z registra firiem.
Automatické vyplnanie partnerov funguje po vyplneni minimalne 3. znakov v nazve firmy,
v pripade ICA 6. znakov.

Vozidla dopinate do ¢iselnikov v pripade, ze méte firemny automobil v dlhodobom majetku, alebo

s sy

stukromny automobil, ktory vyuzivate na podnikatelské Gcely. Spravne vyplnenie ¢iselnika Vozidiel ma
vplyv na evidovanie sluzobnych jazd a vytvorenie danového priznania k dani z motorovych vozidiel.

== Vozidlo - Oprav

e =

PHL | Nahrada za pouitie vozidla | Kategdria vozida M1 [

Typ PHL 95 Natural w [l

Objem nadrie 75,006 | ] Eiekiromobil

Spotrebapodia TP Bez cyklov (1 spotreba) [+ .

R cykov (1spotreba)  |v) Prvé evidendavoz.  (0L02.2011 ||

Spotreba 7 technického preukazu Udaje pre program Objem motora 0,0(&] cm3 Vanik dafi.povinnosti | (Nedef.) |+

Kombinovane /100 km Mesto 8,52 /100 km Celkova hmotnost kg Zénik dafi povinnosti | (Nedef) [
Mimo mesto 0,00 /100 km Poet nsprav Opakovany vanik 2 zinik dzfovej povinnost

= i fe maing v programe zadat, Polat
Kombinovane 7,10 /100 km et . mesiacov do fiscku 19 dafového priznanis z
Dafiovnik po 53pism.a) | MV je pomebn zadst ruine,
] Upravit' spotrebu

[=voadio oprav ~ O@x|
Kéd  Nézov Nazov
|voksnagen Passat | m (o2 | |vokswagen Passat |
|vseobemé|mmuuda;eqewvupam| |Vm||mml' aamﬂ\llpqm‘
ECV [ vozidlo pousiva dva typy PHL ) Zaeit voridi
Viastnictvo [ Motohodiny

Kategéria M1 ]

Ciselnik Sluzby sluZi na evidovanie vietkych vami poskytovanych sluzieb, ktoré potom vyuzijete najma
v obchode pri vystavovani faktur. Vyberiete ho z hlavhého menu programu Ciselniky/ Sluzby.

w0 Sluzby (Evka Mig, s.r.o. - 2021)
Hlzdaj... [CHER [ Fiter =|| Info =|| Funkde = |
Predajnd cena
0z Cislo sluzby Nazov Ml EAN PLU Mena Bez DPH S DPH
SLO001 Doprava do 100 km km EUR 0,42 0,50
SLoo02 Doprava nad 100 km km EUR 0,37 0,44
5L0003 Doprava nad 500 km 0,33 0,40
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Evidencia Penazny dennik je hlavnou evidenciou Gc¢tovnictva. SlGZi na zaevidovanie vsetkych prijmov
a vydavkov v pokladniciach a na bankovych Gctoch a tiez na zaevidovanie nepenaznych pripadne
uzavierkovych operdcii. Tato evidencia "spolupracuje" s viacerymi dalsSimi evidenciami - prijmovymi a
vydavkovymi dokladmi sa uhradzajd pohladavky a zavazky, doklady z penazného dennika sa zapisuju
do evidencie DPH, do penazného dennika sa automaticky Gctuju rézne doklady ako vysledky
uzavierkovych operacii (odpisy majetku, vysledky inventarizacii, rozdiely z ro¢ného prepoctu
koeficientu v DPH a pod.). Udaje z pefazného dennika sa prenasaju do Gétovnej zavierky a tiez do
danového priznania k dani z prijmov.

V dolnej casti penazného dennika sa nachadzaju tlacidld Prijem a Vydavok samostatne pre
Pokladnicu, Banku a Interné doklady:

peliainy dennik (Cvka 1 510, - 2021) EEE
o w07 | e =
e st e
e
o | Cilo dokiadu Déters Partns Ted Typdokad | DPH(%) | Friem | Vydeok | Zostatok
wphotmvenia
w2 0 e 252073
woon A » assas 20848
1m0 m s 201035
a2 » w2 12
220 T 251025
2020 » wuas ausm
2120 ® w55 2160
: w200 ® e sz
soroo7  3Lelzom " aas 216098
smovooss  3Lo120m u 4 2184
Put-vuoaz oz s o) s 1173
03022021 0 vessae 268235
S0 o220 " w2004
- oa02:2021 u 525 26
sz onom K W 1mm 65298
w0001 0502201 ®
sz o220 W o s
smozoons  oseazen T sanz
smezos o220 u s 3200
su-cros  oba2xm v u wae s
szoromt  naam e u mn s
801-02-0007 15.02.2021  Erika Peftové (hradn 38777924, Erika Pedkovd. Banka L] 52,00 452230
243628 24 76594
v || % O |41 k| et (@ Tte| | % Zored doaty || irefskadetidy |75 inpsrtbarenichvioaor | B nportiotios
e o Tetcrod G
ondpoiicn o ol [ o S || Tana s . o ][] ] | e o]

Pri ictovani v penaznom denniku sa moézete stretnit okrem prijmov a vydajov aj s inymi Gctovnymi
operaciami:

Platba kartou

O
(=)

Z hlavného menu vyberte Evidencie/Penazny dennik,

v Casti Interny doklad zvolte Vydavok,

vyplnte Datum vyhotovenia podla dokladu z registrac¢nej pokladnice a Partnera,

do pola Spolu doplnte celkovi sumu z blocku,

v spodnej ¢asti kliknite na Vzorové doklady a vyberte Nakup PHL. Program doplni Stipec PD,
Clenenie a Text,

e nazalozke Zapis do je volba DPH zakliknuta a doplneny je riadok DPH 19A.


mk:@MSITStore:C:/PROGRA~2/KROS/ALFAPL~1/!System/ALFAPL~1.CHM::/HTM/Pohladavky.htm
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mk:@MSITStore:C:/PROGRA~2/KROS/ALFAPL~1/!System/ALFAPL~1.CHM::/HTM/Dph.htm
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mk:@MSITStore:C:/PROGRA~2/KROS/ALFAPL~1/!System/ALFAPL~1.CHM::/HTM/Inventury.htm
mk:@MSITStore:C:/PROGRA~2/KROS/ALFAPL~1/!System/ALFAPL~1.CHM::/HTM/Uzavierka_DPH.htm
mk:@MSITStore:C:/PROGRA~2/KROS/ALFAPL~1/!System/ALFAPL~1.CHM::/HTM/Uzavierka_DPH.htm
mk:@MSITStore:C:/PROGRA~2/KROS/ALFAPL~1/!System/ALFAPL~1.CHM::/HTM/Uctovna_zavierka.htm
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KedZze suma bola uhradend platobnou
kartou vo formulari zakliknite volbu Platba
kartou,

vyplneny vydavkovy doklad ulozte.

Vo formuldri Zaznam DPH - Pridaj je
doplneny Oddiel KV - B3,

Interny doklad je automaticky zaictovany
do konkrétneho stlpca PD - Vydavok za
zasoby aj na Priebeznu polozku.

Konferencia pre pedagogov 2021

Interny doklad Vydavok - Pridaj HER

Datum vyhotovenia 03.04.2021 |+ Cislo dokladu 1D-0009 o

Partner SHELL Slovakia, s.r.0.

Uhradzany doklad )

== | s | [ Platba kartou | Pridat'sumérny dokdad |

StipecPD || wdavok za zasoby

% DPH Z&klad DPH Spolu

EUR 2 v (R 3545 7,09 42,54
Clenenie | R Nakup PHL ey
Stredisko PHL Shel [
Text Nékup PHL |

| zapis do | Adresy | Prepojené dokiady | Uhradzané doklady | Pomamka || Ostatné |

[ DPH 194 [
Oddiel kontrolnéha wykazu DPH nastavte v evidencii DPH.

Riadok DPFO Zivrost’ |

Na zaklade bankového vypisu zalUctujte platbu na bankovom Ucte, kedy sa vyrovnaju priebezné
polozky a znizi sa stav na bankovom ucte.

dopliite Partnera a Stipec PD vyberte Vydavok na priebezn polozku,
v poli % DPH je N a v Zaklade je automaticky doplnena suma priebeznej polozky,

e V casti Banka zvolte Vydavok,
e vyplite Datum vyhotovenia,

[ )

e vydavkovy doklad ulozte OK.
Sumarny doklad

O

(=

V casti Pokladnica zvolte Vydavok,

vypliite Datum vyhotovenia (koniec mesiaca resp. ddtum posledného blocku v mesiaci), Partnera

a Stlpec PD - Vydavok za zasoby.
kliknite na Pridat sumarny doklad,

v zobrazenom formulari zaevidujte jednotlivé bloc¢ky podla datumu s rozpisom na Zaklad, DPH

a Spolu. Vyplneny formular ulozte,

do vydavkového dokladu je naditana
celkova suma blockov,

doplite  pripadné  Clenenie,
a vydavkovy doklad ulozte OK.

Text

Vo formulédri Zaznam DPH - Pridaj je
doplneny Oddiel KV - B3.

Zoznam poloziek sumarneho dokladu
vytlac¢ite v penaznom denniku cez
Tlaé¢/Sumarne doklady.

Pokladnica Vydavok - Pridaj BE

Datum vyhotovenia |31.05.2021 |« || Cislo dokladu PO1-v0022 o

Partner Papiernictvo ARABELA

Uhrédzany doklad 2]

=+ |w || Pridat'sumarny doklad |

StipecPD |R| vydavok za zésoby

%DPH  Zaklad DPH Spalu
EUR 0 [« &
Clenenie |R| (Nedefinovang) =
Stredisko (Nedefinované) ey
Text Nakup kancelarskych potireb oy

| 28psdo | adresy | Prepojene doklady | Unradzané dolady | Poznémka | Ostatné |

[¥| DPH 19A Jd

ho wikazu DPH nastavte v evidendil DPH,

Uctovanie odvodov do zdravotnej a socialnej poistovne

O

=
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(1]

V Casti Banka zvolte Vydavok,
vyplite Datum vyhotovenia a partnera,

Stipec PD vyberte Odvody do fondov a dopliite |~ O it

sumu,
doplnite Clenenie a Text,
vyplneny vydavkovy doklad ulozte.

Rovnakym sp6sobom zalctujte zaplatené odvody

do socialnej poistovne.

Uctovanie trzby z registra¢nej pokladnice

O
(=i

V casti Pokladnica zvolte Prijem,

vyplite Datum vyhotovenia podla dokladu

z registracnej pokladnice a Partnera,
do pola Spolu doplnte celkovi sumu trzby.

Zakliknite volbu Doklad z ECR,

dopliite Clenenie a Text,

na zalozke Zapis do je riadok DPH 03/04,
vyplneny prijmovy doklad ulozte.
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| Banka Vydavok - Pridaj (s

Datum vyhotovenia 07.05.2021 |+ Cislo dokladu B01-05-0002 o

Unrédzany dokiad 5]

| StipecPD | 2| 0dvody do fondov Ml
%DPH  ZaKad DPH spolu
B O] 63,84, 63,84
I Genenie |RSocine poistenie (5200) - v I
Stredisko (tedefinovand) =
Text ‘0dvody do fondov- zp/april 2021 |

| Zapisdo | Adresy | Prepojené doklady | Uirédzané dokady | Poznémka || Ostatné |

(-] oPH N ]
ediel komonha wkazs DPH nastavte v evidendi DPH,
Riadok DPFO Zivnost’ =]

Odvody mézete evidovat aj v zavazkoch s typom dokladu Odvody poistného. Ich
Uhradu zGctujete v penaznom denniku ako Banka/Vydavok.

| Pokladnica Prijem - Pridaj BRI
Datum vyhotovenia |09.05.2021  |v| Cislo dokladu PO1-PO012 3
Partner Predajiia
Unrédzans doklad =
SthecPD | Prijem za tovar | | Pricat sumamy dokizd |
%DPH  Zakad opH Spolu
EUR. 20 |w (R 1046,04 209,21 1255,25
Senenie | ] (Nedefinované) v
Stredisko {edefinované) oy
Text Denna trba z pokladnice )
2apisdo | Advesy | Prepojené dokady | Uhvadzané doktady | Pomnamka | Ostatné |
% DPH 0304 )
Oddisl koneingho vksz: DPH nastavts v evidenci DPH
Riadok DPFO Zvnost’ =

Vo formulari Zaznam DPH - Pridaj je doplneny

Oddiel KV - D1.

Uhrada viacerych faktar jednym dokladom

V Alfe plus mézete vyuzivat funkciu ,hromadnd Ghrada dokladov". Ocenite ju pri Gctovani bankového
vypisu, na ktorom mate jednou sumou uhradenych viac faktur.

V penaznom denniku v ¢asti Banka zvolte
Vydavok,

vyplnte ddtum a partnera,

vpoli Uhradzany doklad cez tri bodky
vyberte zevidencie zdvazkov konkrétnu
fakturu a formular ulozte,

dalSiu dhradu faktary pridajte tlacidlom
Pridat dalsi doklad. Rovnakym sp6sobom
vyberte vsetky faktury, ktoré chcete uhradit.
V zélozke Uhradzany doklad si vypisané
vSetky faktary, ktoré ste konkrétnym
dokladom uhradili.

| Banka Vydavok - Pridaj BER
Déitum vyhotovenia 15.07.2021 || Cislo dokladu B01-06-0003 o
Partner KROS a.s.
Uhradzany doklad Pridat’ d'alsi doklad
stipec PD || {Rozpis) |
%DPH  Zdkdad DPH Spoly
ELR (] 586,50 703,80
Clenenie || (Nedefinovand) b |
Stredisko {Nedefinované) e [
Text Uhrada 2100080008, KROS a.s. » Uhrada 6897542, KROS a.s. e e
| Zapis do || Adresy | Prepojené doklady | Uhrédzané dokiady | Poznamka | Ostatne |
P.E& Interné &islo Externé Eislo Partner Suma dekladu
1 2100080008 2100080008 KROS a.s. 600,00
B cponsons  Jowse  Joosas | ma |
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Pre najcastejSie sa vyskytujice Gctovné pripady sav evidencii
penazného dennika (ale aj v evidencii zavazkov) nachadzaju Vzorové
doklady, pouzitim ktorych spravne zaevidujete doklad pre prislusny

Gctovny pripad.
Automaticky sa podla pouzitého "vzoru" doplni:

e rozpissumy,
e stlpec penazného dennika,

e analytické ¢lenenie stlpcov penazného dennika a popis

penaznej operacie,
e sadzba ariadok DPH,
e oddiel kontrolného vykazu DPH.

O
(5

e Vpenaznom denniku
Vydavok,

e vyplite ddtum a partnera,

¢ doklady o ndkupe PHL doplite cez Pridat sumarny
doklad. Po vyplneni a ulozeni sumarneho dokladu
bude suma nacitana aj do vydavkového dokladu,

e pausadlne vydavky ztejto sumy uplatnite cez
Vzorové doklady - 80% pausalne vydavky PHL. Po
ich pouziti bude suma rozuctovana z pohladu dane
z prijmov aj z pohladu DPH.

e Vo formulari evidencie DPH je doplneny oddiel KV
B3, do ktorého vstupuje 80% zo sumy blockov.
Zvysnych 20% Nevstupuje do KV.

v Casti Pokladnica zvolte

Konferencia pre pedagogov 2021

Pokladnica Vydavok - Pridaj

Datum vyhotovenia [20.06.2021 |v |

Partner
Ubrédzanj dokiad
StipecPD

9 DPH

EUR 2 v [l

Genenie
Stredisko

Text

| zapisco |

=) MakopPHL

Parkovné

Bankové poplatky

Dari z droku

SE |

Cislo dokladu POL-V0022 @
Cerpadie stanice

==\ [zobrazit sumémy dokiad

Zéklod o Spolu
162,50 32,50

|| vydavol za zasaby

195,00
|| (Nedefinované) el
(Nedefnované) el

Vydavok za zisoby v

™ DPH

Riadok DFFO

[ Soddiny fond

[ Kratkodoby me {]

woinost ~ | [ Vzorove doldady ] ok

Parkovné

it

I . Nakup kancelarskych potrieb
S o

h prostriedkov

|| ans

Pokial v penaznom denniku Uctujete doklady so spdtnym datumom, pre ich sprdvne
zaradenie podla poradia a ddtumu vyhotovenia sl(zi funkcia Precisluj doklady a Zotried'
doklady:

(1]

[Ty képia ||4] oprav ||&] wkéz || wymat || @ TaE|~| | | zotried doklady ||E' Predisiuj doklady || |5 Import bankovjch vipisov HE Import blogkov |

| Banka
Tatra banka a.s.

Pokladnica
Eurové pokladnica

| Interny doklad

o [ | [4?, Prijem H [ Wdavok| =t ‘ [43, Prijem || " Wda\mk‘ | Q} Prijem || [ \c'\‘ddavokl



alfa

Konferencia pre pedagogov 2021

Evidencia Zavazky je jednou z hlavnych evidencii Gctovnictva. SlGzi na zaevidovanie zavazkov voci
vSetkym vasim partnerom - predovsetkym voci obchodnym partnerom (dodavatelom), dalej vodi
Statnym institGcidm, poistovniam, a tiez vodi vlastnym zamestnancom. Zavazky sa do evidencie
zadavaju rucne. Zaroven v tejto evidencii mozete sledovat aj ich vyrovnanost - ktoré zavazky a v akej

vyske s uhradené.

Pre casto vyskytujice sa (cCtovné pripady pri vystaveni faktar alebo evidovani zavazkov su
zapracované konkrétne typy dokladov, ktoré preddefinuji riadky DPH, ktoré nasmeruji sumy do

prislusnych vykazov DPH a KV.

Typy dokladov vyuZijete pri vystaveni faktur alebo
evidovani pohladavok, dobropisov aj tarchopisov.
Konkrétny typ dokladu vyberiete podla toho ¢i
fakturujete:

e Tuzemsko,

e Tuzemsky prenos danovej povinnosti - § 69,
e EU-tovar,

e EU-sluzba,

e EU-sluzba-§68,

e Tretie Staty tovar,

e Tretie Staty sluzba,

e Trojstranny obchod - 1. dodavatel,

e Trojstranny obchod - 2. dodavatel.

B 7ivazok - Pridaj 2EmR
Externé Gislo Interné éiso 2100250025 3
Partner

jice] pi¢ 1€ oPH
16 1)
Vyhotovené 20.08.2021
Prijaté 20.08.2021
splatnost | 14(2 | [03.09.2021
DVDP 20082021 [v| [ ] Uplatfiovanie DPH na zakiade platby
Typ dokladu Foktira =1+
Predmet fakturade
Mena % DPH Zakad DPH
er (v [0 [v] [R]
Zépis do. | vyravnanie | Prepajend dokiady | Pozn
StipecPD) | ydavok za zasoby
Elenenie || (Nedefinovane) < 4 2 nd sadata DPH
€0 -iba zdanitelny obchod
Stredisko (Nedzfinovang)
Riadok DPFO Fvost
Motnost = | Vzorové doklady  ~ e

Evidovanie doslych faktur pri uplatneni 80% pausalnych vydavkov

O
=)

e V zadvazkoch tla¢idlom Pridaj vytvorte novy zavazok,

e vyplite Externé cislo, Partnera, Datumy.

e Typ dokladu vyberte Faktira — Tuzemsko, dopliite Predmet fakturacie a sumu.

o Stipec PD vyberte Vydavok za sluzby.
e Rozuctovanie vydavkov aj na sukromné

- , . . Vydavky eschne) potreby
Gcely urobite kliknutim na Vzorové G Upstn vjdavky sivisscs < wyulivan obnis
doklady, kde vyberte Vydavky osobnej I R S Yo
potreby, [ e oo

o suma faktdry bude rozGétovana zpohladu 1= (eereeen
dane z prijmov na vydavok za sluzby ainy Vydctovacia faktira - preplatok _
vydavok neovplyviujici zaklad dane, I dp Drepsokyvyedovenia pravidene s cpskujicen pateb (nspr

e rovnako bude suma rozpisana aj z pohladu
DPH.

e Po ulozZeni zavazku vo formulari evidencie DPH je doplneny oddiel KV B2, do ktorého vstupuje
80% zo sumy faktary z riadku 19A a zvysnych 20% sumy faktury z riadku 19An nevstupuje do

KV.
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Evidovanie doslych vyactovacich Faktar — dobropisy/tarchopisy

Or-=-

=V zavazkoch tlacidlom Pridaj vytvorte novy zavazok,

= vyplite Externé (islo, Partnera, MRS [ L L]
Da'tu my. Externé tislo 335566 Interné &slo | 2100250025 o
= doplnte Predmet fakturacie a sumu | ™ (Stredosiovensie energetica, . —
ZaeVidete minusom. 51855467 2120814575 K 2120814575 e |
- , hotovené .05 [
- Stipec PD vyberte Vydavok za | . e
Sluiby. splatnost' | 14(¢ [0s.07.2021 v
= Kliknutim na Vzorové doklady | °** oo 8
vyberte - Vyuctovacia faktira - [t obrops 8 oo
Predmet fakturdce Vyltovacia faktira - preplatok + v
p re p la to k' Mena % DPH Zéklad DPH Spolu
= Vzavazku bude doplneny Typ | ™™ = HM= =& > =
dokladu - Dobropis a riadok DPH 28 | 23pisdo | yrovnarie | Prepojene dokiady | Pomamk |
19A0 . Stipec PD | R| vydavok za sluzby oo e | DPH |28 (19A0) w.l
( ) v 4 s e s . Clenenie | R| (Medefinovan) - [l Occhel konmolneho vykazi DPH nastavie v @vidend
= Po uloZeni zavazku vo Fformulari oo : ‘
] - : i . edis (Nedefinovane) -+ [oel | Do 2 odosl, posta
evidencie DPH je doplneny oddiel KV RadokOPFO [Bunost
C2. Vo formuléri dopliite poradové cislo péovodného dokladu, ku ktorému je dobropis
vystaveny.
Evidovanie doslej faktury za stavebné prace
R Zavizok - Pridaj aER
o . . vy e Externé Gislo ntemé dsio o
=V zavazkoch pridajte novy zavazok, . ::ZM R
- Vyplﬁte eXterné éis"c>l partneral détumy' ‘57296524 Dlltissszzzl ‘sﬁKDPH 1098652321 1% |
= Typ dokladu vyberte Faktira—§ 69 ods. 2, | wwwwes — poxs i
Prijaté 20.07.2021 1|
9 - 12. Splatnost' | 14(¢| 03.08.2021 ||
= Doplite Predmet fakturacie, sumu |
a vyberte stlpec PD. e e 5
= Po ulozeni zdvazku vo formulari evidencie L R— S T—
DPH su doplnené riadky DPH 09/10a19B |
R | 2spisda | uyrounarie | Prepojen doklady | Poznsmka | Ostatné |
a oddiel KV B1. ] =
Stipec PD | R| vydavok za sluzby | DPH |20 || |09/10 | |198 [
Clenenie | | (Nedefinovang) [ O
Stredisko (Nedefinovane) o | [ Dodla a odosl. posta
Riadok DPFO Zivnost’ [

Zalozka Vyrovnanie, ktord sa nachddza v dolnej casti formuldra zavazku, slGzi na

I:I sledovanie uhradenosti dokladu. Do tabulky sa zapisuji jednotlivé Uhrady troma

— spOsobmi: automaticky pri Ghrade zavazku z penazného dennika (ak v penaznom denniku

napojite uhradu na prislusny zavdzok), automaticky po vyhotoveni zdpoctu alebo rucne - pridanim
zaznamu do tejto tabulky Vyrovnanie.
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Evidencia obchod slizi na vystavovanie faktur, preddavkovych faktur, dodacich listov a na odosielanie
upomienok k faktdram po datume splatnosti. Na zaklade fFaktir je mozné automaticky vystavovat aj
vydajky zo skladu, a tiezZ je tato evidencia prepojena so zapisom do evidencie pohladavok a nasledne

do evidencie DPH.

Podobne ako v evidencii zavazkov, evidencia faktur ponika preddefinované typy dokladov, ktoré sa
pri fakturacii mézu vyskytnat. Podla vybratého typu dokladu vie program nastavit niektoré dalsie
Udaje - napr. prednastavit sadzbu DPH na polozke, podla sadzby DPH prednastavit riadok DPH,

pripadne riadok DPFO.

Vystavenie Faktary do zahranicia - EU v cudzej mene

O
(=)

e Fakturu vystavite cez
Obchod/Faktary tlacidlom
Pridaj,

e vyplite Odberatela, datumy.

¢ Typdokladuvyberte Faktira
- EU tovar adoplite
Predmet Fakturacie.

e Menu dokladu zmente na
czk a doplite kurzy. Kurzy sa
automaticky doplnia, ak je

stiahnuty  kurzovy listok.
V pripade potreby ich
stiahnite cez tlacidlo s tromi
bodkami v poli Kurz
pohladavky alebo cez menu
Ciselniky/Kurzovy listok,

kde v spodnej casti kliknite na

Pridaj a vyberte Import kurzového listka z internetu.

st

o

o1&
& oeH

P.C

Odberatel Petr Krupa
s, &0 | Privalovs
PsC, mesto

32586

CESKA REPLBLIXA

5656321323

568932564

(=3 568932564

&islo polozky

Dodévatel  Odberatel | Odberatel - dalde adresy

Nazov polozky

10210001

Cislo faktury

Vyhotovené 06.08.2021
Splatnost’

OVDP

412 |20.08.2021

06.08.2021

Typ dokladu £0 tovar

Predmet fakturdce

Objednévia

Kurz pohladivky Kurz DPH

vl | 2541300 e 25,41300

Polodky | Texty Vyrownarme = 28psdo | Prepojené dokdady

DPH

MnoZstvo M (%)

JCbezDPH  SpolubezDPH SpolusOPH | Z

0.00| 1500000 15

Monost v

o Vzilozke polozky pridajte fakturované polozky. Vyplite ndzov, mnozstvo a predajnu
jednotkovu cenu. % DPH (sadzba) je 0.

eV Zapis do vyberte spravny Stipec PD, pripadne Clenenie.

¢ Riadok DPH je 14 - Dodanie tovarov do clenskych statov oslobodené od dane, s moznostou

odpocitania dane (§ 43).

e Na zadlozke Texty doplnite v Casti Zaver informaciu ,Dodanie je oslobodené od dane”,
e Vo formulari Zdznam DPH - Pridaj je zobrazena informdcia, ze faktira Nevstupuje do KV.
Suma vstupuje do danového priznania DPH a do sihrnného vykazu.
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Vystavenie faktary za stavebné prace - tuzemsky prenos danovej povinnosti

EIB

Cez Obchod/Faktury pridajte
novu fakturu,

vyplnte odberatela a datumy,
Typ dokladu vyberte Faktiara
- Tuzemsky prenos danovej
povinnosti - § 69,

vyplite predmet fakturacie.

Na zalozke Polozky pridajte
fakturovanld polozku. Sadzba
DPH je 0% a Riadok DPH je O.
Stlpec PD vyberte Prijem
za vyroby a sluzby,
pripadne doplite vlastné
¢lenenie.

Na zalozke Texty v casti
Zaver doplite povinnd

slovnu informaciu
~Prenesenie danovej
povinnosti“,

“c Zaznam DPH - Pridaj

Partner KRASKON, 5.1.0. [ Cislo zaznamu 20210420001 3
o 37896524 Vyhotovené 20.04.2021 ||
[ 1038652321 DVDP 20.04.2021 |
1€ oPH SK | 1098652321 DUD 20.04.2021 ||
DHT (Nedef.) ]
Pohfadivka
Dafiovy doklad 0210033 -

P. & pévodného dokiadu

Text

2Zépis.do DPH. | Prepojené doklady | Poznamka

8. Polozka faktury - Priday mER
Nazov polozky sad
Stavebné préce | (Nedefinovang) =l
Ean: PLU:
Predajn jednatkoua cena
Mnogstvo %DPH__Jpez DPH Zlava (%)  BezDPH po zlave SDPH
100(8ks [w Elo v 1850,00(v] [B8 1850,00 1850,00

| Zpisdo | Poamks

Zapis do Interné rozii€tovanie
Stipec FD | R|Prijem za vyrobky & slufby -+ |v|  Stredisko (Nedefinovang) =
CGlenerie | & (vedefinované) [

Riadok DPFO  |Zivnost’

Dodarie tovarov a slufieb + -l

Riadok DPH ER

2akad DPH Spolu B

N Sadzba
Kod Oddiel KV~ & DPH
0 o[ omol | ioom] |

Nazov

b Dodanie sludieb podra osobitnych pravidiel § 16 a iné dodania, pri ktorjich daii pla| O

Vo formulari evidencie DPH je doplneny oddiel KV DPH A2.

Vystavenie tuzemského dobropisu a jeho Ghrada v penaznom denniku

0
(=]

(-9

cez Obchod/Faktury pridajte
novy doklad,

vyplite odberatela,
faktdry a datumy,

typ dokladu vyberte
Dobropis Tuzemsko
a vyplite predmet fakturacie,
na zalozke Polozky pridajte
fakturovanu polozku,

cislo

vyplite  nazov  polozky,
mnozstvo, a predajnid
jednotkovi cenu uvedte
minusom,

v Zapis do vyberte stipec PD,
pripadne ¢lenenie,

BE. Polo7ka faktiry - Pridaj E
Nézov polozky SKlad
Tovar e [ (Nedefinované) + ||
EAM; LU
Predajna jednotkova cena
MnoZstvo % DPH Bez DPH Zlava (%) Bez DPH po zlave SDPH
1,00(8) ks [ EUR (20 || |2 250,00 -300,00

| z2psdo | Pamamka

Zépis do Interné rozigtovanic
Stipec PD | R Prijem za tovar = |#||  Stredisko (Nedefinovang) e [
Elenenie | 2| (Medefinovane) wer oo

| Riadok DPH (24725 (030/04c) s Ocsiel komingho wkazu DPH nastavte v evidenci DPH.

Riadok DPFO | Zivrost’

)

Riadok DPH je automaticky doplneny 24/25 (030/040),

Na zalozke Texty doplnte v cas
dislo:... a doklad ulozte.

ti Uvod informaciu napr.: Dobropisujeme Vam tovar k fakture

12
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o V Zazname DPH - Pridaj je doplneny Oddiel KV - C1,

o v poli P. ¢. pévodného dokladu uvedete cislo faktury, ku ktorej bol dobropis vystaveny.
©e Zaznam DPH - Pridaj ='E
Partner KROS a.s. Rl Cislo zdznamu 20210521-001 o
1¢o 31635903 [ Obéan {nepodnikatel), Ziednodugena faktira Vyhotovené 21.05.2021 ||
DI 020450608 Zzpnutim volbry sa zment oddiel kontrolného wi7kazu DPH DVDP 21.05.2021 &3]
1€ DPH SK 2020450608 DUD 21.05.2021 f|
DHT (Nedef.) e

Pohladévka
Dariovy doklad FA20210041 - e

| P. & pévodného dokladu | 2021/00248 |

Text e e

| Zapis do DPH | Prepojens doklady | Poznsmka |

Riadok DPH EUR
(e Ked Oddiel KV S22 | Zikdad DPH Spolu
b4l Oprava zakladu dane a dane pri dodani tovaru a sluzby v tuzemsku (§ 25 od| 24/25 (030/04¢ 20|

Uhradu vystaveného dobropisu (vritenie penaznych prostriedkov odberatelovi) evidujete
v penaznom denniku :

e v Casti Banka zvolte Prijem,
e vyplite ddtum vyhotovenia,

¢ v poli Uhradzany doklad tlacidlom """ vstipte do evidencie pohladévok,

e vyberte uhradzany dobropis,

e zobrazeny formular Uhrada dokladu ulozte tlac¢idlom OK. Udaje z vystaveného dobropisu st
doplnené do prijmového dokladu,

e prijmovy doklad ulozte.

Funkciu automatického zapoctu vyuzijete v pripade, ak mate voci jednému partnerovi pohladavky
a zaroven aj zavazky. Vtedy namiesto Uhrady jednotlivych dokladov mézete po dohode s partnerom
vyuzit vzajomné zapocitanie dokladov. Ide o uzavierkova operaciu, ktora sa v pefnaznom denniku
Gctuje k datumu 31.12. (upravuje § 14 ods. 7 postupov Gctovania).

Zapocet dokladov mozete vytvorit medzi:

e vystavenou a doslou faktirou,
e vystavenou faktidrou a vystavenym dobropisom,
e doslou faktirou a doslym dobropisom.

O
(=i
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e Zapocet vytvorite cez
Evidencie/Zapocet
pohladavok/zavazkov tlac¢idlom
Pridaj,

e vyberte partnera, s ktorym ste sa
dohodli na zapocitani dokladov,

e tla¢idlami Pridaj pohladavku
a Pridaj zavazok vyberte
doklady, ktoré chcete zapocitat,

e vspodnej dcasti formuldra je
zobrazend zapocitana suma a tiez
suma, ktord je potrebné este
uhradit.

Konferencia pre pedagogov 2021

E Zapotet pohradavok [ zavizkov - Pridaj

| Fremné udese |- Partner |

Partner  NABYTKAR, s.r.o.

Uica, éslo [ Juzna

Eislo zapottu 2AP210004 o
18 Datum vyhotovenia | 15.08.2021 ]
Doiny Kubin e e Podpisané v Fiina
| ¥ Pripojit'bod V. o Ghrade rozcielu z0 z3poctu

Stat Slovenska republika

Cislo dokladu Datum vyhotovenia | D&tum splatnosti

Pst, mesto 02601
j(ele} 36418667
1€ pH E3
Gielo Gt
Typ dokladu
Pohl'adavka
> Zavazok

{4 Pridaj pohtadévies [ pridaj zévazok || B vymaz

DIC 2021835436 (¥ Interné doklady zauctovat'k 31.12. ([

&)

Zostéva vyrovniat’

pred zapattom | Zapofitat sumu

01.08.2021 15.08.2021 550,00 285,50

09.08.2021 23.08.2021 285,50 285,50

Zapotitans suma: 285,50

Zostava uhradit’ od partnera: 264,50

e Po uloZeni zapoctu su v penaznom denniku zalG¢tované uzavierkové interné doklady

s datumom 31.12.2021.

Hiadsi... Bl | info || Funkde ~|
Utouné obdobie || 2021 = (Vaetky stioce) =
(Veetiy typy dokladov) [+ (Vetiy streciské) )

0,00 %) |EUR el (VEetiy riadky DPFO) |+

(Oanacené aj neoznacens) ||

Déatum

0z | Cislo dokladu ey A Partner
- I O Y o
D-0019 31122021 NABYTKAR, 5.r.0.
D-0020 31.12.2021 NABYTKAR, S.r.0.

zdpocet
Zdpolet: ZAP210004
Zdpolet: ZAP210004

EUR
Typ dokladu DPH (%) Prijem Vydavok Zostatok
Interny doklad - Uz 20 285,50
Interny doklad - Uz 20 285,50

Kvytvorenému zdpoctu dokladov moézete v evidencii vytlac¢it Dohodu o zapoditani

ukonom.

vzajomnych pohladavok alebo Zapoditanie pohladavok jednostrannym pravnym
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Z hlavného menu vyberte Evidencie/Dlhodoby majetok a tlacidlom Pridaj zaevidujte majetok:

vyplite Nazov majetku,

Konferencia pre pedagogov 2021

Typ majetku vyberte Hmotny odpisovany — Samostatné hnutelné veci,
Klasifikaciu produkcie vyberte tlac¢idlom s tromi bodkami,

Odpisova skupina je doplnena automaticky a Spésob dan. odpisovania je Rovhomerny,

na zadlozke Pohyby majetku tlacidlom Obstaranie zaevidujte ndkup majetku,
Ak chcete majetok zaradit s roynakym datumom ako obstaranie, zobrazenu otazku ,,Chcete
majetok aj zaradit?”, potvrdte Ano.

MNazov

Inventarne cislo

Skoda Octavia

Typ majetiw

| o003
(Medefinovang)

né hnutefné veci lv|  stedsko

I:‘

Klasifikécia produkde
Odpisova skupina

Spésob dari. odpisovania Rovnomerny

FE
i
g
§
2
I< I‘

]| st Riadok DPFO
|

Hist.,

Lo [ st |

Zivnost”

| Majetok vyuzivany aj na osobni potrebu
Doy odpis bude uplztnany v defavych widavkoch
| wo viyske 100%,

Dodavatel

|| Limitovana vstupna cena os. automobilu

Pri o5, @ mr’ablleso\st pm cenou 48 D00 EUR 2 viat je potrebnd
wykonat test zakladu v DP.

Wyrobné &slo

| Pohyby majetiu | Dafiovy odpisov plan | Utony odpisovy plén | Prepojené dokiady | Poznamka

Détum
e & | Typ pohybu Typ

09.07.2021 | Obstaranie

[ obstaramie 1] s kspia |

Platnost’ iidajov: Necbmedzend

a= Pohyb dlhodobého majetku - Pridaj

Typ pohybu - |Mdkup ||

Text Nakup + )

Z&wazok (ext. slo)

Détum pohybu 02.07.2021 |»| |1%31 8| Doklad pohybu [

Suma

Mena Obstarévacia cena
EUR ] 18 350,50

Na karte majetku, ktory je vyuzivany aj na sikromné Gcely, zakliknite volbu Majetok vyuzivany aj
na osobnu spotrebu. V spristupnenom poli sa zobrazi doplnena pausalna nadhrada 80%, ktoru
mobzete zmenit na zvolené %.

vyplnend kartu dlhodobého majetku ulozte OK.

Na zalozke Danovy odpisovy plan sU vypocitané odpisy za vSetky roky, pocas ktorych bude

majetok odpisovany.

Zakliknutim volby Majetok vyuzivany aj na osobnl potrebu, je v zalozke Danovy odpisovy plan
v stlpci Uplatneny danovy odpis prepocditand suma odpisov, ktorad bude vstupovat do danovych

vydavkov.
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@ Karta dihodobého majetku - Oprav

Pohyby majetiu | Daiovy odpisovy pién..| Getovny odpisowy pidn | Preposené dokdady. | Pomémka |

Uz | Obdoble 4|  Vstupnscena Hodnota &m T
122021 18 350,50 2293,80 1835,04 Dadovy odpis
12/2022 18 350,50 4587,63 3670,10 Dafovy odpis
122023 18 350,50 4587,63 3670,10 Dafovy odpis
12/2024 18 350,50 4587,63 3670,10 Daflovy odpss

I Y YT T,
£ " | >
[ [ eriday || 4] Opav || ¥ vymai | | Prepoditajpodlalegsiativy |

0 EUR

Dariova vstupna cena 18
Dariové zostatkova cena 18

Nazov Inventarne &islo

Skoda Octavia 0003 3
Typ majetiu Hmotny odpisovany (% - Samostatné hnutel'né veci v Stredsko (Nedefinované) o oo
Klasifikdcia produkdie 29.10.2 ool | st || v Ma)etokvyubvmymnaosobvupoh‘ebu Riadok DPFO Zvrost! v
Odpisové skupina 1 v | Hst. | Dodavater w
Spdsob dan. odpisovania Rovnomerny v | Hist. Vyrobné &slo

| Doodpisovat’ v aktudinom roku (2021)
| Neodpisovat' v aktusinom roku (2021)

e V prvomroku odpisovania (2021) je vypocitana len alikvotna cast rocného odpisu vratane mesiaca,

kedy bol majetok zaradeny do pouzivania,

v dalsich rokoch (2022, 2023, 2024) je vypocitany rocny odpis podla mesiacov pouzivania majetku,
v poslednom roku (2025) je vypocitany odpis do vysky neuplatnenej zostatkovej ceny majetku.

» Nazdlozke Uctovny odpisovy plan vyberte Sposob Gét. odpisovania napr. Podla dafovych
odpisov. Uctovné odpisy sl vypocitané mesacne za vsetky roky, pocas ktorych bude majetok

odpisovany. Uétovné odpisy vyjadruji skutoéni mieru
odpisovania pri G¢tovnych odpisoch zvolte podla potreby.

opotrebenia majetku, preto spbsob

e Uctovné odpisy zapnete cez Firma/Nastavenia/Dalsie moznosti/Dlhodoby majetok —

' . v

Zobrazovat uctovny odpisovy plan.

Uz | Obdoble & Vstupna cena Zostatkova cena s

>um-m:—|~

Tw

08/2021 18 350,50 382,30 Uétovny odois 17 585,90
09/2021 18.350,50 382,30 Uetovny odpis 17203,60
10/2021 18 350,50 382,30 Uétovny odpis 16821,30
132021 18 350,50 382,30 Udtovny odpis 16 435,00
12/2021 18 350,50 382,30 Utovny odpis 16056,70
01/2022 18 350,50 382,30 Udtovny odpis 15674,%0
02/2022 18 350,50 382,30 U&tovny odpis 15292,10
0372022 18 350,50 382,30 Udtovny odpis 14909,80

< 0472022 1835050 38230 Utovny odois 145280 ¥

[ priday ||| X) Opeav || 5 vymaz | | Prepodita)podia legsiativy |

majetku.

= Karta dihodobého majetku - Oprav e

Nazov Inventéme &islo

Skoda Octavia 0003 o
Typ majetiu Hmotny odpisovany - Samostatné hnutelné veci vl Stredsko (edefinovand) el
Kasifiksca produkce 2.10.2 el | Hst | v Mo)etokthrvwva)mosobmoobebu Riadok DPFO Znost! v

%3 O eh
Odpisové skupina 1 oo | st | | 80% 18 - Dodévatel -l
Spdsob dad. odpisovania  Rovnomerny vi| Hst | ; = Vyrobné &islo
S—— wmvw_wmm rominta |
Spasob GZt. odpisovania |Podfa dafovych odpisov | v | Hist.

2Zadatok odpisovania

02.07.2021 -

Pre vypocet azalctovanie odpisov do penazného dennika na konci roka spustite
Uzavierku DM. Uzavierku spustite priamo v evidencii DM kliknutim na Zauctovat odpisy
do PD alebo cez menu: Firma/Uzavierky a koniec roka/Uzavierka dlhodobého
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Evidencia DPH slGzi na zaevidovanie vsetkych zdanitelnych obchodov a odpocditani dane z pridanej
hodnoty. Do evidencie zdznamy vstupuji automaticky zo zalctovanych dokladov (penazny dennik,
pohladavky, zavazky) alebo ruénym zaevidovanim. Zo zaevidovanych zaznamov DPH sa vytvori danové
priznanie k DPH, kontrolny alebo sthrnny vykaz DPH.

Kontrola DPH

Pred samotnym vytvorenim danového priznania k DPH, kontrolného alebo suhrnného vykazu,
odpordc¢ame zaznamy v evidencii DPH skontrolovat.

Kontrolu spustite cez Firma/Kontroly, kde si pridate novu kontrolu, nastavite obdobie a nechate
prekontrolovat cast tykajucu sa DPH.

= Po skonceni kontroly sa zobrazi oznam, Ze neboli ndjdené zZiadne chyby, alebo sa zobrazi
zoznam chyb.

= Pre blizsi popis najdenych chyb cez INFO zapnete Podrobnosti o chybe. Chyby opravite
kliknutim na Oprav doklad.

Kontroly (ALFA plus - skasobny priklad 2021 - 2021)

Hladaj... [ R —=—)| [~ Funkae~|
= Cislo Détum 2 . Miesto v
-= A .
0z P. & dokladu e Popis chybného zaznamu e Text chyby Typ chyby
Z
6 10210041 10,05.2021 Pohladavky Doklad z G€tovnictva nie je zapisany v evidendi DPH Zavaina
BN | 7|w21004 19052020 | [pohledaviy T chybe | 12 | Zavaina

Podrobny popis chyby

Doklad z pefiainého dennika, pohladivok alebo
zavarkov, ktory ma byt zapisany do evidendie DPH, sa v
evidendi DPH nenachadza.

Ako sa prejavuje

Bl 1| Uftovna evidencia sa odiiguje od evidendie DPH,

‘D Novd kontrola ‘l@ Vymaz ||§ Tlaé |
Spésob opravy

‘ Moznosti = ‘ Ru_éwe D_pravhe doklad & nechajte ho zapisatdo
evidende DPH.

Chyby treba posudit podla ich zdvaznosti a podla moznosti opravit. Kontrola odhali
chyby technického charakteru, previazanosti ¢i logickych nadvaznosti zaznamov,
| —_ nezodpoveda za spravnost pouzitych Gctovnych postupov a zdkonov.

Po oprave zaznamov odporicame spustit kontrolu opatovne, aby ste sa presvedcdili,
Ze opravou zaznamov boli chyby odstranené, pripadne nevznikli nové.

Podrobnu kontrolu zdznamov vykondate aj priamo v evidencii DPH.

= Cez Evidencie/DPH v casti Filter si zvolite datum, podla ktorého chcete skontrolovat
zaevidované doklady a to samostatne pre Odpocitanie dane a samostatne pre Zdanitelné
obchody.

= CezINFO sizapnete informativne okno - Zapis do DPH pre zobrazenie podrobnych informacii
o doklade, na ktorom préve stojite (riadok, sadzba DPH a oddiel KV).
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alfa

“¢ DPH (ALFA plus - skiifobny priklad 2021 - 2021)
| Fiter = || Info v||

Funkde |

Hladal... B

| oo v 3¢|Zdan. obchody/Odpodtanie dane |
Mesiac [#[5 [ ~'5 [#]| 20218] Odpoditarie dane ]
I Zépis do DPH I ]| 3
Risdok DPH EUR
0z Interné Sslo Externé dslo Cislo z&znamu DuD Meno Sadzb
Nazov Kod = Oddiel KV 2&kiad DPH
El
> IEETE 50210060 20210410-001 10.05.2021

50210052
4440202

50210057
50210058

525566
4440202
21050025
525252

20210504001
20210518-002
20210520-003
20210520-004

04052021 KROSa.s.
NABYTKAR, s.r.0.
NABYTKAR, s.r.0.

KROS a.s5.

18.05.2021
20.05.2021
20.05.2021

el | 1 |

Evidenciu DPH si skontrolujete a vytlacite cez Tla¢/Evidencia DPH.

Vo Filtri si zvolite prislusné obdobie azdznamy DPH je mozné vytlacit samostatne pre
Zdanitelné obchody a Odpoditanie dane, za konkrétny riadok DPH alebo oddiel KV.

[CFiter_Jnastavena | zotredene |

Nasmvenia || zotriedenie |

Zéznamy DPH (véetko) 55 |

DUD

(©) Riadky DPH

Ty DPH

|| |Mesiac Il |5 [ ~[5 [= w213 |

Odpoditanie dane |+ | {Vetko) | w| |(vietko) [ |

[v] 100% odpofet [+ Koef. odpofet [+ Bez odpodtu |

() Oddiel KV DPH

Zaanamy DPH
DUD [

() Riadky DPH

Typ DPH

(®) Oddiel K¥ DPH

(Vaetko)

Mesiac

Oddiel

&

ls)] [5 [ ~ |5 s

&2

Popis

2021 [0

Al

Vymaz vietky filtre -

AZ

Udaje z vyhotovenych faktr, ktoré
Udaje z vyhotovenych faktr, ktoré
Udaje z prijatych faktir, pri ktorjich

Wymaz vietky filre ‘

Ak je firma platitelom DPH, ma povinnost vzdy po skonceni prislusn

ého Uctovného obdobia /mesiac

alebo stvrtrok/ vyplnit a podat Danové priznanie k DPH, Kontrolny vykaz DPH a podla potreby aj

Sahrnny vykaz.

Danové priznanie k DPH a KV vytvorite priamo v evidencii DPH cez Tla¢ - Danové priznanie k DPH
alebo Kontrolny vykaz DPH alebo cez Firma - Danové priznania, vykazy a zavierka, kde méte
moznost vytvorit aj SGhrnny vykaz DPH.

Ak z nejakého dévodu potrebujete vytvorit opravné alebo dodatoéné darnové priznanie k DPH,
KV alebo SV - zo zoznamu nevymazavate uz vytvorené vykazy, ktoré boli odoslané na finan¢nu
Sspravu.

V Gctovnictve si povodné doklady opravite a vytvorite opravné DP DPH, KV, SV (do 25 dni po
skonceni zdanovacieho obdobia), alebo dodato¢né DP DPH, KV, SV (po uplynuti 25 dni od
skoncenia zdanovacieho obdobia).

V programe odportG¢ame spustit aj uzavierku DPH, ktora ma preventivny charakter. Kontroluje, aby

sa omylom nevymazali alebo inak nezmenili doklady za obdobie, z

a ktoré uz bolo podané danové

priznanie k DPH. Uzavierku pridate cez Firma/Uzavierky a koniec roka — Uzavierka DPH. Uzavierka

DPH ma vyznam aj vtedy, ak mate povinnost prepocitavat dan koefici

entom. Poslednou uzavierkou sa

vypocita rocny koeficient, ktory sa zaroven stava predbeznym koeficientom pre nasledujuci rok.
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V casti prehlady Gctovnik najrychlejsie ziska informdciu o stave prijmov a vydavkov ovplyviujacich
a neovplyviujicich zadklad dane, o zaevidovanych pohladavkach azavazkoch aj zpohladu ich
uhradenosti, stav saldo konta s konkrétnym partnerom, ¢i okamzity financ¢ny stav firmy.

Prehlady prijmy a vydavky
Prehlad Prijmy a vydavky slUzi pre manazérske a informacné Gcely. Obsahuje sumarizaciu prijmov a

vydavkov zalctovanych v penaznom denniku. Znamena to, Ze si mozete pocas roka kedykolvek
pozriet, aky je aktualny stav prijmov a vydavkov a ich suctov podla zadkladu dane.

Z hlavného menu vyberte Prehlady/Prijmy a vydavky:

e nachadzaju sa tu (daje o prijmoch a vydavkoch ¢lenené podla toho, ¢i ovplyvinuju zaklad dane
alebo nie,
e stlpce PD st rozdelené na prijmy a vydavky s ich sic¢tami.

e Vzobrazenom filtri Datum vyhotovenia vyberte konkrétne obdobie, za ktoré chcete prehlady
zobrazit, napriklad Gc¢tovné obdobie 2020.

e Vo filtri Stipce_PD sU automaticky nastavené azobrazené vsetky stipce PD. Pre zobrazenie
konkrétneho stlpca PD kliknite na tlac¢idlo Zrus vyber a zakliknite napr. stlpec Vydavok za
zasoby.

e Vietky ostatné stipce PD sa automaticky vynuluju a zobrazeny zostane iba stipec Vydavok za
zasoby, ktory mézete vytlacit s prislusnymi dokladmi rozdelenymi podla analytickych ¢leneni.

*_ Priimy a vydavky - prehlad (ALFA plus - skiSobny priklad 2020 - 2020)

Hladai... (Bl | Fiter =|[ Info w|| Funkde = | 20/20 | Obnov | ~ |

| Datum wyhotovenia IES|ES]|

[[Getouné obcobie |+ |2020 =[]

Zdkad dane 7

Tuzemska mena

Oz Stipec PD Prijem Vydavok
= Zaklad dane: Ovplyviiuje | Stéty podfa zakladu dane (=S[E))
Prijem za tovar 0,00 Prijmy Wyidavky Rozdiel
= . . ovplyviiujiice ZD 0,00 4735,12 473512
Prijem za vyrobky a sluzby 0,00 Heovphyviiujice ZD 0,00 0,00 0,00
Iny prijem ovplyviujid zaklad dane 0,00 Spolu 0,00 4 735,12 473512

0,00

Wydavok za sluzby

Mzdy 0,00 Clenenie Vidavok
Odvody do fondov 0,00 [, Nikup PHL
R cind AL Kanceldrske potreby 401,70
Ostatné viydavky odpoéitatelné od 2 0,00 Tovar 1942,59
B Zaklad dane: Neovplywviuje Krétkodoby majetok 208,33
Prijem zdaneny zrdzkou u zdroja 0,00
Prijatd DPH 0,00 473513
Osobny vklad podnikatela 0,00 ‘ Stince PD |
Iny prijem neowplywiiujici zdkdad dar 0,00
v vietko Zrug vy
Prijem z priebeinej polazky 0,00 | yber | | yber ‘
N 01 oo T ~
Dafi z prijmov 0,00 = Pn_]emlza vymhkyua s)luzh}.'
. || Iny prijem ovplyviiujic zéklad dane =
Osobnd spotreba 0,00 [T Vydavok 23 Szhy -
Iny vydavok neovplyviiujic zéklad ¢ 0,00 || Mzdy
Vydavok na priebeni polozku n00 | Odvody do fondov
|| Tvorba soc. fondu
|| Ostatné vydavky odpoditatelné od zékladu dane
= [ Priiem zdanemi zrafkon i zdrnia N
(& e -
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Danova a odvodova kalkulacka

e Overit svoju predbeznd danovu povinnost alebo aké odvody bude danovnik platit rychlo overite
cez Prehlady/Danova a odvodova kalkulacka.

o Udaje ohladom nezdanitelnych ¢asti na manzela, manzelku alebo Gdaje pre vypocet dafového
bonusu, ktoré do formulara doplnite, budd nacitané aj do danového priznania FO.

. Dafiova a odvodova kalkulatka BELE

Daii z prijmov za rok 2021

Prijmy (§6 ods. 1-2) 18 965,70
Prijmy (§ & ods. 1-2) nezshifiané do 7D 0,00
Vydavky (§6 ods. 1-2) 11535,85

Z toho poistné (zdravoiné + sodiding) 14,85

=

Zapoditat odpisy 3272,50

2&Klad dane (56 ods. 1-2) 3806,35

Zaklad dane (§6 ods. 3) 0,00

Cheete vediet; & méZete zniZit’ zdklad dane? PomdZe vém sprievodca.

| Nadafiovnka | | Mamanieku | | Dafiovy bonus |

[s] Nezdanitelna East' na dafiovnika 4511,43

| Nezdanitelna East' na manzelku (manzela): 0,00

Doplnkové déchodkové sporenie (III. pilier) 0,00

Dariovy bonus (deti, troky) 0,00

Daii na iihradu 0,00
Mesaény wymeriavad zaklad 546,00
Zdravotné poistenie 76,44
Socialne poistenie 180,99

Uzavierky a koncorocné operacie vytvorite vyberom z hlavného menu Firma/Uzavierky a koniec
roka.

e Uzavierka pokladnic slizi na uzatvorenie pokladni¢nych dokladov prislusnej pokladnice v
penaznom denniku za zvolené obdobie.

e Uzavierka DPH sl(zi na uzatvorenie dokladov v evidencii DPH za zvolené obdobie /mesiac alebo
Stvrtrok/. Ak ste v priebehu roka prepocitavali doklady predbeznym koeficientom, tak poslednou
uzdvierkou v kalendarnom roku sa zaroven vypocita ro¢ny koeficient.

e Uzavierka dlhodobého majetku sluzi na vypocet odpisov majetku za prislusny kalendarny rok.
Uétovné odpisy su vypocitané a evidované mesacne. Dafiové odpisy si vypocditané ro¢ne - jednou
sumou a tato suma je automaticky zaGctovana aj do penazného dennika.

e Akste v priebehu roka Gctovali v cudzej mene, na konci tctovného obdobia je potrebné vypocitat
kurzové rozdiely cez Uzavierky a koniec roka/Koncorocné operacie.

Vypocet kurzovych rozdiel pokladnic abankovych Gétov spustite len vpripade ak
v ictovnictve evidujete valutové pokladnice alebo devizové bankové Gcty.

Vypocet kurzovych rozdielov pohladavok a zavazkov spustite len v pripade ak evidujete
neuhradené alebo ciastocne uhradené faktiry v cudzej mene.
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e Ak firma vedie jednoduché actovnictvo podla zakona o Uctovnictve je povinna zostavit uctovnu
zavierku, ktord v jednoduchom G¢tovnictve tvori Uétovna zavierka a Danové priznanie k dani
zprijmov FO typ B. Ak evidujete firmu ako Dahovi evidenciu vykaz Uétovna zavierka
nevytvarate.

e Vramci svojej podnikatelskej cinnosti moéze danovnik vyuzivat automobil avtedy vznika
povinnost podat na finan¢nl spravu Danové priznanie k dani z motorovych vozidiel

Import blockov

e Pomocou online aplikdcie KROS Fakturacia pokladni¢né blo¢ky jednoducho naskenujete
cez QR kod do online evidencie a nasledne stiahnete do pefazného dennika cez novu
funkciu Import blockov,

e Uz pri skenovani blockov si urcite spésob Uhrady blocku — Platba v hotovosti/Platba kartou,

e Naskenované blocky v penaznom denniku nacitate prepojenim firmy v ALFA PLUS na firmu
vytvorent pod rovnakym ICOM v aplikacii KROS Fakturacia: https://www.kros.sk/fakturacia/

{ KDD@ | oprav ||@&] Uksz || wmaz ||[& TeE|+| |3 zotied doklady || Predishidoklady | |BE Importbankovich vipisow |H Import blogkov |

Pokladnica Banka Interny doklad
Eurova pokladnica o || | [4 Prijem || [2 vidavok | | |Slovenska sporitelfia o |wf | [4 Prijem || [2 vidavek | || (4 Priem || [2 widavek |

Blocky hradené platobnou kartou budi naimportované aautomaticky predctované na
— priebeznl polozku. Nastavi sa im priznak Platba kartou. Tato funkcnost plati len pre
jednoduché Gctovnictvo, neplati pre danovu evidenciu.

Automatické naditanie odvodov do danového priznania FO

e Vprograme boli zapracované nové analytické ¢lenenia, ktoré vyuzZijete pri Gctovani odvodov
v penaznom denniku.

e Zalctované odvody do zdravotnej a socidlnej poistovne program spocita a doplni do spravnych
riadkov v danového priznania FO.

e Spravnost nastavenia smerovania odvodov do priloh dafového priznania si skontrolujete cez
Firma/Nastavenia/Stlpce a ¢lenenia penazného dennika.

[ B0l [ r o[ e <[ ke ]

| Nazov Clene

E- Prijmy ovplyviiujice zaklad dane

Nzov

~ Kéd
(- Prijem za tovar [ ] [zeravotné poistenie (s2¢0)
&1 Prijem za vyrobky a sluzby

Inj prijem ovplyviiujici zaklad dane | Vecobeané | Umiestnenie | Pozmimia |

E1- Prijmy neovplyviiujice ziklad dane ie odvodov do prilohy dafiového priznania FO

Prijem zdanen§ zrazkou u zdroja

B

Prijatd DPH pra

~ Osobny vkdad podnikatela Predvolené hodnoty pre novy doklad

=

Iny prijem neavplyviiujici zaklad dane (&) Nastavenie poda stipca PD, ktorému denenie patri

B

Prijem z priebeznej polozky ) Viastné astavenie
| & vydavky ovplyviujice zékiad dane |
Vdavok za zésoby

&

- Vdavok za sluzby
- Mzdy

- Odvody do fondov

Odvody (zamestnévatel)

Zdravetné poistenie (SZCO)

Socidlne poistenie (52C0)
- Nedoplatok z RZZP (SZCO)
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Import bankovych vypisov

Bankovy vypis do penazného dennika mézete naimportovat a polozky v banke nemusite Gctovat
ru¢ne. Import bankového vypisu je podporovany vo formate SEPA XML a importovat je mozné len
bankovy vypis v mene EUR.

e Import spustite v evidencii penazného dennika tlacidlom Import bankovych vypisov,

e v casti Umiestnenie importného siboru - SEPA XML vypisu kliknite na zlty adresar a vyberte
vytvoreny XML subor, B it e e

e po nacitani XML siboru je automaticky
doplneny IBAN a nazov banky, do ktorého
vypis importujete,

Nastavenie importu

Umiestnenie importného siiboru - SEPA XML wvypisu

) nastavee St pes PD' pre prUIT]y 2 Yy av 3,, Barkovy Get pre import SKIO02 0200 0000 0012 3456 78390
pre doklady, ktoré nebudl sparované VB ax
s pohladavkami a zavazkami, Primy zaiiétovat do Stipca P Frfem za tovar =
L4 VOl'bU Automaticky pridéval': ydavky zalitovat do Stipca PD | Vdavok za zésoby [

|| Automaticky prid&vat neexistujic bankovy uéet parinera

neexistujuci bankovy Ucet partnera
ponechajte zakliknutd.

= [

e Po naimportovani poloziek bankového vypisu je zobrazeny Formular sinformaciou Import
prebehol Gspesne.

e Vo formulari si zobrazené podrobnejSie |EREEEENEEINTED
informacie oimporte poloziek. Polozky, Import prebehol dspesne
ktoré boli sparované azadctované budu importované polozky bankového vipisy
vpeﬁainom denniku ozna(:ené zelenou lispezne bolo naimportovanjich 55 polodiek bankového wipisu.
farbou arovnako budd oznacené aj
uhradené faktdry v evidencii pohladavok a
zadvazkov. Nespdarované a nezalctované
poloiky budu v peﬁ aznom denniku Spérované a automaticky zaiiétované polofky st v pefiatnom dennku

oznatene z==nou farbou, Zelenou farbou s oznafené aj uhradend

PoloZky sparované podla sumy dokladu a VS alebo int. &sla: 2
\automaticky zaiftované pologky: 2
Nespérované a nezalftované pologky: 1

\0dporicame skontrolovat’ naimportované poloZky. BliZsi
popis naimportovanej poloZky najdete v poli Poznamka na
idoklade pefiainého dennika.

pohladévky a zévazky. Mespérované a nezaliftované polofky st v

Oznaéené éervenou fa I'bOU. pefiaZnom denniku oznadené ervenou farbou.
Naimportované polozky skontrolujte
kliknutim na tlacidlo Prehlad poloziek.

| Preniad poloziek || | Dokend

e Import bankového vypisu dokoncite
kliknutim na tlacidlo Dokon¢i.

e Po importe budu sparované polozky, ktoré st uhradené na celld sumu faktuary, ale aj ciastocné
Uhrady. Naimportované polozky odporic¢ame skontrolovat.

e Naimportované polozky bankového vypisu program sparuje podla:

sumy dokladu, VS alebo interného ¢isla na pohladavke a IBAN-u na doklade,
sumy dokladu a VS alebo interného cisla na pohladavke,

sumy dokladu a IBAN-u partnera uvedeného v ciselniku partnerov,

VS alebo interného ¢isla na pohladavke a IBAN-u na doklade alebo v ¢iselniku.
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Okrem parovanych poloziek budi v rémciimportu bankového vypisu automaticky zatctované
polozky:

Kreditny Urok - stipec_PD - Prijem zdaneny zrazkou u zdroja.
Bankové poplatky - stlpec PD - Vydavok za sluzby.

Sledovanie obratu pre registraciu za platitela DPH

e Povinna registracia za platitefa DPH je kontrolovana z vystavenych faktur a trzieb z eKasy, ktoré su
zauctované v pefiaznom denniku.

u neplatitela DPH alebo ak je firma registrovana podla § 7/§ 7a a bol dosiahnuty obrat
viac ako 85 % zo sumy 49 790 eur,

v penaznom denniku je kontrolovana suma prijmov ovplyviujacich zaklad dane za
obdobie poslednych 12 mesiacov. Kontroluje sa stlpec PD - prijem za tovar, prijem za
vyrobky a sluzby a iny prijem ovplyviujlci zaklad dane,

vo Fakturach je kontrolovana suma za obdobie poslednych 12 mesiacov. V dokladoch sa
kontroluje datum vyhotovenia, bez ohladu na to, ¢i ide o prijem ovplyvnujlci zdklad dane
alebo nie.

Povinnost' registracie za platitel'a DPH

Hodnota dodanych tovarov a slufieb {vystavenych faktir
a pohladavok) za poslednych 12 mesiacov je priblizne
500,00 EUR. Fo dosiahnuti sumy 49 780,00 EUR sa
zaregistrujte za platitela DPH.

Tip: Odporicame skontrolovat’ sumu vystavenych
faktir (pohl'adavok). K sume faktiir je potrebné
pripoditat’ aj hodnotu trZieb z registratnej
pokladnice.

Doplnenie mena ,Schvalil”

e Na Uctovanych dokladoch moézete doplnit aj Gdaj Schvélil a to cez Firma/Nastavenia/UzZivatelia
a pristupové prava. Nastavte sa na uzivatela cez Oprav av zadlozke Nastavenia dopliite meno,
ktoré bude doplnené v kazdom novom doklade, ktory zaGctujete v penaznom denniku.

&¢ Uzivatel - Oprav ===
Meno  [Sprévea
Heslo | Nastavit’ | = |
| Pristup k modulom | Nastavenia. | Poznamka |
T

bchod a sklad
Registratna pokdadnica

y il | Zaevidoval na nowych dokl
Meno a priezviska
Emila Kratka e )

|| Ufivatel nemdZe ddaj na dokladoch menit”

Schvilil na novych dokladoch
Meno a priezvisko
Peter BroZek e

|| Uzivatel' neméZe Gdaj na dokladoch menit”
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Produkty a sluzby

So softvérom od KROSU ni¢ nie je nemozné. Vdaka sikovnym funkcidm, ktoré urobia mnohé za vas,
viac nemusite sediet do noci v praci. Ostane vam cas na to délezité — rodinu, podnikanie i na konicky.

Ekonomicky softvér

alfa+ omega J [taxa J
Jednoduché Gctovnictvo Podvojné uctovnictvo Danové priznania
olymp ’ fakturacia J
Mzdy a personalistika Nova online aplikacia
Stavebny softveér
cenkros4 1 (priebeh vystavby | {stavebné projekty J
Ocenovanie a riadenie stavieb Online stavebnictvo Online stavebnictvo

Znalecky softvér Podnikovy softvér

memo 1 [onix |

Znalecky dennik a vytctovanie Podnikovy systém

hypo ’

Ohodnocovanie nehnutelnosti

@ www.kros.sk/alfa-plus

alfa'éi radme si

alfa+ |

kros.sk

0 firma.kros ﬂ kros.programy

@ www.kros.sk




