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Program Omega — Podvojné uctovnictvo

Firemné udaje

Nazov: TriDe, s. 1. 0.

Ulica: Smrekova 15

Mesto: Zilina

psc: 010 07

Stat: Slovensko

1Co: 36652352

DIC: 2028326523

IC DPH: SK2028326523

Platitel DPH: mesacny platitel podla § 4

Cislo bankového Gétu: SK90 0900 0000 0003 6523 5005

Typ uctovnej jednotky:  mikro G¢tovna jednota

Konferencia pre pedagdgov 2021

Predmet Cinnosti: predaj Sportovych potrieb

SK NACE: 47.64 Maloobchod so $portovymi potrebami v Specializovanych predajniach
Konatel: Ing. Andrej Slovak, PhD.

Uétovnicka: Ing. Andrea Lazova

Spolo¢nost TriDe, s. r. 0. mala k 01. 01. 2021 nasledujuce zaéiatoéné stavy:

Ucet Nazov Uétu Hodnota v eur

211 Pokladnica 2000
221 Bankovy ucet 3230
311 Odberatelia 1850
321 Dodavatelia 2250
411 Zakladné imanie 5000
343 Dan z pridanej hodnoty (zavazok) 110
431 Vysledok hospodarenia (strata) 280
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Spolocnost TriDe, s. r. 0. mala k 31. 12. 2020 neuhradent pohladavku:

Firma : TriDe, s. r. 0. (2021), Smrekova 15, 01007, Zilina
Kritéria : Stav k 31.12.2020
Interné Cislo Datum | Datum | Datum Partner Suma v EUR
dokladu vystav. splatn. DVDP Skratka ICo Zaklad DPH Spolu
Of |2J2C-'55 23.12 2020(30.01.2021(23.12 2020| Decathlon SK s. 47658827 1850,00 1850,00
Spolu : 1850,00 1850,00

Spoloénost TriDe, s. r. 0. mala k 31. 12. 2020 neuhradeny zavazok:

Firma: TriDe, s. I. 0. (2021), Smrekova 15, 01007, Zilina
Kritéria : Stav k 31.12.2020
Interné Cislo Ext. ¢islo | Datum | Datum Partner Suma v EUR
dokladu dokladu prijatia splatn Skratka ICO Zaklad DPH Spolu
DF 102020235 R2020/635 30 12 2020[30 .01 2021 nSPORTline sr | 36311723 2 250,00 2 250,00
Spolu : 2 250,00 2 250,00

U&tovné pripady

Spolocnosti TriDe, s. r. 0. mala za uc¢tovné obdobie 01. 01. 2021 — 30. 04. 2021 nasledovné uctovné pripady:

P.c. | Doklad Datum Text Uctovného pripadu Suma MD D
1. BV 03.01. 2021 Inkaso OF ¢. 2020185 1850
Dosla faktura za nakup tovaru C.
2. DF 08.01. 2021
2021325 od firmy INTERSPORT SK
Suma spolu 2400
Koréule STRONG 5ks/150 eur bez DPH 750
Bicykel ALTRA 4 ks/312,50 eur bez DPH 1250
DPH 20 % 400
3. PRI 08.01. 2021 Prijemka na sklad
Korcule STRONG 5 ks/150 eur bez DPH 750
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Bicykel ALTRA 4 ks/312,50 eur bez
1250
DPH
Nakup Sportovych potrieb od partnera
4. VPD 15.01. 2021
SPORTISIMO SK
Suma spolu 216
Zéklad 180
DPH 20 % 36
5. BV 15.01. 2021 Uhrada DF, VS: R2020/135 2250
Doslad faktura za ndkup sluzobného
6. DF 28.01. 2021 vozidla Kia Ceed ¢. 002020-189 od
firmy KIA Slovakia
Suma spolu 21000
Zaklad 17500
DPH 20 % 3500
7. VPD 30.01. 2021 Kolok na prihlasenie vozidla 25
8. ID 01.02. 2021 Zaradenie vozidla do pouZivania 17525
9. BV 15. 02. 2021 Uhrada DF, VS: 2021325 2400
10. | ID 19. 02.2021 Nakup PHL — platba kartou (blocky)
Suma spolu 62,64
Zéklad 52,20
DPH 20 % 10,44
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Platba kartou — nakup PHL od firmy
11. | BV 27.02.2021 62,64
Slovnaft
12. | ID 28.02.2021 Zauctovanie odpisov
Odoslana faktura za predaj tovaru ¢.
13. | OF 15.03. 2021
2021001 pre partnera Decathlon SK
Suma spolu 24000
Zaklad 20000
DPH 20 % 4000
14. BV 25.03. 2021 Inkaso OF, VS: 2021001 24000
15. | BV 29.03. 2021 Uhrada DF, VS:002020189 21000
Dosla faktdra ¢. R2021/385 od firmy
16. DF 05.04. 2021
inSPORTIine za nakup tovaru (ELIS)
Suma spolu 1200
Zaklad 1000
DPH 20 % 200
17. | PPD 12.04. 2021 Predaj Sportového vybavenia
Suma spolu 1500
Z3aklad 1250
DPH 20 % 250
Odoslana faktura ¢. 2021002 za predaj
18. | OF 19.04. 2021
tovaru pre firmu GymBeam
Suma spolu 1056
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Zaklad 880
DPH 20 % 176
19. | VYD 19.04. 2021 Vydaj tovaru
Korcule STRONG 2 ks/230 eur bez DPH 460
Bicykel ALTRA 1 ks/420 eur bez DPH 420
20. ID 30.04. 2021 Zauctovanie miezd z Olympu
Hrubé mzdy zamestnanci 12 429,91
ZP — zamestnavatel 1047,67
SP - zamestnavatel 3 149,73
ZP - zamestnanec 419,05
SP — zamestnanec 1127,25
Dan z prijmu 1766,12

Zalozenie firmy

Pred zaCiatkom prace v OMEGE si musime zaloZit samostatnu databazu nasej spolo¢nosti. Péjdeme cez zélozku
Firma — Nova, kde vyplnime zakladné udaje o spolo¢nosti.
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Spdsob zaloZenia firmy

Vygeneruje sa nova databdza, v ktorej budete viest' Vadu firmu. Po
wygenerovani sa zobrazi Sprievodca nastavenim firmy, v ktorom
odporucame nastavit jednotlive Eis

Kapia z existujlce] firmy
Vygeneruje sa databiza kdpiou z exdstujicej firmy wytworenej v
Omege. Niektoré Eiselniky je mozné pri generovani prekopirovat’

Help < Spat’

Dalej = Storno

Nakolko ide o novti spolo¢nost, vyberieme moznost Zalozenie novej firmy. Po zvoleni potvrdime tlacidlom Dalej

i
Pokial by sme vytvarali databdzu Kopiou z existujucej firmy, prenieslo by vybrané ciselniky, ako
— napr. Ciselnik partnerov, uctovy rozvrh.

V nasledujicom kroku zadame ndzov firmy a informaciu o 4étovnom roku.

Firma

0Obchodné meno firmy

U&tovny rok firmy
® Kalendarny rok 2021 I
Kalendarny rok je cbdobie trvajlice od zadistku janudra do konca decembra,
Hospodarsky rok od Februar - 2021

Hospodarsky rok je obdobie nepretriite po sebe idicich 12 kalendarnych mesiaco
ktore nie je zhodne s kalendarnym rokom, napr. oktober 2021 do september 2022,

Help < Spat’ Dalej > Storno
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Ked budeme pracovat pocas kalendarneho roka, t. j. od januara do decembra, zvolime moznost Kalendarny rok.
Pokial' i¢tovny rok zacne aZ pocas roka, napr. od februdra 2021 do janudara 2022, vyberieme Hospoddarsky rok. Po

vybere potvrdime moznostou Dale;j.
V nasledujicom kroku nds program vyzve zadat zakladné tdaje o spolo¢nosti, ako st ICO, DIC, IC DPH a pod.

ZaloZenie novej firmy

Firma - zakladné Gdaje

Typ uctovnej jednotky
® Podnikatelsky subjekt (napr. s.r.o, a.s. ainé)
H Mala U3 Velka U3 @

Neziskové organizade, politické strany, hnutia a iné zdruZenia
Opatrenie MFSR €. MF/24342/2007-74 k postupom Uctovania NUD §1.
zoznam neziskovych organizécii, ktoré mdZete v programe spracovavat.

v | Nova firma bude platitel'om DPH

Tu najdete

® Mesainy platitel Stvrtroény platitel
Ulica Smrekova 15
psC 01007 Mesto | Ziina

ICo 36652352

DIC 2028326523

IC DPH SK 2028326523
Zapisané v

obch. registri

Udaje o zépise v obchodnom registri budi na tadovych zostavach
zobrazené na 54 znakov, aby neprekryvali ostatné Ldaje.

< Spat’ Dalej > Storno

Help

Y

V tomto kroku je potrebné zvolit aj typ Uctovnej jednotky, teda ¢iide o mikro, mald alebo velkd Gétovnd jednotku.

L
V pripade, Ze si nie sme isti, do akej velkostnej kategdrie patri nasa spolo¢nost, stlacime tlacidlo
F1, kde nds presmeruje do Helpu, v ktorom najdeme kritéria pre zaradenie do velkostnej

skupiny.
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Délezitym nastavenim je volba Platitel DPH. Ak je firma platitelom DPH, potvrdime tito moZnost a vyberieme,
o akého platitefa DPH ide, ¢i o mesaéného alebo $tvrtroéného. Po zadani Udajov o firme potvrdime mozZnost
Dalej.

V nasledovnom kroku zaddame Meno uZivatela. Toto meno je potrebné si zapamatat, lebo prostrednictvom neho
uzivatel pristupuje k databéze. V pripade zaujmu je mozné si zadat aj heslo (nie je povinné).

ZaloZenie novej firmy

Prihlasovadie Gdaje

Prihlasovacie meno uZivatela

Potvrdit’ heslo

Umiestnenie databazy
C:\Omega 24.00\Data\TriDesro Zmenit' ...

Help < Spat’ Ok Storno

Nizsie je uvedené umiestnenie databazy, ktoré si mézeme zmenit. Databdaza sa uklada do priecinku, v ktorom je
OMEGA nainstalovana (Standardne C:\Omega) do podpriecinka Data. Po zadani mena, pripadne hesla, mézeme
potvrdit volbu Ok, ¢im vytvorime databazu.

Po vytvoreni firmy zaddme meno uZivatela, aby sme sa prihlasili do databazy. V pripade vytvorenia hesla, je
potrebné zadat pre pristup aj heslo.

10
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il Prihlasenie uZivatela k databaze *

Obchodné mena firmy
TriDe, s. r. 0. (2021)

Uzivatel | Umiestnenie databazy

Meno uzivatela

Spravea

Heslo

0K

Nastavenie

2

Storno

Po potvrdeni volby Ok uzivatel vstipi do databdazy, kde nds OMEGA prevedie zdkladnymi nastaveniami firmy.

Zakladné nastavenia

V sprievodcovi nastavenim firmy mozeme zadat doplriujuce firemné Gdaje, naplnit Gty uctového rozvrhu,
zadefinovat pokladnice, bankové Gcty, majetok, sklady a strediskd. Cez moinost Dalej je moiné pokracovat

a vyplnit jednotlivé Gdaje.

11
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Sprievodca nastavenim firmy

Vitajte | Z3kadné nastavenia | Bankové Gfty, pokladnice, majetok | Sklady | sZCP

Vitajte v sprievodcovi nastavenim firmy.
W jednotlivych krokoch sprievodou méZete nastavit’ délegité dselniky pre bezproblémové pouivanie programu.
Mastavenie dselnikov mozete kedykolvek zmenit’ cez sprievodou, ktory sa nachadza v menu Firma - Nastavenie -

Sprievodca nastavenim firmy. .
Tieto Szelniky sa nachadzajl aj v menu Firma - Nastavenie, v menu Cizelnik alebo priamo pri jednotlivyich moduloch.

Help Mezobrazovat pri d'alsom spusteni Tlac < Spat Dalej = Mavrat

V pripade, e nastavenie nechceme vypliiat hned po zaloZeni firmy ale a7 neskdr, je mozné si sprievodcu opat
otvorit cez zilozku Firma — Nastavenia — Sprievodca nastavenim firmy.

Pred zadatim prace odporuéame vypisat vsetky firemné (daje, aby ich spravne nacitalo aj
na odoslané faktury a vykazy. Rovnako je dolezité naplnit Ciselnik pokladnic a bankovych uctov. Pokial mame pri
vzniku spolo¢nosti dlhodoby majetok a sklady, je potrebné ich uviest.

Pre vyplnenie firemnych Gdajov je potrebné ist cez zalozku Firma — Nastavenia — Firemné udaje.

12
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Zakladne udaje| N
MNazov firmy | TriDe, s. 1. 0.
e V zélozke zékladné Gdaje mame
Logo firmy Stredisko predvyplrllenfz f|r€:mne udaj?, I.<tore
sme zadavali pri zakladani firmy.
Pediatka Prevadzka Pokial sme ich neuviedli pri
. Ulica Smrekova 15 zaloZeni firmy, vieme ich sem
Podpi = Iy
L psC Mesto doplnit.
01007 || Filina fa
Stat SLOVEMNSKD - g
€0 36652352
- Kéd DU
DI wyberte 7
(do 30.04.2004) . @ B
DI 2028326523
\_[CpreDPH |SK | 2028326523 )

Firemné adaje - TriDe, s. r. 0. (2021)

Zékladné udaje

® ) Firma Uzivatel
Ostatné Odaje Telefén
Logo firmy ® | Firma Uzivatel
Fax V nasledujucej moZnosti Ostatné udaje si
Pedatia - vieme nahrat dopliiujice Udaje spolo¢nosti
Podpis ako meno konatela, zodpovednej osoby, e —
Http . L
email, telefonicky kontakt a pod.
EAM firmy CQ
Zodp. 05062 [ arcres Sk FFD V pripade, Ze chceme, aby sa pri tlaceni
D Ng. ANAre] olovak, . , , .
(konate odoslanych  faktur zobrazoval podpis,
Telefdn V. . . . ¥
T T peciatka a logo firmy, nahrame tieto polozky
Emabil zodp. cez Firma — Nastavenia — Firemné udaje.
osoby

Pravna forma -

Reg_istracna Platitel DPH podla & 4, 4a a 5 zakona -
povinnost’

Cislo z CUna ev.

pred. alkoholu

SK NACE 47.64.0 |‘__'Q Maloob.so Sport.potreb.

13
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Pri zadavani dokladov je ¢asto ddlezité, aby sme vedeli, kto dany doklad zaevidoval, najma vtedy, ak vo firme
pracuje viacero pracovnikov. Najskor je potrebné definovat si pracovnikov cez Ciselnik — Pracovnici.

Pracowvnici - TriDe, s. r. o. (2021)

v

Oznac

Pridaj

Por. (O | Z
dslo | Z A

1. Oznadené Hfadaj | Upresmi | Funkce Mosnosti ...
2. Neoznacene o .
*) 3. Vaatko Hfadaj ] s}ﬂpu .
kod - Lk
DT | Hladaj priebeine Mavrat
Kad Menao Priezvisko Funkdia Pracovisko

o | s i fSos | | |

Kdpia Oprav Ukaz VymaZ Tag = Zamkni | Odaomkni

¥ (Medefinovang)

La Andrea Lazova

Cez moznost Pridaj priddme konkrétneho pracovnika. Zadame jeho meno, priezvisko a vsetky jeho udaje, ktoré
mame k dispozicii. Nasledne si nastavime, aby tieto mena doplnilo do kazdého pridaného dokladu, cez zalozku
Firma — UZivatelia a pristupové prava. Standardne byva preddefinovany jeden uZivatel —Spravca s menom, ktoré
sme si zadali pri zakladani firmy. Tohto uzivatela opravime a zobrazia sa polozky Zaevidoval, Zauctoval, Schvalil.

14
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Oprav uzivatela

Meno ufivatela | SPRAVCA| Heslo C
Spravea Gctovnictva
[DD novych dokladov dopliiat’ polodu A\
Zaevidoval La ||Lazova Andrea - CO. | Polozku maze v
Zauctoval La ||Lazova Andrea - @l W moze v dokladoch zmenit’
\ Schvl 5 || Slovak Andrej - [(Q)) /] Polozku mése v dokiadoch zmenit

—Pristupové prava
Skryt' ndkupné a skladové ceny skladovych kariet

Skryt predajné ceny v prijemke

Zakazat zmenu datumu a Easu na vystavenych dokladoch

Zakazat archivadu a obnovu dat z archivu

Skryt'prehlad o firme
+' | Povalit’ export Udajov
+ | Povolit’ impart Gdajov

| Povolit’ prepojenie iKros

Z rozbal'ovacieho pola
vyberieme pracovnikov,
ktorych sme si zadefinovali cez
Ciselnik — Pracovnici.

RN

Maloobchodny preda; Mastavenie Dafové priznanie PO,FQ | Piny pristup -
Pristup k tadi Nastavenie Utovné poznamky Piny pristup -
Pristup k formuldrom | Finy pristup - Moduly
Poznamka
UloZit" alebo naditat’ vzorove nastavenia mézete cez Hadidlo MoZnost.
Moznosti ... Ok Storno

Po vybrati pracovnikov sa budu zobrazovat v kazdom novo pridanom doklade v zélozke Ostatné udaje.

Uttovnd fast’

Zaevidoval La
Fauctoval La
Schvalil sl

Ostatné ddaje

Uhrady

Lazova Andrea

- &
Lazova Andrea

[
- |fa

Slovak Andrej

Odpodty

15
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Ciselnik
Pre spravne fungovanie a G¢tovanie v programe je potrebné venovat naleZitt pozornost aj zalozke Ciselnik, kde
si mdZeme definovat Partnerov, Bankové Géty, Pokladnice, Uétovy rozvrh a pod. Odportcame v Ciselniku pridat

jednotlivé polozky este pred zaciatkom prace, aby sme nasledne mohli nerusene pracovat a nemuseli sa naspat
vracat do Ciselnika kvéli zaddvaniu novych Gdajov.

Vacsina podnikov vlastni pokladnicu, o ktorej uctuje, ¢i uz tuzemsku, valutovu alebo registra¢nu. Ktorukolvek
z tychto pokladnic je potrebné pridat do programu OMEGA. Péjdeme cez zalozku Ciselnik — Pokladnice. Cez
moznost Pridaj zaddme novu pokladnicu, v nasom pripade zvolime tuzemsku.

Pridaj pokladnicu

Pokladnica | Umiestnenie | Zadatofny zostatok

Mena pokladnice sa nedd zmenit,
preto je potrebné zadat spravnu
menu pokladnice hned' pri zaloZeni.

Kod F1 Poradove dslo 1

Mazow Pokladnica ELIR _/\

e =

Pokial zvolime typ Cislovania zloZzené, znamena
to, ze program bude samostatne ¢islovat

E'E'E:’lf Z?h 11 ||fq E‘f;.f]mm _m';,,-,er.e,,.,\;, e prijmy a vydaje. Ak by sme chceli ¢islovat
uctoveno : - y . T . ,
rozvrhu a0l - 0.00 spolo¢ne prijmy a vydaje, je potrebné vybrat
r
jednoduché cislovanie.

Mastavenie P Progrs A \

= - zloZené - prijmove 2 vydavkove poklzdnicng

dslovania doklady.

Pri zadavani pokladnice je potrebné vyplnit kéd pokladnice, nazov, ucet a typ Cislovania. V nasom pripade mame
zaCiatocny stav v pokladnici, ktory pridame cez zalozku ZaciatoCny zostatok.

16
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Porad
dslo

Suma

Kurz

Poznamka

Ir

d

Pokladnica | Umiestnenie

Suma

Pridaj poloZku

Poradove dislo

Moznost ...

Zadiatofny zostatok

Kurz Poznamka

1
2000

Ok

Storno

MozZnosti ...

Ok

Storno

Konferencia pre pedagdgov 2021

/Zaéiatoén\'/ stav uctu 211\

je 2000 eur. Tato
hodnotu je potrebné
uviest v zaciato¢nom ucte
sivahovom, ale aj
v zalozke Ciselnik —
Pokladnice, aby sme mali
rovnaky evidencny stav
(zostatok v Evidencii
uctovnych dokladov)
a uctovny stav (zostatok
Uctu 211 v Hlavnej knihe).

J

Obdobnym spdsobom firma eviduje bankové Gcty cez menu Ciselnik — Bankové Gcty. Po stlaceni tlacidla Pridaj
zadefinujeme vsetky nélezitosti bankového uctu.

17
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et | Nastavenie

Mena

Banka
Pobocka
Cislo Gty

SWIFT kod

IBAM d&islo GEtu

Homebanking

ER - -fg Poradové dslo

Kod uctu  Mazov

SLEP Slovenska sporitelfia fa
Filina fa
Kidd banky

0355235005 {|0s00

GIBASKEY @

5K90 0500 0000 0003 6523 5005 @

Befny -
Ok Storno

s v

Po zadani cisla uctu
a kédu banky
program
automaticky doplni

V zélozke nastavenia je nevyhnutné vyplnit Géet z uétového

uctovani.

Cislo uctu v tvare
IBAN.

rozvrhu, ktory bude dopifiat v automatickom

18
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Ufet | Mastavenie | Homebanking

Rovnako ako v pokladnici, aj
v banke je potrebné doplnit

- v
—Zadtiato&ny zostatol? zaCiatocny stav, aby bol
Tento sidad zhodny evidenény a uétovny
3230 wpisov a nema Ziadny VR
N

—\ stav banky.

— Informacie do prevodnych prikazov pre Tatrabanku a.s.
Cizlo Kienta Mazov Uctu

Poudije sa pri vytvarani exportného
Cislo zmluvy EL'.varL. pre homebanking pre
Podtovd banku.
i Poudije sa pri vytvarani exportného
Kidd pobodky suboru pre homebanking pre OTP
banku.

Uget z Gét, rozvrhu | 221 || 001 - @,

Toto nastavenie ovphyviiuje

Periodicita vipisu denny " | Eislovanie bankoveého wipisu.
Poznamka fa
Help Ok Storno

Po sprdvnom zadani banky a pokladnice mdéZeme evidovat pohyby v okruhu pokladniénych dokladov
a bankovych vypisov.

Pre lepsiu prehladnost v G¢tovnictve sa odporuca vytvarat si ku syntetickému Gctu aj analyticky. Nové Gcty si
vieme definovat cez Ciselnik — Uétovy rozvrh. Pri vytvarani u¢tu odporticame pouzit moznost Kdpia, kde sa
prenesu vsetky nastavenia kopirovaného uctu, my len doplnime analyticky ucet a jeho nazov.

19
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Utet
Synteticky  Analyticky Nazov G¢tu
321 @ 001 Dodavatelia zahranicni

MNastavenie = Zostatky = Pozndmka @ Viastnosti | Vykazy | Autom. zaict. fakturdce

c Aktiv ® Pasiv Korekdny

Tladidlo C nastavi r‘lékjﬂdo\-.’;. 'u";'I"IDSO\""I'-' Hedaﬁo\.'-,"
vietky prepinace o )
a zaskrtavade Uzavierkovy
policka na hodnotu
Nie.

Podstvahovy

Vndtroorganizaéné Gctovnictvo

Saldokonto

Pohladavky | Zavazky Ingé

Takto vytvoreny Ucet mbzeme uloZit potvrdenim tlacidla Ok.

Firma pocas svojho podnikania spolupracuje s viacerymi partnermi. Z pohladu programu je nevyhnutné, aby sme
ich mali zadefinovanych v menu Ciselnik — Partneri. Partnerom je potrebné zadat ¢o najviac udajov, aby tdaje
nacitalo aj na odoslané faktury a do vykazov, napr. do kontrolného vykazu DPH.

Evidovanie uctovnych dokladov

Na zaliatku podnikania alebo uUétovného roka ma kazda firma pociato¢né hodnoty na uUctoch. Vsetky tieto
zaCiatoCné stavy je potrebné evidovat cez zaciato¢ny Ucet stvahovy. V programe OMEGA ho vytvorime ako

interny doklad cez Evidencia — Uétovné doklady — Pridaj. Vyberieme interny doklad, automatické G¢tovanie ID —
Novy doklad. Je potrebné vyplnit ddtum a zauctovat zaciato¢né stavy oproti Gc¢tu 701.

s = amy | WOpH | [% | SMRER] | SmeER |G | o |t ol
1 Podatodny stav v X 21000,00 2000,00 211 001 701 000
2 | Podatodny stav W X 0 3 230,00 3230,00| 221 0ol 701 000
3 | Podatodny stav ) X 0 1850,00 1850,00 311 0ao 701 000
4  Podatodny stav W X 0 2 250,00 2250,00| 701 oo 321 000
5 | Podatodny stav v X 0 5 000,00 2000,00| 701 000 411 Q0o
& Podatodny stav W X 0 110,00 110,00 701 oo 343 000
7 | Podiatodny stav v X 0 280,00 280,00 431 000 701 Q0o

Délezité je ulozit doklad do obdobia Otvorenie, ktoré pre nas predstavuje obdobie vzniku alebo prechodu
z predoslého roku. KedZe sa na zaciato¢nom ucte sivahovom nachadzaju aj saldokontné ucty, je potrebné tento
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doklad nezahrnut to saldokonta, aby sa hodnota Uétov nepreniesla do saldokonta 2-krat. Tuto volbu zapneme
v G¢tovnom doklade v zdloZke Ostatné udaje — Doklad nezahrnit do saldokonta.

Uftovnd cast’ | Ostatné daje | Uhrady | Odpofty | EvidendaDPH | Prepojend doklady | Vlastnostidokladu | Popis | Prilchy

) . Konitantny )
Zaevidoval La Lazova Andrea - CQ symbol (KS) - CQ [\/ Doklad nezahrnit' do Saldokonta
J
o = — CQ Zpecificky Doklad neprenasat’ do roku 2022
- bl (55 c

symbol (55) Poznamka

Priznaky dokladu
Schvalil sl Slovak Andrej ~fa fq

Takto vytvoreny doklad mézeme uloZit.

Nakolko mame z predoslého roka neuhradené doklady — doslu a odosland fakturu, je potrebné ich zaevidovat
kvéli parovaniu platby v tomto roku. Tieto doklady nahrdme cez Evidencia — U¢tovné doklady — Hromadné
zmeny — Pociatocné saldokonto.

Hromadné zmeny

“ o% gﬁ .5 Zmena SZCP H. Prelctovanie as. rozliZenia do MV
(0

@ Uhrada dokladov @ Generuj splatky

Zmena Zaevidoval, yrovnanie . -
Gtov  Zalictoval, schvalil  saldok. rozdielov () Zmena oddielu KV DPH [5]_"‘ Podiatoéné saldokonto ]

Hromadné zmeny

Cez formuldr Pociatoéné saldokonto je potrebné nahravat samostatne zavazky a pohladavky, pretoze kazdy druh
dokladu ma svoj okruh. Pre spravne doplnenie do Uétovnictva je potrebné vyplnit ¢o najviac idajov, ako st okruh,
suma, Cislo faktury, ucet, na ktorom bola uctovana faktura, datum zaevidovania a pod.

Pridanie neuhradenych pohladivok a zdvizkov

Nastavenia ) )
Udaje vypkiajte priame do tabulky. Ake
prvry daj vyplfite stipec “Kdd Olruh® a
potom pastupne astatné stipee v tom
poradi, ako sU zobrazend,

. Kod —— - A . Datum
P.E Okruh Kéd Evid Kid CR Interné &slo Externé Sslo Nézov partnera Détum dokladu splatrosti Mena
-+ 1 DF DF DF 102020235 R2020/635 iNSPORTIine 5.r.0. 30,12, 2020 30.01.2021 EUR
Suma spolu Uhradené Zosthva uhradit’

Moinosti ... Kipia VymaZ Zaevidyj do EUD Storno

Takto zaevidovany zdvazok/pohladavku je potrebné potvrdit moznostou Zaeviduj do EUD, &im zabezpeéime
zapisanie dokladov do evidencie uc¢tovnych dokladov.
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Vsetky tieto kroky je potrebné urobit pred zac¢atim samotného evidovania dokladov v riadnom Gétovnom obdobi,
aby sme zabezpecili spravne zostatky Uctov aj na konci ic¢tovného obdobia.

Postupne budeme evidovat vsetky doklady zo zadania. Ukdzeme si, ako mdze praca v programe usetrit ¢as
a ulah¢it pracu vyuzitim automatického uctovania.

1. Inkaso OF2020185
Platba prijata za inkaso odoslanej faktury bola pripisana na bankovy ucet. PouZijeme preto typ dokladu Bankovy

vypis. Po stladeni tlacidla Pridaj priddme uctovny doklad. V druhom riadku mame na vyber automatické
uctovania.

Pridaj uctovny doklad - TriDe, s. r. 0. (2021)

Ok tp dokic) a

Vzor automatického uétovania\

pomaha zauctovat uctové
| pripady. Stlacenim tlacidla
1PD/BY - Inkaso OF, DD . .o

/B . Enter spustime vzor, ktory nas

. prevedie u¢tovanim. Na
2 | PO/BY - Uhrada OF, OO — . ) .
/BY - Unrada posunutie sa medzi bunkami

BP BV - Prijem (doklad bez DPH) \\ pouzivame Enter.
BV | BV -Vydaj (doklad bez DPH) j
D BV -Dotada pokladnice
BY - Kreditné droky
BY - Poplatky
W BV - VHad na Gdet
z1 | BV -Inkaso zOF, zDD

BV - Uhrada zDF, zOD
BY - Zrazkova dan z urokov

Automaticke Uctovanie

Evidencia Cizalfy

Interné gislo (VSISS

Pod kazdym vzorom
automatického uUctovania
mobzeme vidiet vysvetlenie,
kedy je vzor vhodné poufzit.

Uftovna East’ | Ostatne

PouZiva sa na Uctovanie inkasa tuzemskej odoslane]
faktiry, inkasa tuzemského doZlého dobropisu, pripadne

RN

A re inkasa interného dokladu {predpisu platby).
m
Nakolko ideme uhradit odoslant faktdru, vyberieme vzor automatického uc¢tovania PD/BV - Inkaso OF, DD.
Typ Oddiel  DPH MD MD DAL DAL
P. | Text sumy | KVDPH [ % fow 2 w2 synt | anmal. | synt | anal
1 Inkaso faktiry 2020185 v X 1 850,00 1850,00 221 001 311 oo

Pre korektné sparovanie platby s faktirou je potrebné splnit 3 podmienky:

e rovnaky Ucet (zavazkovy/pohladavkovy) pri Ghrade ako pri evidovani faktury;
e  pri uhrade poufZity rovnaky partner;
e rovnaké Cislo uhradzaného dokladu.
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Partner
Decathlon SKs. r. 0. "@| 5]
IZ0: 47653827 DIC: 2024047542 .
|| Uhrédzany doklad bol vystaveny v inej mene
Text
|Inkaso faktiry - ||@|

Ctovna Cast’ | Ostatné Udaje | Uhrady | Odpoéty | Evidenda DPH | Prepojené doklady | Viastnosti dokladu | Popis | Prilohy |

~N
tredkontacia szép [ | Uhraciit’ doklad
[ [ | 020155 =
DBV - Inkaso OF OF -Of -Of )
rext Suma zahr. [EUR] Suma tuz. [EUR] Odpoditat’ z dokladu
Inkaso fakttiry 2020185 =) | 1850,00 | 1850,00| | @l
I'yp sumy 0ddiel KV DPH MD DAL
d ‘e x -l@ 2t 001 v|(q (311 [~](q
‘ol ny zéklad Nevstupuje Bankowy st & 1 Odberatelia
do KV DPH
T Oddiel  DPH MD MD DAL DAL Kéd | Kod  Kod | Kad :
|| == surnpy KV DILEH [ % T EE T EE synt  anal. | synt anal G @ 6 @ Buausita
= 1 Inkaso faktiry 2020185 v x 1850,00 1850,00 221 ool 311 000 x x X x

Ked' sa pozrieme nizsie, mame zobrazenu aj odoslanu faktdru, ktord sme uhradzali. MdzZeme vidiet, Ze vsetky 3
podmienky su splnené, t. j. rovnaky partner, rovnaky saldokontny ucet aj Cislo uhradzaného dokladu.

Cislo dokladu KV DPH (Externé éislo Déatum splatnosti | 38 30.01.2021
2020185 | 2020185 q DVDP (Dét. variku
(Pa — - dafovej povinnosti)
Decathlon SKs. 1. o. @ © Uétovné obdobie Otvorenie - |
DIC: 2024047542 -

- |ta

Gtovna Zast ‘ Ostatné Gdaje | Uhrady I Odpocty | Evidendia DPH | Prepojené dokdady | Viastnosti dokladu I Popis |

Predkontida szép | v
| -
Text Suma zahr. [EUR] Suma tuz. [EUR]
Decathlon SKs. 1. 0. I 1850,00 1850,00
Typ sumy pdd'lel KV DPH MD ~ baL -
s -de x -@ a1 joo0  [v|@ | &
Suma spolu Nevstupuje Odberatelia
do KV DPH
Typ Oddiel DPH MD MD
P. Text sumy | KVDPH [% Suma [EUR] Suma [EUR] !
— 1 Decathlon SKs.r.0. s X 1850,00 1850,00| 311 000
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2. Dosla faktura za nakup tovaru €. 2021325 of firmy INTERSPORT SK

V pripade, Ze chceme vytvorit z doslej faktury hned aj prijemku, m6éZeme tak urobit cez Fakturacia — Doslé
faktury — Pridaj. Do dokladu je potrebné uviest partnera a polozky faktiry. Pokial chceme, aby sa doklad cely
rozuctoval v evidencii Uc¢tovnych dokladov, je potrebné vyplnit aj zauctovanie jednotlivych poloziek.

Pridaj polozku do doslej faktury

PoloZka Podrobny prehlfad | Zaiftovanie | Ostatné
Nazov Koréule STRONG ad ZaiiEtovanie polozky
Uet 131 000~ ||
w
[ Polozka zo skladu: Sklad & 1 Sadzba DPH Vyisia v |20 %
Cislo karty 000001 Typ sumy A ~
Kiipa mzemsko §49 ods, 2a (vyES
MnoZstvo =i
Mz skizde 0 ks Oddiel KV DPH -
MnoZstvo 5 - ||ks
Zostatok 5 ks e s
Kéd roziétovania 52CP
- @
Stredisko
Cena [EUR] kS (Medefinovang) - @_
bez DPH DPH 20% fokarka
= s ’ X (Nedefinované) - |fQ,
Vlastna cena 150 - | | 130,00 - Cinnost’
X (Nedefinované) - |fQ,
Zlava [%] - ij Pracovnik
X (Nedefinované) - |fQ,
Predajna cena 150,00 180,00 Pousit’ pre nasledujlicu polofku
Pousit rozpis SZCP
Spolu 750,00 900,00

Po naplneni faktary vietkymi polozkami ju méZeme zaevidovat cez tlacidlo Ok.
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Vytvorenie prijemiek z poloziek doslej faktiry

Medzi poloZkami doslej faktiry su skladové karty, z ktorych nie si
vytvorené prijemky na sklad. Cheete pre ne vystavit’ prijembky ?
Zostav prijemky z poloZiek : (VEetka) -

+ | Pridaj prijemky do prepojenych dokladow

Storno Ano Mie

Pri ukladani faktury sa
program opyta, ¢i ma
vytvorit prijemku na zaklade
doslej faktury.

N

Tuto moZnost potvrdime tlacidlom ano, ¢im sa dostaneme do evidencie pohybov na sklade a zobrazi sa vyplnena
prijemka podla faktary. Vytvorenie prijemky potvrdime volbou Ok.

Po vytvoreni dokladu vo Fakturacia — Doslé faktury sa program opyta, ¢i si prajeme doklad zapisat aj do evidencie
uétovnych dokladov. Pokial nechceme fakturu nahravat opatovne aj do evidencie Uc¢tovnych dokladov, zvolime

moznost ano, ¢im sa faktira zauctuje.

P- | Text amy KO [ SMRER smaER S D JL
1 INTERSPORT SKs. . o. 5 X 2 400,00 2 400,00 321 000
2 A B2 | 20 2 000,00 2000,00 131 000
3 DPH 20 % 9A | B2 | 20 400,00 400,00 343 020

Cislo uétu pre zaklad dane doplini z konkrétnej polozky podla Fakturacia — Doglé faktury.

3. Prijemka na sklad

Prijemku na sklad sme vytvorili automaticky vytvorenim doslej faktury cez Fakturacia — Doslé faktury.

Evidenda  Ciseinyrad Cislo prilemky
Datum 08.01.202 1 ! Cas | 10:59:59 j PV ~ [P ~ || 000001 fa
Ma skdad Sklad £, 1 fa Dodavatel INTERSPORT SK 5. T. 0. (a
ITyp prijmu Prijem tuzemsko Faktira
ZalCtovanie Prijem tovaru -|fg Dodadi list
Prijemiu vystavil |Lazové Andrea - fQ
Polozky  VedlajSie ndkdady = Prepojené doldady | Adresa doddvatela | Pomamka = Nastavenie
Pora = _— P — Jednotkova N Jedn, cena bez Vedlajsie
&do Cislo karty Nazov Cudzi ndzov MnoZstvo e Suma spolu ved!. nékadoy nékdady
1 000001 Korcule STRONG 5,0 150,00 750,00 150,00 0,0
2 000002 Bicykel ALTRA 4,0 312,50 1 250,00 312,50 0,4
4 *
Pridaj polozku |~ | Kdpia Oprav Vymai
Monost ... Celkova suma 2 000,00 EUR
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4. Nakup sportovych potrieb od partnera SPORTISIMO SK

Sportové potreby boli uhradené v hotovosti na zaklade pokladni¢ného dokladu, preto zvolime v evidencii
Uctovnych dokladov okruh PD. V Gvode sme si nastavili zloZzené ¢islovanie, teda je potrebné zvolit ¢iselny rad V —
vydaj. Rovnako ako v okruhu Bankové vypisy, aj tu su na vyber viaceré automatické uctovania. KedZe doklad je
s rozpisom DPH, pouZijeme vzor PD — Vydaj (doklad s DPH). Po spusteni automatického uc¢tovania je potrebné
vyplnit vSetky Gdaje dokladu, nasledne sa pokladni¢ny doklad zauctuje.

P. | Text amy VO % SmREURI | samalURI GO0 OGO
1 INTERSPORT 5Ks.T. 0. 5 X 216,00 216,00 211 o001
2  Obstaranie tovaru A B3 20 130,00 180,00 131 000
3 | Zakladnd sadzba DPH - DPH 194 B3 | 20 36,00 36,00 343 020

Typ sumy hovori o smerovani dokladu do dafiového priznania a plati, Ze zodpoveda riadku darfiového priznania
DPH. Na zaklade toho su smerované doklady do darového priznania k DPH, prip. do Suhrnného vykazu.
V Uctovnej Casti je mozné upravit typ sumy.

TaktieZ je dobleZité skontrolovat Oddiel KV DPH, aby boli doklady korektne smerované do Kontrolného vykazu
DPH.

Typ sumy Oddiel KV DPH MD
3 - @ @ |x - | @

Suma spolu

v Volny zéklad

Vk | Vyrovnanie (+)

Vz | Vyrovnanie () V spodnej ¢asti ndjdeme vysvetlenie
P Preddavek daného typu sumy.

X Iny volny zaklad

R | Preiftovanie DPH Jednotlivé typy sim su naviazané

Z | Vzajomny zapoet na danové priznanie k DPH.

KRKn | Kurzovy rozdiel koncorodny nedafovy

KRKd  Kurzowy rozdiel koncorodny dafowy

KRO | Kurzowy rozdiel odpodet

0in | R0O1Dodanie §8,9,81 (niZs zaklad, neovpl. koef.)
02n  R0O2 Dodanie §8,2,81 {nif8ia daf, neovpl. koef.)
03n | RO3Dodanie §8,9,81 (vy3si zéklad, neovpl. koef.)
04n  R04Dodanie §8,9,81 (vyssia dan, neovpl. koef.)

Zaliftovanie sumy spolu vo vietkych dokladovych radach (napr. ]
odoslané faktiry, doglé faktiry, interné doklady a ped.), je to sifet
vietkych zakladov dane, DPH, pripadne centovych vyrovnaniach.
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5. Uhrada DF, VS: R2020/135

Dosla faktura bola uhradzana z bankového Uctu, preto je potrebné zvolit typ dokladu Bankové vypisy. Pri Ghrade
doslej faktury je potrebné vybrat automatické Uétovanie PD/BV — Uhrada DF, OD. Pri Ghrade napi$eme externé
Cislo dokladu, pripadne, ak si nevieme spomenut, mézeme kliknit na lupu vedla tohto policka a pondkne sa
zoznam vsetkych dokladov. V tomto zozname ndjdeme danu fakturu a dvojklikom ju vyberieme.

Typ Oddiel | DPH MD MD DAL DAL
B. | Text sumy | KVDPH  [% e Ll synt | anal, | synt  anal.
1 Uhrada faktiry R2020/535 v X 2 250,00 2250,00 321 oo 221 001

Opat musia byt splnené rovnaké podmienky ako pri Uhrade odoslanej faktury, a to rovnaky partner, rovnaky
synteticky ucet a rovnaké ¢islo uhrddzaného dokladu.

6. Dosla faktira €. 002020-189 za nakup vozidla Kia Ceed od firmy Kia Bratislava, 1€O: 35873647
Doslu faktlru zaevidujeme cez Evidencia — U¢tovné doklady. Typ dokladu zvolime doslé faktury a tlac¢idlom Pridaj

otvorime formuldr na nahratie faktury. Pri nahravani pouZijeme automatické uctovanie DF — Novy doklad
(s rozpisom DPH).

P. | Tex wmy o [ SmRERL smsER 5D O0 O
1 | KiaSlovakias.r. o. 5 X 21000,00 21000,00 321 oo
2  Obstaranie dhedobého hmotného m... A B2 20 17 500,00 17 500,00 042 0ao
3 | Zakladna sadzba DPH - DPH 194 B2 20 3 500,00 3 500,00 343 020

KedZe ide o dlhodoby majetok, je potrebné zaevidovat vozidlo aj do majetku firmy. Postupne je potrebné
zaevidovat kazdy pohyb, ktory je sucastou obstarania auta. Cez Evidencia — Dlhodoby majetok si pridame
dlhodoby majetok. Je potrebné vypisat vsetky potrebné Udaje ako je nazov, Uctova trieda, odpisova skupina
a pod. Cez moznost Obstaranie priddme prvy pohyb obstarania majetku, ¢o je v nasom pripade kupa.
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Uvddzame hodnotu obstarania
bez DPH, teda obrat na ucte
042.

Typ pohybu Obstaranie majetku ~ | - |Kipa -
Upresnujld text | Obstaranie - Kipa CQ
Datum 28.01.2021 [T} [Suma 17 500 EUR]
In& suma pre dafiové odpisy

Uttovanie | Poznamka
Partner Kia Slovakia s. r. 0. CQ

Swv. Jéna Nepomuckehao 12821, 013 01 Teplicka nad Vahom

Okruh Evidencia Gielnyrad  Gisko dokladu —_
Obstardvad doklad | DF <|lor <l[or - |[3020210002

Ok Storno

// Pre lepsiu prehladnost

mdbZeme uviest aj partnera,
od ktorého sme vozidlo
nadobudli a obstaravaci
doklad.

7. Kolok na prihlasenie vozidla

Pri prepise auta na firmu je potrebné zakupit kolok na prihlasenie vozidla. Hodnota kolku je sticastou obstarania
dlhodobého majetku. Najskor si zaevidujeme vydaj z pokladnice. Pri Uctovani pouZijeme automatické uctovanie

PD - Vydaj (doklad bez DPH), kedZe hodnota kolku je bez DPH.

Typ Oddiel | DPH
P.  Text sumy | KVDPH | [ % Suma [EUR]
1 Slovenska posta, a.s. s ¥ 25,00
2 Obstaranie dihodobého hmotného m... ] X 25,00

MD MD DAL DAL

Suma [EUR] synt  anal. | synt | anal.
25,00 211 oo1
25,00 0492 00o

Nasledne je tento pohyb potrebné zaevidovat aj do Evidencia — Dlhodoby majetok, aby bol kolok
na prihlasenie vozidla su¢astou hodnoty vozidla. Pohyb obstarania priddme rovnakym spésobom ako pri kipe

vozidla.
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Majetok | Poznamka | Viastnosti | 57CP | Lokalizéca | Ostatné Udaje
r — Dafové zaradenie
Evidenda Cis. rad Inventarne dslo Trieda
oM ~|om -] ooooo1 (@] || [022 samostatné hnutelné vedi a subory hnutefnych ved  ~ ||(@]
Mazow Qdp. skup. Polozka KP
o ces @ || )@ s [ &
Wyrobca Typ danového odpisu
| | |Rovnomem§' - | @
Rok viyroby Vyrobné dslo
|2021 - | | | | | Majetok poskytovany na prendjom @
| | Majetok vyugivany aj na osobni potrebu
|| Limitovana VC osobného automobilu
Pohyby | Uftovné odpisy | Dafiové odpisy ‘
) , e oo Cislo fakt,
P Datum Text Typ Upresnenie Suma Podet pousiti dokdadu
1 28.01.2021 Obstaranie - Kipa Obstaranie Kipa 17 500,00 302021..
2 30.01.2021 Obstaranie - Kipa Obstaranie Kiipa 25,00 V-0002
“ >
Obstaranie | Zaradenie | Kdpia | Oprav | Ukai | Vymaz |
Dbstarﬁtvacia cena 17 525,00 EUR Zost. hodn. flaumuva‘ 0,00 EUR ok ‘ ‘ Stormo
Vstupnd cena danova 0,00 EUR Zost. hodn. Gétovna 0,00 EUR
Pre zaradenim majetku do pouZivania je potrebné nastavit druh Uétovného odpisu a Ucty

pre zauétovanie odpisu. V zalozke Uétovné odpisy nastavime typ odpisu UO = DO, teda Gctovné a dariové odpisy

s rovnaké.
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Pohyby | Uftovné odpisy | Dafiové odpisy
Y'Z Me Rok 5 thova hod doi z B
z 0 e ol uma Zostatkova hodnota Typ odpisu Typ Uctovného odpisu
O[] o2 2021 365,10 17159,90  Daiiovy + ||t oo -l@
O] o3 2021 365,10 16 794,80  Dafovy % = T8 e
1] o4 2021 365,10 1642970  Dafovy
O] os 2021 e - . Daiiowy Nastavenie Gftov odpisov
i 064, fiovy
][] o6 2021 365,10 15699,50 Daiovy Spdsob zalitovania [
OO o7 zo:1 365,10 1533440  Daiiovy Mo |Ss1000 |4 o os2 oo v(q
1] o8 2021 365,10 1496930  Dafovy
M o9 2021 e o o Daiiowy . Automaticky prepofet ictovnych odpisov
. 2 Tl novy . Aktualny prepocet: Ponechat ruéne zadané odpisy
Mastavit’
Pridaj | Kopia | Oprav | Vymaz Prepoditaj U

V lavej Casti mdzeme vidiet predbezny odpisovy plan, teda predpokladand vysku odpisov. Tieto odpisy sa
premietnu do nakladov aZ zauctovanim, teda v tomto pripade maju len informativny charakter.

Ked majetok obsahuje vietky pohyby obstarania a potrebné nastavenia, je mozné ho zaradit do pouzivania.
8. Zaradenie vozidla do pouzivania

Po pridani vietkych pohybov obstarania majetku a nastaveni odpisov mézeme potvrdit volbu Zaradenie, ¢im
zaradime dlhodoby majetok po pouZivania. Automaticky sa vytvori interny doklad v evidencii uctovnych
dokladov.
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Typ pohybu Zaradernie majetku = | - | Zaradenie - Pre zalctovanie zaradenia je
Upresfujld text | Zaradenie - normalne Cq potrebné mat zaskrtnutu

volbu Automatické
Datum 01.02,2021 Suma | 17 525,00 ELR

zauctovanie internym

Ina suma pre dafove odpisy dokladom.

Utovanie | Pozndmka

[ + | Automatické zadctovanie internym dokladom ]

Okruh Evidencia Chelng rad  Cislo dokladu (mése sa zmenit)
Cislo inter. dokladu | 1D - || 1DX - || IDx - | | IDX20210002 Cq

V koldnke zauctovanie
zaradenia DM si méZeme

nastavit analyticky ucet pre
kazdy druh majetku.

Zaictovanie zaradenia DM
Sposcb zauttov. M3 dat’ Dal Suma EUR
~|(q| |02z |ooo  |+|[fQ| |04z |jooo  |w|[(q| 17 525,00

R

Ok Storno

Zapis v evidencii uctovnych dokladov sa uloZi do okruhu Internych dokladov pod Ciselny rad IDx.

Typ Oddiel = DPH MD MD DAL DAL
P. | Text sumy | EVDPH [ % i LT E synt | anal. | synt  anal
1 Zaradenie - normalne ] X 17 525,00 17 525,00 022 Qoo 042 000

Na prilozenom obrazku mézeme vidiet, Ze U¢tovanie ma zhodnu sumu aj Uctovny zapis, ako sme si definovali
v Evidencia — DIhodoby majetok.

9. Uhrada DF, VS: 2021325

Uhrada doslej faktury bola uskutoénend cez bankovy Gcet, preto doklad nahrame cez typ dokladu Bankové vypisy,

s v

pri U¢tovani pouzijeme automatické Gc¢tovanie PD/BV — Uhrada DF, OD.
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Typ Qddiel | DPH MD MD DAL DAL
S sumy  KVDPH | [ % Suma [ELR] Suma [ELR] synt | anmal. | synt anal
1 Uhrada faktiry 2021325 v X 2 400,00 2400,00 321 oo 221 001

Automatické Uctovanie zabezpedi korektné zauctovanie a priradenie platby ku konkrétnej fakture.

10. Nakup PHL - platba kartou

V praxi sa ¢oraz CastejSie stretdvame s tym, Ze zamestnanec uhrddza ndkup z platobnej karty spolo¢nosti. Tento
doklad nemdéze byt Uctovany v okruhu Pokladni¢nych dokladov, nakolko peniaze z pokladnice redlne neodidu.
TaktieZ nemdZeme zauctovat tento pohyb priamo z banky, nakolko pohyb na banke nepovie o tom, ¢oho sa
nakup tykal. V OMEGE evidujeme tento nakup cez dva uctovné zapisy. Prvy pohyb evidujeme cez Interny doklad,
nasledne zauctujeme pohyb na Bankovom vypise.

Pre ulahlenie vedenia Gétovnictva je v najnovsej verzii OMEGY mozZné blocky vopred naskenovat a nasledne je
potrebné doklad len rozuctovat. Do programu sa prenesie hlavicka dokladu, kde sa nachddza Partner, Datum
vyhotovenia, Sumu dokladu a Partnera.

vig Na zauctovanie takychto dokladov mézeme pouzit funkciu Hromadné roziétovanie dokladov
—_— a rozuctovat viacero pokladniénych dokladov naraz. Ak by sme chceli doklady rozuctovat
jednotlivo, vstupime do dokladu a vyberieme vzor automatického Uctovania a prejdeme ho.

V nasom pripade sme mali len jeden pokladni¢ny doklad, preto sme ho roztctovali cez automatické Gctovanie ID
- Zjednoduseny doklad s DPH.

== amy | KOPH [ SmER | smaER G0 Do o
1 SLOVNAFT, a.s. 5 X 60,00 60,00 325 000
2 PHL A B3 20 50,00 50,00 501 000
3 | z&Kladn sadzba DPH - DPH 194 B3 | 20 10,00 10,00 343 020

Platbu kartou zauctujeme na ucCet 325 — Ostatné zavazky ako zavazok spolocnosti, ktory uhradime
pri U¢tovani bankového vypisu. Tento Ucet odporicame viest ako nesaldokontny, teda nie je potrebné parovat
presne thradu na konkrétny interny doklad.

11. Nakup PHL - platba kartou, odtctovanie z Gctu

Po zaevidovani zavazku priSiel aj bankovy vypis, kde vidime Uhradu ndkupu PHL. P6jdeme teda cez Evidencia —
Uctovné doklady. Zvolime si typ dokladu Bankové vypisy a ddme moznost pridaj. Pre Uétovanie si zvolime vzor
automatického Uctovania BV — Vydaj (doklad bez DPH).
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MD MD DAL DAL
synt | anal. synt anal.

Typ Oddiel DPH

P. | Text sumy KVDPH [%

Suma [EUR] Suma [EUR]

1 Platba kartou - nékup PHL v X 62,64 62,64 325 000 221 001

KedZe ucet 325 nemame oznaceny ako saldokontny, nie je potrebné zadavat partnera Uhrady ani uvadzat Cislo
interného dokladu.

V pripade, ze by chceli sledovat Uhrady za platby kartou saldokontne, je potrebné nastavit si icet ako saldokontny
cez Ciselnik — U¢tovy rozvrh. Pri thrade interného dokladu je potrebné pouZit vzor automatického Gétovania
PD/BV — Uhrada DF, OD.

12. Zauctovanie odpisov za 2. mesiac 2021

U¢tovné odpisy sa U¢tuju na mesacnej baze, preto je potrebné kazdy mesiac robit uzavierku dlhodobého majetku,
¢im zabezpecime zauctovanie odpisov dlhodobého majetku bez nutnosti pocitania a ru¢ného uctovania odpisov.
Cez zalozku Firma — Uzavierka — DIhodobého majetku. Po zvoleni mozZnosti Pridaj sa zobrazi formular, kde si
mbzeme vybrat, akl uzavierku chceme pridat a za aké obdobie.

Najskor si zvolime, o aky druh
uzavierky ide — uctovnad alebo

Vytvaranie novej uzavierky dlhodobého majetku

. danova uzavierka.
Typ uzavierky
® Uftovnd uzavierka Danova uzavierka KedZze Uctovne odpisy sa Uctuju
mesacne, je potrebné urobit
uzavierku za kazdy mesiac
samostatne. V pripade danovej
- § uzavierky stadi vytvorit jednu za
Obdobie | Februzr Februsr Y vivortt)

Po vytvoreni uzavierky dlhodobého majetku sa zauctuje mesacny odpis do Uctovnictva do okruhu Internych
dokladov. Pokial v nejakom mesiaci nemame Ziaden majetok, nie je teda na zauctovanie Ziaden odpis, a preto sa
nevytvori interny doklad. V naSsom pripade sme auto zaradili do pouZivania az vo februari, preto mame
zauctovany odpis aZ za mesiac februar.

~

cely rok. /

Typ Oddiel = DPH MD MD DAL
N sumy  KVDPH | [ % LT e synt | anal. | synt
1 Uftovny odpis v X 365,10 365,10 551 000 082

DAL
anal,

Qoo

Na uétovani mozeme vidiet, Ze je totozné s tym, ktoré sme uviedli na karte auta.
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13. Odoslana faktura za predaj tovaru €. 2021001 pre partnera Decathlon SK, 1CO: 47658827

Odoslané fakttiry mozeme evidovat dvomi réznymi spésobmi. Bud' cez Evidencia — Uétovné doklady — okruh
Odoslané faktury. To je v pripade, Ze faktury len evidujeme. Pokial chceme mat faktury prepojené aj na sklad
a tlacit ich aj pre zdkaznikov, je potrebné ich nahravat cez Fakturacia — Odoslané faktury. V tomto pripade si
ukdZeme prvy spdsob, teda fakturu zaevidujeme len cez Evidencia — Uétovné doklady.

Nakolko odberatel je platitefom DPH, vyberieme automatické Gctovanie, ktoré zabezpeti rozpis sumy na zaklad
DPH a DPH.

P Text sy KO [ SmeER smalRl G0 D O0 OO
1 Decathlon 5K s.r. 0. 5 X 24000,00 24000,00 311 Qoo

2  Triby za predany tovar 03 Al 20 20 000,00 20 000,00 a04 000
3 | Zékladnd sadzba DPH - DPH 04 Al 20 4 000,00 4 000,00 343 220

Ako bolo vyssie uvedené, je délezité skontrolovat typ sumy. V tomto pripade vidime, Ze typy sum sa S, 03 a 04.
Typy sum 03 a 04 znamenaju, Ze doklad bude uvedeny v riadkoch 3 a 4 dafiového priznania k DPH.

14. Inkaso OF ¢.2021001

Vystavenu faktaru partner uhradil na bankovy ucet, z toho dévodu evidujeme inkaso na typ dokladu Bankové
vypisy. Pri u¢tovani pouzijeme vzor automatického uctovania PD/BV — Inkaso OF, DD.

Typ Oddiel = DPH MD MD DAL DAL
P. | Text sumy KVDPH [ % ST e s synt  anal. | synt anal
1 Inkaso faktiry 1020210001 v X 24 000,00 24000,00 221 001 311 0o

Po zalétovani Uhrady ju uloZime cez moznost Ok.

15. Uhrada DF, VS:002020189

Uhradu doglej faktdry nahrdme rovnakym sposobom ako predoslu s rozdielom spustenia vzoru automatického
Uctovania PD/BV — Uhrada DF, OD.

Typ Oddiel | DPH MD MO DAL DAL
Fo || T sumy  KVDPH | [ % Suma [EUR] Suma [ELUR] synt | anal. | synt  anal.
1 Uhrada faktiry 002020189 v X 21 000,00 21000,00 321 0o 221 001

MézZeme vidiet, Ze v texte program automaticky doplini ¢islo faktury, ktord uhradzame.

16. Dosla faktura €. R2021/385 od firmy inSPORTIine, 1€0: 36311723, za nakup tovaru

Novinkou v programe OMEGA je aj sluzba ELIS. Ide o umell inteligenciu, ktora dokaze precitat hlavicku dokladu,
teda Datum prijatia, Cislo faktiry, Partnera, Sumu a pod. Je to velkym ulahéenim prace, ktoré $etri ¢as a znizuje
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chybovost pri prepisovani Udajov z faktdry. Pred zaciatkom prace je potrebné vytvorit si ELIS konto, na ktoré
budeme zasielat faktury. Nasledne si toto konto prepojime s OMEGOU, aby sme mohli stahovat faktdry. Ide
o podobnu sluzbu ako v pripade blo¢kov.

Uitovné doklady - TriDe, s. r. 0. (2021)

Pre dokoncenie prepojenia je
potrebné v OMEGE zvolit
Prepoj s ELIS.

Po vytvoreni prepojenia sa
tlacidlo zmeni na Stiahni
z ELIS.

GG E @ B

Uhradit’ Predislovanie  RoziCtovanie ImportBY  Importmiezd  Prepoj
doklad PD/BY dokladov dokladov z Olympu 5 ELIS

Funkcie

Po vytvoreni prepojenia mdzeme odoslat faktiry na e-mail, ktory bol vygenerovany pri vytvarani prepojenia. Do
programu sa stiahne faktura z ELIS.

Okruh typ dokladu) DF - Dodlé faktiry -|fa
Automatické uctovanie te automat t - |Ifd
Evidendia Ciselny rad Interné cislo 321 000 Mena Suma spolu [EUR]
DF - DF = 3020210003 @ Détum wyhotovenia 05.04.2021 [T R - (@
Cislo dokladu KV DPH  Externé &islo Détum prijatia 05.04.2021 [ DPH | o 0
R2021/385 R2021/385 fa Podrobrj razprs OF stavene
Détum splatnoss |30 05.05.2021 [ odrobny rezps DPH Nastavenie
Partner
- DVDP (Dat. vznik =
inSPORTIine s.r.0. EQ @ dafiovej pov:';nuﬂl;_ 05.04.2021 [
ICO: 36311723 ICDPH: 5K 2020177082 3]
Text Uétovné obdobie April -
- |Ita

Do Evidencie uctovnych dokladov sa dostane faktira bez zauctovania, avSak s partnerom, cislom faktury,
datumom vyhotovenia aj splatnosti a sumou.

Nasledne vieme prejst vzor automatického Uc¢tovania v konkrétnej fakture. Pokial by bolo takychto faktur
viacero, mozeme pouzit funkciu Rozuc¢tovanie dokladov, ktord rozicétuje vSetky oznaéené doklady, ktoré su
v Uctovnej Casti prazdne.

17. Predaj Sportového vybavenia

Pri predaji v hotovosti je potrebné zaevidovat doklad cez okruh Pokladniénych dokladov. Automatické uctovanie
spustime T PD = Trzba z ECR. Po vyplneni sumy sa doklad zauctuje nasledovne:

P. | Text amy Kiop [ SmeER swalRl SR 3 OR DY
1 5 X 1 500,00 1500,00 211 001

2 Triba za tovar 03 DI 20 1250,00 1 250,00 604 000
3 | 7&kadn4 sadzba DPH - DPH 04 DI | 20 250,00 250,00 343 | 2%
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Pri zatc¢tovani mbzeme vidiet, Ze v doklade automaticky rozuétuje zaklad DPH a DPH, nakolko je firma platitelom
DPH.

18. Odoslana faktura €. 2021002 za predaj tovaru pre firmu GymBeam, 1CO: 46440224

V tomto pripade vystavime fakturu cez Fakturacia — Odoslané faktary, aby sme mohli z faktury automaticky
vystavit aj vydajku zo skladu. Po stlaceni volby Pridaj vyplnime Udaje na fakture, ako su Partner, Datum
vyhotovenia, Polozky faktury a pod. Aby boli polozky v uctovnictve spravne zaluétované, je potrebné na kaidej
polozke doplnit Gcet v Casti zauctovanie.

Po nahrati vSetkych néleZitosti faktury program pondkne moznost vytvorit vydajku. Pokial evidujeme aj sklad,
potvrdime moZnost Ano, ¢&im nemusime vytvarat vydajku s rovnakymi polozkami, ako st vo fakture, ale program
to automaticky urobi za nas, len potvrdime volbou Ok.

Po zaevidovani vydajky dame zapisat odoslanu faktiru do evidencie Gétovnych dokladov, aby sme ju nemuseli
opatovne nahravat do Gétovnictva.

P. | Text amy Kiop [ SmRER | smalR] S0 D S0 Y
1 | GymBeam s.r.0. 5 X 1056,00 105,00 311 000

2 03 AL 2 380,00 880,00 604 000
3 DPH20 % 04 Al 176,00 176,00 343 210

19. Vydaj tovaru na zaklade OF ¢. 2021002 firme GymBeam.

Ak sme v predoslom kroku potvrdili automatické zaevidovanie vydajky, program vytvori vydajku s polozkami vo

fakture.
Evidenda  Ciselnyrad Cislo vydajky
Datum 19.04.2021 [ fas |15:37:12 j PV - ||v - || ooooo1 |
Zo skladu Sklad €. 1 a Odberatel GymBear s.r.0. |
Typ vydaja Vydaj tuzemsko, zahranide Faktira 1020210002
Zaliftovanie Vydaj tovaru - fa Dadad list
vydajku vystavil |Lazova Andrea -
PoloZky = Vedlajsie nakdady | Prepojenc doldady | Adresa odberatelfa | Pozmamka | Mastavenie
Pora = e e e Jednotkova Jedn, cena bez Vedlajsie
Fislo Cislo karty Nazov Cudz nazoy Mnozstvo e Suma spolu vedr. nakladov niklady
1 000001 Kordule STRONG 2,0 230,00 450,00 230,00 0,0
2 000002  Bicykel ALTRA 1,0 420,00 420,00 420,00 0,0
Pridaj polozku - Kopia Oprav Vymai Spedélne operdcie
Moinost ... Celkova suma 880,00 EUF
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Na doklade mdzeme vidiet Udaje podla odoslanej faktury, teda rovnakého partnera aj polozky, ako sa nachadzaju
vo fakture.

Vydajka sa dostane do Uctovnictva vytvorenim uzdvierky skladu cez Firma — Uzavierka — Skladu.

20. Zauctovanie miezd

Program OMEGA je mozné prepojit s OLYMPOM, kde vieme vytvorit zatictovanie miezd. Pokial zvolime moznost
import z OLYMPU, doklad cely rozuctuje bez potreby dodatocného uctovania.

s I ST mepn | sweBRl |15 05 D% 2%
1 Ciastka na mzdy v X 12 429,91 12429,91 521 000 33 000
2 Zdravotné poistenie - organizada : VSeo... v X 1047,67 1047,67 524 000 336 Qo0
3 Sodalne poistenie - organizada X 3 149,73 3149,73 524 000 Q00
4 Zdravotné poistenie - pracovnik : Vieob X 419,05 419,05 331 000 Qo0
5 Sodalne poistenie - pracovnik ¥ 1127,25 1127,25 331 000 336 Q00
6 Dan preddavkova Vv X 1 766,12 1766,12 331 000 342 000

Uétovanie je potrebné nastavit u? v programe OLYMP. Toto sa nasledne prenesie do interného dokladu so
zauctovanim miezd.

Ukoncenie roka

Po zauctovani vsetkych dokladov méZzeme spustit kontrolu, aby sme odhalili nedostatky, ktoré budu branit
vykonaniu uzavierok. Chyby v kontrole su rozliSené podla farieb:

e zelend —ide o podozrenie na chybu, ktori odporiéame skontrolovat, v pripade, Ze sme si isti, Ze jeto v
poriadku, mozeme dat chybu nevykazovat

e fialovd —ide o beZnu chybu, ktoru taktieZ odporicame skontrolovat a opravit, pokial by z nasho pohladu
neslo o chybu, méZeme dat nevykazovat

e Cervend — ide o zavainu chybu, ktor( je potrebné odstranit, nakolko program nevykond uzavierku
Gctovnictva

Po vykonani kontroly a odstraneni chyb je potrebné vytvorit uzévierku Gétovnictva cez Firma — Uzavierka —
Uctovnictva. Nasledne vytvorime zavierku Uétovnictva cez Firma — Zavierka Gétovnictva.

Uzatvorenim roka program vytvori Ucet Vykazu ziskov a strat, teda vysledok hospodarenia, ktory sa ndsledne
prenesie do nasledujuceho roka.
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P. | Test ary | Vo | [o% | SO ERI | Sme BRIl | o0 | g | oyt | ara
1 Zavierka v X 50,00 50,00 710 000 501 00D
2 Zavierka v X 612,50 612,50 710 000 504 000
3 Zavierka v X 12 429,91 12429,91 710 | 000 521 000
4 Zavierka v X 4134,29 413429 710 000 524 00D
5  Zavierka v X 63,11 63,11 710 000 527 00D
6 Zavierka v X 4016,10 4016,10 710 000 551 00D
7  Zavierka v X 22 130,00 22130,00 604 000 | 710 000

Po odratani ndkladov od hodnoty vynosov zistime, Ze spoloc¢nost dosiahla zisk 824,09 eur.

Program taktiez automaticky vytvori aj Konec¢ny ucet sivahovy, kde zuctuje konecné zostatky uctov oproti uctu
702.

P. | Text amy KOPH | [ | SMER | SmaBRl |0 ot | ana
1 Zévierka v X 17 525,00 1752500 702 000 022 000
2 Zavierka v X 4016,10 4016,10 082 000 m2 000
3 | Zavierka v X 180,00 180,00 702 000 131 000
4 Zavierka v X 1 387,50 1387,50 702 000 132 000
5 | Zawvierka v X 3 259,00 3 259,00 702 000 211 001
6 Zavierka v X 3 370,00 3370,00 702 000 221 001
7 | Zawvierka v X 1056,00 1056,00 702 000 311 000
8 Zavierka v X 9 117,49 9117,49 331 000 702 000
9  Zévierka v X 5 680,59 5 680,59 336 000 702 000
10 Zavierka v X 1 766,12 1766,12 342 000 702 000
11 Zavierka v X 550,00 590,00 343 000 702 000
12 Zévierka v X 5000,00 5000,00 411 000 702 000
13 Zavierka v X 280,00 280,00 702 000 431 000
14 Zavierka v X 63,11 63,11 472 000 702 000
15 Zavierka v X 824,09 824,09 710 000 702 000

Na konec¢nom uUcte sivahovom mdzeme vidiet aj predctovany zostatok Uctu 710, ktory sa v dalsom roku prejavi
ako ucet 431 — Vysledok hospodarenia v schvalovani.

Po vykonani vsetkych prac za dany rok moézeme vykonat prechod do nasledujiceho roka cez zalozku Firma —
Prechod do dalSieho roka, ¢im sa vytvori databaza nového roka, v ktorej budeme méct pracovat.
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Produkty a sluzby

So softvérom od KROSU nic nie je nemozné. Vdaka Sikovnym funkciam, ktoré urobia mnohé za vas,
viac nemusite sediet do noci v praci. Ostane vam cas na to délezité —rodinu, podnikanie i na konicky.

Ekonomicky softvér

taxa

Danoveé priznania

{alfa+ l

Jednoduché Gctovnictvo

olymp 1 {fakturécia ’

( Mzdy a personalistika Nova online aplikacia

Stavebny softvér

(cenkros4 ’ priebeh vystavby } [stavebné projekty }
Ocenovanie a riadenie stavieb Online stavebnictvo Online stavebnictvo

Znalecky softvér Podnikovy softvér
(hypo J [memo ’ [onix J
Ohodnocovanie nehnutelnosti Znalecky dennik a vyictovanie Podnikovy systém

omegaci radme si

0 m e g a | www.kros.sk/omega

@ www.kros.sk o firma.kros kros.programy kros.sk




