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UZAVIERKA ROKA OD A PO Z

Povinnost zostavenia Uctovnej zavierky vychaddza zo zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve.
Uzavierkové operacie sa skladaju z viacerych ¢innosti a kontrolnych prac.

UZATVORENIE UCTOVNEHO ROKA

Kontrola bilan¢nej kontinuity

Kontrola uctov, ktoré nesmi mat na konci Gctovného obdobia zostatok

.

Nevyfakturované dodavky
Naklady uznané za danové vydavky az po zaplateni

Prelctovanie casti dlhodobych pohladavok a zavazkov na kratkodobé

’

Tvorba a zalUctovanie opravnych poloziek a rezerv

P
, v

Prepocet majetku a zavazkov v cudzej mene ku diu zostavenia Gctovnej zavierky

.

PRIPRAVNE PRACE PRED UZAVRETIM
UCTOVNEHO ROKA

Kontrola ¢asového rozliSenia ndkladov a vynosov

Douctovanie ostatnych uctovnych pripadov bezného roka

Inventarizacia majetku a zavazkov

’

INVENTARIZACIA

Zauctovanie inventarizacnych rozdielov

.

Zostavenie inventarizacného zapisu

, v

UCTOVNICTVA

Odsuhlasenie pohladavok a zévazkov s obchodnymi partnermi

Uzavierka Uctovnictva

.

Zavierka Uctovnictva

UZATVORENIE
UCTOVNICTVA

, v

Prechod do nového roka
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Velkost Gc¢tovnejjednotky

U¢tovnad zavierka sa zostavuje v Struktdre, ktord nadvdzuje na sUstavu Gétovnictva pouzivanu
v Uc¢tovnej jednotke. Prave zatriedenie sa do velkostnej skupiny ma vplyv na Uctovné vykazy, ktoré
bude Gc¢tovna jednotka podavat, resp. na ich rozsah.

Podla § 2 ods. 5 zdkona o Uctovnictve sa triedi G¢tovna jednotka do skupin:

e mikro U¢tovna jednotka,
e mala Uctovna jednotka,
e velkd Gctovna jednotka.

Velkost Gictovnej jednotky nastavujeme v programe OMEGA vo VSeobecnych nataveniach v zilozke
Firma. Zmena v nastaveniach sa prejavi po opdtovnom otvoreni databazy.

Pravidld pre spravne zatriedenie do velkostnej skupiny

e podmienky na urcenie velkostnej skupiny definuje zdkon o Uctovnictve v § 2 ods. 6 az 8,

e splnenie podmienok sa posudzuje za dve po sebe bezprostredne predchadzajice Gctovné
obdobia, pricom musia byt splnené aspon 2 z 3 definovanych podmienok,

e pokial sa podmienky zmenia, tak ma GUctovna jednotka povinnost zmenit zatriedenie od
nasledujuceho Gctovného obdobia po tychto dvoch bezprostredne po sebe iducich Gctovnych
obdobiach, ak § 2 ods. 11 a 12 neustanovuju inak,

e pri zmene Uctovného obdobia sa neposudzuji podmienky za kratSie G¢tovné obdobie

(§ 2 ods. 10),

e ak UJ nesplia podmienky zatriedenia do velkostnych skupin podla § 2 ods. 6 az 8 zakona o
Uctovnictve, tak sa zatriedi ako mala UJ,

e po vstupe do likvidacie alebo po vyhlaseni konkurzu sa zatriedenie nemeni,

e pri zruseni bez likvidacie Uctovna jednotka, ktora sa stdva pravnym nastupcom (nie je
novovzniknutou UJ), ma povinnost krozhodnému dnu opédtovne prehodnotit svoje
zatriedenie do velkostnych skupin,

e novovzniknutd spolocnost sa pri svojom vzniku zatriedi na zdklade vlastného rozhodnutia a
zostdva v tejto velkostnej skupine aj v bezprostredne nasledujicom G¢tovnom obdobi,

e UJ, ktord spiha podmienky pre mikro uétovnd jednotku, sa mdze rozhodn(t, Zze bude
postupovat ako mala.

Velkostné kritéria

Celkova suma

majetku Cisty obrat pzlc.fi:tmz‘:m)e?:::l;%?at:%yo
Mikro UJ <350 000 EUR < 700 000 EUR < 10 zamestnancov
Mala 0J > 350 000 EUR > 700 000 EUR > 10 zamestnancov
<4000 000 EUR <8000 000 EUR < 50 zamestnancov
Velka UJ >4 000 000 EUR > 8000 000 EUR > 50 zamestnancov

Celkova suma majetku = netto hodnota majetku zistena zo savahy.

Cisty obrat = vynosy dosahované z predaja vyrobkov, tovarov a sluzieb po odpoditani zliav (napr. ucty
601,602, 604) a tiez vynosy UJ, ktorej predmetom ¢innosti je dosahovanie inych vynosov ako z predaja
vyrobkov, tovarov a sluzieb (napr. Gcet 668).


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001.html#paragraf-2.odsek-5
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001.html#paragraf-2.odsek-6
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001.html#paragraf-2.odsek-11
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001.html#paragraf-2.odsek-10
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Bezprostredne predchadzajice obdobie v U¢tovnej

2019 2020 P

zavierke
. Mikro UJ Minulé obdobie sa doplni automaticky

Mikro UJ L . . . . Y
Mals/Velka UJ Minulé obdobie vyplnlmfe rucne cez menu Ciselnik — Vykazy
minulého roka
X Mikro UJ Minulé obdobie sa doplni automaticky
Mala/Velka UJ X

Mala/Velka UJ Minulé obdobie sa doplni automaticky

Programova kontrola

Pred jednotlivymi krokmi odporic¢ame v programe OMEGA spustit kontrolu cez menu Firma -
Kontrola. Vysledkom kontroly méze byt:

e Podozrenie na chybu (zelend) - nema zasadny vplyv na funkcénost programu, aj napriek tomu
chybu odporicame skontrolovat a odstranit. V pripade potreby mozete dat chybu
nevykazovat, aby sa nam pri opatovnej kontrole neobjavila.

e Bezna chyba (modra), ktorou méze byt napriklad nespravne alebo preskocené cislovanie

dokladov.

4

e Zavazna chyba (¢ervend) — chybu je nutné odstranit, mdze spbsobit nespravne Gctovné
zostatky, napr. pri porusenej podvojnosti G¢tovania, minusovom stave na sklade a pod.

Po kontrole program ponuikne moznost automatickej opravy vsetkych automaticky opravitelnych
chyb. Tato volbu odporicame vyuzivat po kazdej kontrole. Zapnutim volby Podrobnosti o chybe v
zalozke Info sa zobrazi formular, v ktorom st podrobnosti o danej chybe a aj tip, ako chybu opravit.

Kontrola - Legislativna TOUR, a. s. (2020)

>, 9 1. Omadené Hfadaj | Info | Upresni | Funkde P
2. Neoznacené
Omas 3. Vietko /] Podrobnosti o chybe
Protokol o oprave chyb
6/6/588 Kontrola spustena naposledy : 04.11.2020 13:33:55
2.2;0' g:ec: Cislo dokladu Nazov, text Meno stipca Miesto chyby

B adsioae " Al
. Da
Popis chyby Chybné &slo dokladu. Dol
Dol
. Ako sa prejavuje  Nespravne alebo preskocené Gslovanie dokladov Cch

- Postup opravy V Gselnom rade je prerusené alebo duplicitné Gslovanie dokladov pripadne je nespravne
poradie dokladov. Cislovanie mozZete opravit' ruéne alebo pomocou hromadného
predislovania dokladov. Pred hromadnym predislovanim dokladov odporicame vykonat’
archivaciu kvéli moZnosti ndvratu do pévodného stavu.

Ch

Tip: Nastavte sa na chybu v tabulke. Dvojkiikom sa dostanete priamo do dokladu a mozete
tento doklad opravit’.

Nova kontrola | Oprav chybu

Vymaz Tlaé > | Nevykazovat' Vykazovat’
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1 Pripravné prace pred uzavretim Uctovného roka

1.1 Overenie bilan¢nej kontinuity

Zasada bilan¢nej kontinuity vyplyva z § 16 ods. 12 zdkona o Uctovnictve a hovori o tom, Ze konecné
zostatky Gctov, ktoré sa vykazuju v sivahe k poslednému dnu Gctovného obdobia, musia byt zhodné
so zaciato¢nymi stavmi tychto Gctov v novom Gctovnom obdobi.

Po poslednom prechode do nového roka v programe je potrebné skontrolovat, ¢i konecné zostatky
roku 2019 s zhodné s pociato¢nymi stavmi roku 2020. Overime to cez tlacové zostavy:

e Hlavna kniha (Otvorenie — Otvorenie),
e Saldokonto sumarne (Otvorenie — Otvorenie),
e Prehlad pohladavok a zavazkov (k 31.12.2019).

1.2 Kontrola Gctov, ktoré nesmu mat na konci Gc¢tovného obdobia zostatok

Kontrola actu 431

Ucet 431 - Vysledok hospodarenia v schvalovani, na ktorom sa G¢tuje rozdelenie Gétovného zisku
alebo vyrovnanie UGctovnej straty podla rozhodnutia spolo¢nikov spolo¢nosti, nesmie na konci
Gctovného obdobia vykazovat zostatok. M6ze to viest k rozdielnemu vysledku hospodarenia v Stvahe
a vo Vykaze ziskov a strat.

Zostatok Uctu 431 overime v zostave Hlavna kniha cez menu Prehlady - Hlavna kniha - Hlavna
kniha zGzena.

Vyucétovanie zisku
701/431
Pociatocny stav
VH z predchadzajiceho
uctovného obdobia (ID)
Vyuctovanie straty
431/701

Ucet 431

Dosiahnuta strata

V priebehu uctovného 429/431
obdobia
Prerozdelenie VH
Dosiahnuty zisk
431/428

Vysledok hospodarenia sa vycisli a prevedie do nového roka automaticky na Gcet 431 len v pripade,
ak je vOMEGE vytvorenda Zavierka Gctovnictva cez menu Firma - Zavierka. Ak sme
v prechadzajicom roku v OMEGE zavierku Gctovnictva nevytvorili, hodnota vysledku hospodarenia
bude uvedenad na Gcte 701 a je potrebné ju preuctovat rucne.

Kontrola ostatnych uctov

Na konci roka je potrebné overit nulovy zostatok aj na nasledovnych Gctoch:

395 - vnuitorné zdétovanie Na zostatok nas upozorni programova kontrola.

701 - zaciatocny Gcet sivahovy Na zostatok nas upozorni programova kontrola.
Zostatok k 31. 12. 2020 preGctujeme na Gcet 119 —
material na ceste.

Zostatok k 31. 12. 2020 preG¢tujeme na Gcet 139 —
tovar na ceste.

111 - obstaranie materialu

131 - obstaranie tovaru

7
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1.3 ZaUctovanie Uctovnych pripadov, ktoré slvisia s uzatvaranym Gctovnym
obdobim

Aby bola zachovana zasada Uplnosti Gctovnictva, Gctovna jednotka by mala zatctovat vsetky Gctovné
pripady, ktoré vecne a casovo sUvisia s danym uctovnym obdobim.

Nevyfakturované dodavky

Pri uzatvarani Gctovného roka je potrebné posudit aj dodavky tovarov a sluzieb, ktoré boli ku dnu, ku
ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka splnené, ale Gctovna jednotka neobdrzala doklad.

O nevyfakturovanych dodavkach na Gcte 326 - NevyFfakturované dodavky Gctuje Uctovna jednotka
vtedy, ak na zadklade zmluvy, dodacieho listu alebo iného dokladu pozna vysku zavazku ku dnu
zostavenia Uctovnej zavierky. Napriklad sa tu Gc¢tuji dodavky tovaru a sluzieb, ktoré Gctovna jednotka
prevzala, ale dodavatelich ku diu zostavenia Gctovnej zavierky nevyfakturoval.

O U¢tovna jednotka prijala 27. 12. 2020 na zaklade dodacieho listu na sklad material
[ f_l v hodnote 4 000 eur. Fakturu za dodanie tovaru obdrzala az 5. 2. 2021.
Datum Uétovny pripad Suma Doklad MD D
27.12. 2020 | Prevzatie tovaru na sklad 4000 D 132 131

v oceneni podla DL

31. 12. 2020 | Nevyfakturovana dodavka tovaru 4000 ID 131 326

5.2.2021 | Faktira za tovar 4 000 DF 326 321

Naklady uznané za danové vydavky az po zaplateni

Na konci zdanovacieho roka si skontrolujeme naklady, ktoré si danovym vydavkom az po ich
skutoénom zaplateni. Ak nie st zaplatené, mame povinnost o nezaplatend hodnotu zvysit zaklad
dane a platit vyssiu dan. Naklady, ktoré st danovymi vydavkami len po zaplateni s vymedzenév § 17
ods. 19 zdkona o dani z prijmov. S G¢innostou od 1. 1. 2020 tu patria:

e kompenzacné platby vypldcané podla osobitnych predpisov,

e naklady na ndjomné za prendjom hnutelnej veci, nehnutelnosti zaplatené PO aj FO,

e odplaty za poskytnutie prdva na pouzitie alebo za pouzitie predmetu priemyselného
vlastnictva, pocitacovych programov - softvér upgrade, navrhov, modelov, know how,
odplaty za pouzitie autorského prava alebo prava pribuzného autorskému pravu,

e ndklady na marketingové a iné Studie, na prieskum trhu,

e odplaty (provizie) za sprostredkovanie u prijimatela sluzby (od januara 2020 sa zrusil limit
max. 20 % z hodnoty sprostredkovaného obchodu),

e ndaklady vztahujlace sa k Ghrade prijmov danovnikovi nespolupracujiceho sStatu,

e ndklady na poradenské a pravne sluzby zatriedené do kédu Klasifikacie produktov 69.1, 69.2,
a70.1,70.22,

e pausalna nahrada nakladov spojenych s uplatnenim pohladavky, zmluvné pokuty, poplatky z
omeskania a Uroky z omeskania u dlznika a odstupné u oprdvnenej osoby,

e naklady na sponzorské u sponzora na zdklade zmluvy o sponzorstve v Sporte,

e ndklady na reklamu poskytnuté neziskovej organizacii, naddcii, neinvesticnému fondu
a obcianskemu zdruzeniu,

e dan z poistenia platena poistnikom.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/595/20201031.html#paragraf-17.odsek-19
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/595/20201031.html#paragraf-17.odsek-19
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Néaklady, ktoré sme si vyssSie spomenuli sG u odberatela danovym nakladom az po
U zaplateni. U dodévatela st zdanitelnym vynosom v ZO, kedy sa o nich vo vynosoch
o uctuje.

——

nezaplatila dohodnuté ndjomné za mesiac december 2020, zatctované v ndkladoch v

OEJ Spoloc¢nost A si od spolo¢nosti B prenajima zvaracské zariadenie. K 31. 12. 2020
E‘ sume 100 eur. Ndjomné zaplatila az v januari 2021.

Nezaplatené ndjomné nie je danovym nakladom, je potrebné zvysenie zdkladu dane. V pé6vodnom
doklade, kde sme Uctovali o ndjomnom, preldctujeme Uctovanie na nedanovy Gcet 518.900.

Doklad Uétovny pripad Suma MD D
‘ Najomné za zvaracie zariadenie 120 321.000
DF ‘ Zéklad dane 100  518.900

‘ DPH 20 % 20 343.020

V menu Ciselnik - U¢tovy rozvrh si nastavime smerovanie G¢tu 518.900 na riadok 140 DPPO. Suma
100 eur sa tak uvedie v danom riadku ako polozka zvysujlca vysledok hospodarenia.

V roku 2021 bolo najomné zaplatené a stdva sa danovym vydavkom. V DPPO za rok 2021 mézeme
vykonat zniZenie zakladu dane. Suma 100 eur sa uvedie ako polozka znizujuca vysledok hospodarenia
na riadku 270. V programe OMEGA sumu 100 eur zaddme ruc¢ne do riadku 270 ¢im sa vykona znizenie
zdkladu dane.

polozka zvysujica VH -

Nezaplatené najomnné .
DPPO 2020 - nedaovy naklad o oo

polozka znizujica VH -

Zaplatené najomnné - .
le e danovy vydavok rladoz_fgr?e;)PPO

Prelctovanie Casti dlhodobych pohladdvok a zdvazkov na kratkodobé

Pri pohladavkach a zavazkoch, ktoré boli prvotne zalctované na Gctoch dlhodobych pohladavok
a zavazkov, musi Uctovna jednotka posudit ich zostatkovi dobu splatnosti ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje Gctovna zavierka.

Cast dlhodobého zavizku a ¢ast dlhodobej pohladavky, ktorych splatnost nie je dlhsia ako jeden rok

odo dna, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka, sa vykazuje v sivahe ako kratkodoby zavazok
alebo kratkodoba pohladavka.

OEJ U¢tovna jednotka ma splatkovy kalendar k lizingu na obdobie marec 2020 — februér 2023.

K 31.12. 2020 prelctujeme cast zavdzku prisldchajicu na obdobie januar 2021 az december 2021 na

kratkodobd.
Datum Text MD DAL
31.12.2020 . e . , . , ,
D Predc¢tovanie ¢asti dlhodobého zavéazku na kratkodoby 474 379
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Dlhodobé ¢ast zavazku zostane na obdobie januar 2022 - februar 2023.

ktort si vytvorime pre tento Gcel. V Gctovom rozvrhu si Gcet nasmerujeme do

L Kratkodobu cast zavazkov mézeme prelctovat aj na samostatni analytiku Gctu 474,
E@ spravneho riadku stvahy.

Tvorba a zUcCtovanie rezerv

Rezervy predstavuji buduice zavdzky s neurcitym ¢asovym vymedzenim alebo neurcitou vysku a so
znamym UGcelom ich pouzitia. Tvoria sa na predpokladané budulce zavazky, ktoré vznikli z minulej
cinnosti Gctovnej jednotky.

Zasady pre tvorbu, pouzitie a zGc¢tovanie rezerv upravuju postupy Uctovania a zdkon o Gctovnictve.
Spravidla ide o Uctovné pripady, ktoré evidujeme pomocou internych dokladov. Stcastou internych
dokladov je doklad o dovode a vypocte rezervy, pripadne odkaz na iny doklad preukazujici dévod
a vysku.
Rezervy - ic¢tovné hladisko
Na ¢o véetko mézeme vytvarat rezervu ustanovuje § 19 ods. 7 Postupov G¢tovania PU. Mozeme ich
vytvarat napriklad na:

e naklady suvisiace s odstranenim znecistenia Zivotného prostredia,

e reklamacie a zaru¢né opravy, pokuty, pendle, prebiehajtce a hroziace stidne spory,

e odstupné, nevycerpané dovolenky, vratane socidlneho poistenia, vyplacanie prémii a odmien,

e odmeny ¢lenom dozornej rady a inych organov spoloc¢nosti,

e nevyfakturované dodavky a sluzby, u ktorych nie je zndma suma,

e bonusy, skonta, rabaty a podobne,

o naklady na zostavenie, overenie azverejnenie Uctovnej zavierky, naklady na zostavenie
danového priznania.

Rezervy - ¢asové hladisko

Kratkodobé rezervy Dlhodobé rezervy
(predpokladana doba vyrovnania pri vzniku (predpokladana doba vyrovnania pri vzniku
najviac 1 rok) viac ako 1 rok)
+323 - Zakonné a ostatné rezervy *451 - Zakonné rezervy

*459 - Ostatné rezervy

Rezerva sa tvori vzdy na konkrétny Gcel a moze sa pouzit len na ten ucel, na ktory
bola vytvorena.

Vyska rezervy sa spravidla urcuje odhadom, pricom vychadzame predovsetkym
z predchadzajlcich skdsenosti, predpokladanych rozpoctov.

Sposob tvorby, vypocet a pouzitie rezerv je potrebné uviest v internom predpise UJ.

0
o
P

Rezervy - danové hladisko

Vytvorené rezervy priamo/nepriamo zvysuju naklady a teda vplyvaju na vysledok hospodarenia. Pri
urceni zakladu dane ich preto posudzujeme aj z danového hladiska. Za danovy vydavok je mozné
uznat len tvorbu rezerv, ktoré st ustanovené v zakone o dani z prijmov v § 20. Z danového
hladiska ¢lenime rezervy na:

e zakonné danové, ich tvorba je danovym vydavkom (tvorené podla § 20 ods. 9 zdkona o dani
Z prijmov),

- rezervy na nevycerpané dovolenky vratane poistného a prispevkov, ktoré je
povinny platit zamestnavatel za zamestnanca,
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rezerva na mzdu pri uplatinovani konta pracovného ¢asu vratane poistného
a prispevkov, ktoré je povinny platit zamestnavatel za zamestnancov,

iné Specifické rezervy tvorené, napr. vsulade so zdkonom o obchodovani
semisnymi kvétami, so zdkonom olesoch, so zdkonom o odpadoch
(prevadzkovatelia skladok), atd.

e ostatné nedanové, ich tvorba nie je danovym vydavkom (tvorené podla Gctovnych
ainternych predpisov). V DPPO upravime nasledne zdklad dane cez polozky zvysujlice VH.

Na nasledujtcich prikladoch bude zndzornené Gctovanie tvorby, ¢erpania a zrusenia vybranych rezerv.

2

Datum

Uc¢tovna jednotka k 31. 12. 2020 tvori rezervu na nevycerpané dovolenky vo vyske 1 400
eur a na socialne, zdravotné poistenie spolu vo vyske 625 eur. V roku 2021 bolo skutocné
cerpanie rezervy na dovolenku vo vyske 1 250 eur a socidlne, zdravotné poistenie vo
vySke 440 eur.

2020

2021

2021

Uétovny pripad Suma Doklad MD D
Tvorba rezervy na nevycerpané
dovolenky
- mzdové naklady 11400 ID >21 323
- SPaZP zamestnavatela 12 S e
Nahrada mzdy za dovolenku za rok 2020 -
Cerpanie 1250 ID 323 331
- mzdové ndklady 440 D 323 336
- SPaZPzamestnavatela
Zrusenie nespotrebovanej rezervy
- mzdové naklady 150 ID 323 521
- SPaZP zamestnavatela 185 ID 323 524

V DPPO nie je potrebna uUprava zakladu dane. Rezerva na nevycerpané dovolenky vratane
poistného a prispevkov zalc¢tovana v Gctovnictve je plne danovym vydavkom.

B

U¢tovna jednotka ma povinnost overovania Gctovnej zavierky auditorom. Na vykon
auditorskej cinnosti ma uzatvorend zmluvu, kde cena je zavisld od poctu Gctovnych
dokladov. Za auditorské overenie UZ za rok 2019 jej boli vyfakturované sluzby vo vyske
2 700 eur. Za rok 2020 ma vyssi pocet dokladov ako v roku 2019, preto k 31. 12. 2020
tvori rezervu vo vyske 3 000 eur. V roku 2021 jej boli fakturované auditorské sluzby vo
vySke 3 650 eur s DPH.

S acinnostou od 1. 1. 2015 nie je danovym vydavkom rezerva na nevyfakturované dodavky a sluzby,
zostavenie, overenie, zverejnenie Uctovnej zavierky avyrocnej spravy a na zostavenie danového

priznania.
Datum Uétovny pripad Suma Doklad MD D
2020 @ Tvorba rezervy na auditorské prace 3000 ID 518 323
Faktdra za auditorské sluzby
- hodnota audit. sluzby — éerpanie
2021 rezervy 3000 323 321
- hodnota audit. sluzby - 41,67 DF 518 321
dodctovanie 608,33 343 321
- DPH
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V DPPO je potrebna uprava zakladu dane o hodnotu rezervy vo vyske 3 000 eur, nakolko rezerva na
overenie UZ auditorom nie je v roku 2020 dafnovym vydavkom.

Zvysenie zakladu dane - riadok 10 Tabulky
DPPO 2020 pripocitatelna polozka k A s prenosom na riadok
VH 130 DPPO

Znizenie zakladu dane -
DPPO 2021 odpocitatelna polozka k riadok 290 DPPO
VH

Tvorba a z(Gc¢tovanie opravnych poloziek

Opravné polozky vytvara Gctovna jednotka na konci Uctovného obdobia pri prechodnom znizeni
hodnoty majetku oproti jeho oceneniu v Gctovnictve. Ak nasledne pomind dévody znizenia hodnoty
alebo sa zmeni vyska (napr. vyradenie majetku), opravné polozky sa zGctuju.

Vytvarame ich k dlhodobého majetku, zdsobam, ku kratkodobému Ffinancnému majetku
a pohladavkam.

Danovym vydavkom je len tvorba opravnych poloziek vymedzenych v § 20 ods. 2 zdkona o dani
Z prijmov:

¢ k nadobudnutému majetku,
e k nepremléanym pohladavkam,
e k pohladavkam voci dlznikom, ktorym bol sidom urceny splatkovy kalendar,

e k pohladavkam voci dlznikom v konkurznom a restrukturaliza¢énom konani — najviac do
vySky menovitej hodnoty pohladavok alebo uhradenej obstardvacej ceny pohladavok vratane
prislusenstva (ak bolo zahrnuté do zakladu dane) prihlasenych v lehote uréenej v uzneseni
o vyhlaseni konkurzu alebo o povoleni restrukturalizacie.

Zameriame sa na nepremléané rizikové pohladavky. Z Gétovného hladiska ich mézeme tvorit
v celkovej alebo c¢iastocnej sume neuhradenej pohladavky v zavislosti od velkosti rizika a predpokladu
jej nezaplatenia.

Datum Text MD DAL

Tvorba OP k pohladavke - existuje predpoklad jej

31.12. .
nezaplatenia

547 391

Nie vSetky opravné polozky k nepremlcanym rizikovym pohladdvkam sU povazované za danové
vydavky:

e Danovo uznat mdzeme len tie, ktoré sme pri vzniku zalG¢tovali do zdanitelnych prijmov
(vynosov).

e Danovo nemo6zu byt uznané opravné polozky, napr. z titulu Gverov a poziciek, poskytnutych
zaloh a k pohladavkam, ktoré vieme zapocitat s inymi splatnymi zavazkami partnera. Zapocet
ma prednost.

To v akej sume bude opravna polozka vstupovat do danovych vydavkov urcuje § 20 ods. 14 zdkona
o dani z prijmov. Hodnota sa urci podla doby, ktora uplynula od splatnosti pohladavky:
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Ak uplynulo viac ako 360 dni - najviac do 20 % menovitej hodnoty
pohladavky alebo jej nesplatenej casti bez prislusenstva.

Ak uplynulo viac ako 720 dni - najviac do 50 % menovitej hodnoty
pohladavky alebo jej nesplatenej casti bez prislusenstva.

Ak uplynulo viac ako 1 080 dni - do 100 % menovitej hodnoty
pohladavky alebo jej nesplatenej ¢asti bez prislusenstva.

'®) Uc¢tovna jednotka eviduje k 31.12.2020 pohladavku za sluzbu v sume 3 500 eur s DPH.

EJ Faktira bola splatnd 10.9.2019.V minulom roku k pohladavke nebola vytvorend opravna

El polozka. Pre platobnd neschopnost partnera bola k 31.12.2020 pohladavka vyhodnotend
ako rizikova.

K 31.12.2020 je faktdra 477 dni po splatnosti, vytvorime preto opravnl polozku vo vyske 700 eur, ¢o
je 20 % z menovitej hodnoty pohladavky. Pri tvorbe OP zohladnujeme pravidlda zdkona o dani
z prijmov. Opravna polozka je v aktudlnom ZO 2020 uznana za danovy vydavok v plnej sume a zaklad
dane sa za dané obdobie v DPPO neupravuje.

Datum Text Suma MD DAL
31.12.2020 Tyorba OP k pohladavke dafova — existuje
ID P ) 700 547.001 391.001

predpoklad jej nezaplatenia

Ina situdcia nastane, ak by sme sa v roku 2020 rozhodli tvorit opravnu polozku v plnej
OEJ sume, Cize 3 500 eur. Od splatnosti pohladavky uplynulo viac ako 360 dni, opravna
E’ polozka je danovym vydavkom len do vysky 20 % menovitej hodnoty pohladavky, t. j. v
sume 700 eur.

Datum Text Suma MD DAL

31.12.2020
ID

Tvorba OP k pohladavke danova - existuje

predpoklad jej nezaplatenia 700 547.001 391.001

Zvys$nu hodnotu OP v roku 2020 v sume 2 800 eur nemé6zeme zahrnat do danovych vydavkov. O tuto
sumu musime zvysit vysledok hospodarenia. Preto si vytvorime novy analyticky Gcet 547.999 ako
nedanovy a nastavime jeho smerovanie na riadok 9 tabulky A v danovom priznani PO, hodnota sa vo
vykaze automaticky prenesie na riadok 130 ako pripocitatelna polozka.

Datum Text Suma MD DAL

31.12.2020
ID

Tvorba OP k pohladavke nedanova - existuje

predpoklad jej nezaplatenia 2800 547.999 391.009

Hodnota v roku 2020 predstavuje pripocitatelnu polozku. Sumu 2 800 eur budeme méct zahrnat do
danovych vydavkov postupne az v nasledujicich dvoch ZO.

K 31. 12. 2021 uplynie od splatnosti viac ako 720 dni a menej ako 1 080 dni. V roku 2021 méze byt
danovym vydavkom az 50 % z hodnoty pohladavky (1 750 eur). Nakolko sme v roku 2020 zahrnuli do
zdkladu dane 700 eur, v tomto roku danovo uzname zvysnych 1 050 eur a zaklad dane upravime ruc¢ne
v DPPO na riadku 290 (odpocitatelna polozka).
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Zuctovanie opravnych poloziek

Vsetky vytvorené OP musime v Gctovnictve zGctovat napriklad:
e aksmesaspartnerom dohodli na splatkovom kalendari — pohladavka uz nie je pre nas rizikova,
e privyradeni pohladavky — pri jej odpise alebo postupeni.

Uétovanie rozpustenia OP:

Z dovodu zaniku predpokladu tvorby OP Z dovodu vyradenia pohladavky napr. odpis
391/547 391/311

Odpis premlcanej pohladavky (ktorej uplynula stvorro¢nd premlcacia doba) je pre
Gctovnu jednotku nedanovym vydavkom. V DPPO zvysi svoj zdklad dane pripocitanim
hodnoty na riadok 180.

0
o
o

Prepocet majetku a zdvazkov v cudzej mene ku dnu zostavenia Gctovnej zdvierky

U¢tovna jednotka ma podla s § 24 ods. 2 zdkona o G¢tovnictve povinnost urobit prepocet majetku a
zdvdzkov v cudzej mene na euro ku dnu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka. Vyuziva sa
referen¢ny vymenny kurz ur¢eny ECB alebo NBS v den, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka
(31.12.2020). Vzniknuté kurzové rozdiely je potrebné zadctovat na tarchu G¢tu 563 — Kurzové straty
alebo v prospech Gc¢tu 663 - Kurzoveé zisky.

Koncorocné kurzové rozdiely pre pokladnicu a banku

Koncoroc¢né kurzové rozdiely pre zostatok v pokladnici a na bankovych Gc¢toch v cudzej mene program
vypocita automaticky po spusteni funkcie cez menu Firma - Uzavierka — Kurzové rozdiely zPD, zBV.
Kurzové rozdiely program vypocita k zostatkom v cudzej mene na Gcte 211 a 221. Na prepocet sa
pouziva kurz ECB zo dna 31. 12.

Koncorocné kurzové rozdiely pre pohladavky a zavazky

Po odsuhlaseni pohladavok a zavdzkov a kontrole Uctovnej triedy 3, je potrebné zalctovat kurzové
rozdiely k pohladavkam a zavazkom evidovanym v cudzej mene, ktoré k 31. 12. nie sl vysporiadané.
Koncoroc¢né kurzové rozdiely program vypocita automaticky cez menu Firma — Uzavierka — Kurzové
rozdiely Saldokonto. Pred vypoctom je potrebné nastavit spésob Uctovania kurzovych rozdielov cez
menu Firma — Nastavenie — VSeobecné nastavenia — zalozka Firma:

Nezahrnovat KR do zakladu dane (nedanové)

«pri Ghrade faktury z minulého roka sa najskér oddctuje koncorocny kurzovy rozdiel
z roku 2020 a nasledne sa zalctuje novy, ktory vznikol pri Ghrade v roku 2021,

Zahrnovat KR do zakladu dane (danové)

epri Uhrade faktury z minulého roka sa preneseny koncoro¢ny kurzovy rozdiel
neoductuje. Zalctuje sa uz len KR, ktory vznikol v zdanovacom obdobi 2021.

Kontrola ¢asového rozlisenia ndkladov a vynosov

Podla principov Gctovania musi byt dodrzana zasada, ze naklady a vynosy musia byt zalctované
v i¢tovhom obdobi, kedy vznikli. Naklady a vynosy, ktoré Gctovna jednotka eviduje v beznom roku,
ale tykaju sa buducich obdobi, zali¢tuje pomocou Gétov casového rozlisenia.

Kritériom na Gctovanie ictovnych pripadov ¢asového rozlisenia je skuto¢nost, Ze je zndmy ich vecny
obsah, suma a je uréené obdobie, ktorého sa tykaju. Aby bolo mozné identifikovat vsetky
podmienky, o ¢asovom rozliseni Gc¢tuje Uctovna jednotka napriklad na zaklade faktuary, ndjomnej alebo
inej zmluvy, dohody ¢i bankového vypisu.
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Ucet Bezné obdobie Budice obdobie
Naklady buducich obdobi ‘ 381 vydavok naklad
Vydavky budicich obdobi ‘ 383 naklad vydavok
Vynosy buducich obdobi ‘ 384 prijem vynos
Prijmy buduacich obdobi ‘ 385 vynos prijem

Naklady buducich obdobi

Uc¢tovna jednotka si predplatila vstup na ekonomicky webovy portél na obdobie 12/2020
E, do 11/2021 v sume 920 eur s DPH. Za predplatné prisla faktdra v roku 2020. Faktura bola
v roku 2020 aj uhradend. Ako budeme postupovat z pohladu tGctovania nakladov?

Na zaklade faktary vieme urdit presné obdobie a sumu, preto naklad ¢asovo rozlisSime.

V beznom obdobi zalic¢tujeme fakturu, kde zéklad dane roz¢lenime na néklad bezného obdobia, napr.
Ucet 518 a naklad budidceho obdobia na uUcte 381. V evidencii Uctovnych dokladov mézeme vyuzit
funkciu Rozactuj — Naklady/Vynosy na budice obdobie, kedy program automaticky rozpodita
zaklad dane a doplni do poznamky informaciu, o aké obdobie ide.

Pridaj VloZ Kdpia vymai [iF Sicty Uftovnich zépisow

sZCp

Mo#nost ... MNaklady/Vynosy na budice obdobie Nei&tovat' Ok
MNaklady/Vynosy za predchadzajlice obdobie

Vyberieme si spésob rozpocitania ndkladov a doplnime protitcet:

Rozii¢tovanie na budiice obdobia

Rozpoditat’ po diioch
Q) Rozpoditat’ po mesiacoch

Za obdobie od  December ~ 2020 ::ldo November ~ 2021 :l

MD 381 000 v (@ DAL | | |(a

MoZnosti ... Rozictuj Storno
Text sTJ;py K%dDd"f'_l' F;r] Suma [EUR] Suma [EUR] s:'r?t 3:13. SE;:E ;\':IL‘ Poznamka
KROS a.s. 5 X 920,00 920,00 321 000
Ekonomicky webovy portal A B2 20 63,89 63,89 518 000 Rozpoditana suma po mesiacoch od 12/2020 do 12/2020
Ekonomicky webovy portal A B2 20 702,78 702,78 Rozpoditana suma po mesiacoch od 1/2021 do 11/2021
Zakadna sadzba DPH - DPH 21A B2 20 153,33 153,33 343 020

V nasledujiucom obdobi je potrebné sumu nakladov budicich obdobi predctovat na prislusny
nakladovy Ucet pomocou interného dokladu.

Datum Text Suma MD DAL
2021 Preuctovanie nakladov budicich obdobi do
D nakladov bezného obdobia e 518 381

V OMEGE moéZeme vyuzit funkciu Predétovanie casového rozliSenia do N/V, kedy program
automaticky vytvori interny doklad. Ndjdeme ju v zdlozke Hromadné zmeny.
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Vynosy buducich obdobi

U¢tovna jednotka prenajala obchodné priestory na obdobie 09/2020 do 06/2021. Suma
OEJ prendjmu bolav celkovejvyske 4 000 eur bez DPH. Za ndjom vystavila faktiru v septembri
E‘ 2020, ktord bola vtom case aj uhradena. Ako bude postupovat z pohladu Uctovania
vynosov?

Na zaklade vystavenej faktiry vieme urcit presné obdobie a sumu, preto vynos ¢asovo rozlisime.

V beznom obdobi zalctujeme faktiru, kde zaklad dane rozélenime podla poctu mesiacov na vynos
bezného obdobia na Gcte 602 a vynos budiceho obdobia na Gcte 384. V evidencii G¢tovnych dokladov
mbzeme vyuzit funkciu Rozaétuj - Naklady/Vynosy na budice obdobie, kedy program automaticky
rozpocita zaklad dane a doplni do poznamky informaciu, o aké obdobie ide.

Oddiel DPH MD MD DAL DAL

e szﬁwpy KVDPH [%] Suma [EUR] S ] synt. | anal. synt. anal Poznamka
KROS a.s. S X 4 800,00 4800,00 311 000
Trizby za prendjom obchodnych pries 03 Al 20 1600,00 1 600,00 602 000 | Rozpoditana suma po mesiacoch od 9/2020 do 12/2020
Triby za prendjom obchodnych pries... 03 Al 20 2400,00 2400,00 384 000 ) Rozpoditand suma po mesiacoch od 1/2021 do 6/2021
2&Kadna sadzba DPH - DPH 04 Al 20 800,00 800,00 343 220

V nasledujiucom obdobi je potrebné sumu vynosov budlcich obdobi prelGétovat na prislusny
vynosovy Ucet pomocou interného dokladu.

Datum Text Suma MD DAL

2021
ID

PreGctovanie vynosov buducich obdobi do

vynosov bezného obdobia 2400 384 602

v minulom obdobi na prislusnych Gctoch ¢asového rozliSenia 381 a 384 (§ 24 ods. 3

- Naklady/vynosy v cudzej mene sa prepocitaju rovnakym kurzom, ktory bol pouzity
Postupov Gctovania PU). Kurzovy rozdiel tak nevznika.

S cielom zjednodugenia sa v § 56 ods. 14 Postupov t¢tovania PU ustanovuji podmienky, kedy nie je
nutné casovo rozliSovat v zavislosti od zatriedenia Gctovnej jednotky do velkostnej skupiny.

e Mikro UJ nemusi G¢tovat o ¢asovom rozlieni, ak ide o nevyznamny a stale sa opakujuci
Gctovny pripad medzi dvoma Gctovnymi obdobiami a ziroven nejde o Gctovanie dotacii
a emisnych kvot.

e Pre mald avelkd UJ musi ist o nevyznamny a stale sa opakujici pripad posledného
a prvého mesiaca Uc¢tovného obdobia.

Douctovanie ostatnych Gc¢tovnych pripadov bezného obdobia

Okrem Standardnych prirastkov a Ubytkov pohladavok a zavazkov, treba mysliet aj na tieto Gctovné
pripady:

e Douctovanie bankovych vypisov za december.

e Mzdy a odmeny za posledny mesiac december.

e Socialny fond.

e Vylctovanie cestovnych ndhrad zo sluzobnych ciest zrealizovanych do 31.12.2020.

e Zauctovat avyhotovit faktury voci odberatelom za dodavky so zdanitelnym plnenim do
31.12.2020.

e Zalctovat pohladavky za vyGctovanie energii.

e Zalctovat predpis na zlavy z dodavok uskuto¢nenych do 31. 12. 2020.
e Zalctovat uctovné odpisy majetku za december.

e Predpis dane z motorovych vozidiel za zdanovacie obdobie roku 2020.
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2 Inventarizacia Gctovnictva
Po zaUctovani vsetkych dokladov vykondme:

1. Inventarizaciu Uctovnych tried 0 az 4. Ide o kontrolu evidené¢ného a U¢tovného stavu:
e majetku,
e zAasob,
e pohladavok a zavazkov.

2. 0Odsuhlasenie pohladavok a zdvazkov s obchodnymi partnermi.

3 Uzavierka a zdvierka Uctovnictva

Po vykonani inventarizacie Gctovnych tried a zadctovani vsetkych uctovnych dokladov patriacich do
prislusného roku vratane zalctovania dane z prijmov za rok 2020, vytvorime uzavierku Uctovnictva
cez menu Firma - Uzavierka - Uétovnictva. Uzédvierku vykondme za obdobie Januar - December.

Po vykonani uzavierky je potrebné vytvorit este zavierku Gctovnictva cez menu Firma - Zavierka -
Vytvor. Na zadklade zavierky program vygeneruje interny doklad do obdobia Zatvorenie, kde
prelctuje vsetky zostatky Gctov na icet 702 a 710.

Uzavierku a zavierku Gctovnictva je mozné v pripade potreby zrusit a po zmene dokladov este raz
vytvorit. Doklady, ktoré program vytvoril pri vytvarani uzavierok a zavierky, automaticky vymaze.

E§ Po vytvoreni zavierky je potrebné vykonat prechod do nového roka pomocou ktorého

program preuGctuje vysledok hospodarenia na ucet 431. Ak sme uz prvy prechod
vykonali, urobime opakovany prechod, aby sa aktualizovali v novom roku pociatocné
stavy a najma vysledok hospodarenia na ucet 431.

Zoznam castych chyb pri uzavierke
1. Nevypracovanie internych smernic na vedenie Gctovnictva, v ktorych maja byt riesené
vSetky Specifické podmienky Gctovania v Uctovnej jednotke.
2. Chyby pri vykonani inventarizacie:

e NeUplne vykonanad inventarizacia majetku a zavdzkov spocivajica v nezuctovani
inventarizacnych rozdielov do uUctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku a zavazkov.

e Zistené inventarizacné rozdiely nie sU predpisované k nahrade hmotne
zodpovednym osobam.

Pasivne zostatky kontokorentnych Gverov nie st zaradované medzi Gvery.
Nevytvaranie opravnych poloziek k rizikovym pohladavkam.

Zabuda sa na tvorbu rezervného Fondu z ¢istého zisku.

G Rl

Pri pouzivani sikromnych motorovych vozidiel na sluzobné UGcely nie si uzatvarané dohody
medzi Gétovnou jednotkou a zamestnancom o pouziti vozidla.

7. Nezauctované nevyfakturované dodavky ku koncu Gétovného obdobia.
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INVENTARIZACIA UCTOVNYCH TRIED

Inventarizaciou Uctovna jednotka overuje, ¢i jej stav majetkov a zavazkov zodpoveda skutocnosti.
Povinnost inventarizovat majetok a zavazky vyplyva z § 6 ods. 3 zdkona o Uctovnictve. TGto povinnost
maju vsetky uctovné jednotky, ¢i uz pravnické alebo fyzické osoby, ktoré vykonavaju podnikatelskui
alebo inG zarobkovu cinnost, bez ohladu na to, vakej slGstave Uctovnictva Gctuju. Cielom
inventarizacie majetku a zavazkov je, Ze Uctovna jednotka zabezpedi preukazatelnost Uctovnictva
v zmysle § 8 ods. 4 zdkona o Uctovnictve.

Zakon o Uctovnictve urcuje nasledovné povinnosti:

e Vykonat inventarizaciu - povinnostou kazdej ictovnej jednotky,

¢ Termin inventarizacie — vykondva sa v lehotach uréenym zdkonom,

e Archivacia inventarizacie - (c¢tovnd jednotka méa povinnost preukazat vykonanie
inventarizacie po dobu 10 rokov nasledujucich po jej vykonani,

e Zistené rozdiely — (ctovna jednotka je povinnd zauctovat vzniknuté rozdiely do obdobia,
v ktorom sa vykonava inventarizacia majetku a zavazkov.

Zakon o Gc¢tovnictve nedefinuje spésob vykonania inventarizacie. To znameng, Ze inventarizacia je
v plnej kompetencii G¢tovnej jednotky. V pripade malej a velkej Gctovnej jednotky je vykonanie
inventarizacie narocnejSie, vzhladom na rozsiahlejSiu podnikatelskd cinnost. Pre ulahcenie
inventarizacie majetku a zavazkov slUzi riadne vedend analytickd evidencia a vhodne ¢leneny Gctovy
rozvrh.

U¢tovna jednotka méze vykonat:

e Riadnu inventariziciu - vykondva sa kposlednému dnu kalendarneho roka, resp.
k poslednému dnu hospodarskeho roka, alebo

e Mimoriadnu inventarizaciu - vykonava sa k inému dnu, ako k poslednému dnu Gcétovného
obdobia. Mimoriadna inventarizacia sa vykonava, napriklad pri ukonceni cinnosti z titulu
vstupu podniku do likvidacie.

Kontrola Uctovnych tried v programe OMEGA

Skutocny stav majetku, zavazkov a vlastného imania zistujeme inventdrou, ktord je sucastou
inventarizacie. Inventury pozname:

{ Fyzicka inventira

Stav majetku (napr. hmotny, zasoby, ceniny) - zistuje sa spocitanim, odmeranim,
vazenim a pod.,

[ Dokladova inventura

espravnost zostatku Gctu (napr. pohladavok, zavazkov) overuje sa pomocou
Uctovnych dokladov,

{ Kombinovana inventira

ekombindcia fyzickej a dokladovej inventdry napr. kontrola budovy a dokladov o
budove
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omega

Evidenény stav Uétovny stav

* skutocny stav zisteny inventdrou szostatok v hlavnej knihe

, . N Rozdiel
q a0 Uctovny stav
Evidencny stav

==

« skutocny stav zisteny

zostatok v hlavnej knihe
inveturou

emanko / prebytok

1 U¢tovnd trieda 0 — Inventarizacia majetku

1.1 Inventarizacia

Inventdru majetku je Gctovna jednotka povinna vykonat najmenej raz za styri roky. Pred vykonanim
fyzickej inventury si vytlac¢ime zostavu Podklad k inventire (menu Evidencia — Dlhodoby majetok -
Tla¢ - Inventdra). Na zaklade tohto podkladu vykondme fyzickd inventdru majetku.

Tlag zostavy ...

Predmet tlace

R | Dihodaby majetok. ]

Zarad'ovad protokol

Wyrad'ovad protokol
Darové odpisy
Utovné odpisy
Sthrnna karta
Porovnanie UO a DO
Odpisovy plan
Prerugené dafové odpisy
Limitovana vstupna cena
Majetok wyuivany aj na osobnl potrebu
Predaj majetku s odpisom v roku vyradenia
Qdpisy — prendjom majetku
u

Do tlage zahrnit’ zaznamy

() Dzadené

() Neoznacené

() Aktudiny

Forma tlage
@ & Standardné tafové zostavy

Nazov zostavy Individudlne nastavenie zostavy

Dlhodoby majetok - inventdrny sdpis
[Dlhodoby majetok - podklady k inventire]

Upresnenie tlace DM

Zobraz pohyby a odpisy
0d: o Do: 1 Posledné uzavreté obdobie
Mesiac e T | Od zadiatku odpisovania po posledni uzavierku
Rok :l j | z Za cely aktudlny rok bez ohl'adu na uzévierky I

Doposial nevyradené karty

V pripade zistenia inventurnych rozdielov postupujeme nasledovne:

Ak sme zistili prebytok
majetku, cez menu Evidencia -
Dlhodoby majetok pridame
novl kartu majetku pomocou
tlacidla Pridaj. Nasledne
priddme pohyb Obstaranie -
Inventarizacny prebytok.

Ok
Pridaj pohyb na karte dihodobého majetku
Typ pohybu Obstaranie majetku v - Eventariza&n\} prebytoﬂ v
Upresiujuci text Obstaranie - Inventarizacny prebytok (El
Datum 31.12.2020 [T Suma 8 500 EUR

ina suma pre dafové odpisy:
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Ak sme fyzickou inventurou zistili
manko, v evidencii majetku na
prislusnej karte majetku pridame
pohyb Vyradenie — Manko.

Pridaj pohyb na karte dlhodobého majetku

=)

Typ pohybu Vyradenie

Upresiujlicd text Vyradenie - Manko

@

Datum 31.12.202 Suma 1300 EUR
|na suma pre dafiové odpisy:
Predmet tlace Forma tlace . . , v .
— ; . Po zaevidovani a zalctovani
= Dlhodoby majetok A @ & Standardné tacové zostavy . , . .
Zaradovadi protokol inventdrnych rozdielov si
vyrad'ovad protokol o oy v,
B vdalsom kroku wvytla¢ime
s _ . , . .
Dafiove odpisy E Ex ke tu XML Inventurny supis.
Uctovné odpisy . — -
Sehrnng karta Nazov zostavy Individudlne nastavenie zostavy
Porovnanie UO a DO [Dlhodoby majetok - inventirny stpis ]
Odpisovy plan Dlhodoby majetok - podklady k inventire
Prerugené dafiove odpisy Upresnenie tlace DM
Limitovana vstupna cena
Majetok vyuzivany &j na osobnu potrebu
Predaj majetku s odpisom v roku vyradenia Zobraz pohyby a odpisy
Odpisy — prendjom majetku |
s _h .._l;’._: . 0od: L Do: o Posledné uzavreté obdobie
i} e zalirnut zazhamy Mesiac =1 I | 0d zadiatku odpisovania po posledni uzavierku
MR Rok j j | 2 Za cely aktudiny rok bez ohl'adu na uzavierky I

() Neoznadené

Doposial nevyradené karty

Ok

1.2 Uzavierka majetku

Po vykonani inventury majetku a zaevidovani inventirnych rozdielov vytvorime poslednu uzéavierku
Gctovnych odpisov atiez danovl uzédvierku. Uzavierku vytvorime cez menu Firma - Uzavierka -
Dlhodoby majetok. Pripadne priamo v menu Evidencia — Dlhodoby majetok - pomocou tlacidla

Uzavierka/Zauctovanie odpisov v [avom dolnom rohu formulara.

Dlhodoby majetok - Dlhodoby majetok, s. r. 0. (2020)
v ) 1. Oznacené Hiadaj | Info | Upresni | Funkde | Moinosti ...
2. Neoznadené Hl'adaj W stipdi
Oznad © 3. v3etko )\_ | Cislo dokladu - Ok
19/0/19 ] Htadaj priebeine Navrat
I: Invewntérne Nézov Obstaravaca Zostatk?vé' ZOSEE‘:Vé R:ok Zaradeny
o Gislo cena cena dafiova GEtovnE vyrob
000001  Toyota Yaris 24 520,00 18 900,83 20024,63 2020 01.02.2020
000002  Kompresor 6 400,00 551111 5566,70 2020 15.03.2020
000003 Forma na kov 1761,79 1338,96 1338,91 2020 05.01.2020
000004  Sabléna na kovove virobky 15600,00  11960,00  11960,00 2020 15.06.2020
000005 Pozemok 25 000,00 25000,00 25000,00 2020 01.01.2020
000006  Softvér 7 230,00 5874,33 5874,33 2020 10.04.2020
000007 Kovoobrabad stroj 9 500,00 0,00 0,00 2014 15.04.2014
000008  Osobny automebil 75 000,00 56 250,00 55 250,00 2020 15.01.2020
000009  Luxusny elektromobil 52 000,00 2600000  25000,00 2020 12.01.2020
000010 Notebook 2423,20 121140 1211,40 2019 01.01.2019
000011  Osobny automobil - prendjom 20 000,00 71000,00 7000,00 2018 01.01.2018
000012 Cerpadio 5080,39 3679,66  3679,66 2020 12.01.2019
000013  Osobny automobil - odpodet DPH 21097,33 11 739,00 11739,00 2019 01.05.2019
4 13
Pridaj Kdpia Oprav Ukaz Vymai Tlat = Zamkni | Odomkni .QL 100 %
E.Iza'vierkafZaL'u':hovanie odpiso\-j
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Uzavierku Uc¢tovnych odpisov dlhodobého majetku vykondme podla nastavenia periodicity Gctovnych
odpisov, t. j. mesacne, kvartalne alebo ro¢ne. Periédu uc¢tovnych odpisov si nastavime cez zalozku
Funkcie — Nastavenie DM. V tomto formulari nastavujeme aj automatické zadctovanie interného
dokladu s odpismi. Ak je tato funkcia vypnutd, je potrebné odpisy zalctovat rucne.

U Pri vytvarani uzavierky uctovnych odpisov je potrebné mat spravne nastavené Gcty na
° karte dlhodobého majetku, a to priamo v zilozke Uctovné odpisy.
L

Majetok | Pognamka | Vlastnosti | SZEP | Lokalizéda | Ostatné ddaje

Dariové zaradenie

Evidenda Cis. rad Inventérne &slo Trieda
DM ~ DM * 000019 (a |DZZ Samostatné hnutefné ved a stbory hnutelnych ved = ICQ
Nazov Odp. skup. Polozka KP
Osobny automabil BMW @ | - @ |24 29.10.2 (@
yrobca Typ dafiového odpisu

@ Q@

Rok wyroby Vyrobné &slo
2016 3

-

Majetok poskytovany na prengjom 7]
Majetok vyuZivany aj na osobni potrebu

Limitovana VC osobného automabilu

Pohyby Uétovné odpisy Dariové odpisy

g é Mes  Rok Suma Zostatkova hodnota Typ odpisu Typ Gctovneho odpisu

[ o0& 2019 666,67 466598  Dafiovi | [ig—po @

1 o7 2019 666,67 3999,31 Dafiovy 0O = DO = pranuenim

[ oa 2018 666,67 333264  Dafiovy

[] os 2019 666,67 266597  Dafiovy Nastavenie (Ctov odpisov

[ o 2019 666,67 1999,30  Dafiovy Spésoh zabiovanis ~|3
[0 11 2019 666,67 1332,63  Dafiovy

O

mp 551 000 |w|(g| ofosz oo |wkg
12 2018 666,63 666,00  Dafovy

1.3 Kontrola majetku

Po uzavierke majetku skontrolujeme evidencny zostatok majetku sHlavnou knihou. Evidenény
zostatok kontrolujeme ku poslednej uzavierke pomocou zostavy Uctovné odpisy jednoduchy
prehlad za posledné uzatvorené obdobie.

Tlak zostavy ...
Predmet tHage Forma tlage
= Dlhodoby majetak A @ & Ztandardné tagové zostavy
Zarad'ovad protokel m
Vyrad'ovad protokel :H
SohTE ket Nazov zostavy Individudlne nastavenie zostavy

Porovnanie UO a DO | Dm - Gftovné odpisy jednoduchy prehlad |
Odpisovy plan Dm - UeTovne odpisy podrobne

PreruSené dariové odpisy
Limitovana vstupna cena

Majetok wyugivany aj na osobnl potrebu
Predaj majetku s odpisom v roku vyradenia

Upresnenie tlate DM

Zobraz pohyby a odpisy

Odpi rendjom majetiu . . z g
Feeemafo i v od: | EnE | -ffnsledné uzavrete obdobie:
Do tlage zahrnit’ zaznamy It Mesiac =] i | 0Od zadiatku odpisovania po poslednd uzévierku uétovnych odpisov
() Omacené Raok j j Za cely aktualny rok bez ohladu na uzavierky
_ . Za vietky obdobia bez ohladu na uzavierky
() Neoznacene
Podrobnosti Ok Storno
() Aktuglny

Pre lepsiu kontrolu si méZeme nastavit cez tlacidlo Podrobnosti rézne zoskupenia kariet majetku.
Odpordc¢ame zoskupit karty napriklad podla syntetického a analytického Gctu zaradenia majetku
a zapnut volbu Vypocitat sicet za skupinu.
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Strana :

Dlhodoby majetok - Uctovné odpisy 1
Poznémka : Za obdobie od - 1272020
do - 1272020
Firma : Dlhodoby majetok, s. r. 0. (2 4 .
i V tlacovej zostave :
Por. Inventarne Cislo Nazov . A . Qard vk Zostatkova Odpis* Opravky Racny
islo kontro[LUeme sumy v st[pC| [EUR] | spolu [EUR] hodnota [EURI| [EUR] |z rok [EUR] | odpis [%]
Zaradenie 013 2
1] 000006 [setuer Zostatkova hodnota. r2m00]12-200]  1ssssr] 567433 15083]  135557] 1875
Spolu za 013 f230,00 135567 587433 15063 135567
Zaradenie 022
2 000001 Toyota Yaris 2020 022 001 24 520,00 12 -2020] 449537 2002463 w867 443537 18,33
000002 Kompresor 2020 022 002 5400,00] 12 - 2020 833,30 5 566,70 8333 83330] 13,02
4 000003 Forma na kov 2020 022 003 175179 12 - 2020 122,88 133891 35,24 42288] 24,00
5 000004 Sablona na kovavé virobky 2020 022 004 15 600,00 12 - 2020  3640,00] 11 960,00 52000] 384000 2333
5 000007 Kaveabrabag straj 2014 022 000 500,00 12 -2020] 9 500,00 - 52866] 198000] 20,84
7 Osobny automobil 2020 022 006 75 000,00 12 -2020] 1875000 5625000 156250 1875000 2500
8 000009 Luxusny ele ktromobil 2020 022 007 5200000 12 -2020] 25 000,00] 25 00000] 218683] 2500000 50,00
g 000010 Notebook 2019 022 000 24232012 -2020] 121180 121140 50,52 505,80 25,00
10 000011 Dsobny automobil - pren sjom 2018 022 000 20 000,00 12 -2020{ 13 000,00 7 000,00 33337| 400000 20,00
11 000012 Cempadlo 2019 022 000 508039[ 12 -2020] 140073 367956 75,48 846,73 16,67
12 000013 D57 922 000 2108733 12 2020]  essm3a| 1173800 13950|  s27433] 2500
13 000014 st : 2012 | 12 -2020] 208332 1041668 17361] 208332 16,67
V zostave kontrolujeme
14 000015 . . Y , 12000 12-2020] 2400000 2400000 1000,00] 1200000] 2500
0 o016 konecny zostatok za Gctovd ; -
15 000017 0 triedu 0. < 5 -2020 - 1050000] 14,58
17 000018 ke 72 . 5 -2020 0 - soo|  t1aroo]  1ase
Spolu za 022 o~ 11469573 17918698 737751 9374673
Zaradenie 031
18 | 000005 Pozemok 2020 [ 031 000 | 000] 2500000 0,00 0,00 0,00
Spolu za 031 000 2500000 0,00
Spolu: 326 112,71 116 051,49 7E2814 9510240

*Hodnota v tomto stipci zahia odpis, zmenu opravok aj zostatkovl hodnotu pri vyradeni v prisluSnom obdobi.

vig

Pre spravne zobrazenie evidenéného stavu odporticame v tlacovej zostave cez tlacidlo

Podrobnosti nastavit tlac¢ aj vyradeného majetku.

Uétovny zostatok overime v hlavnej knihe, ktort si vytlacime cez menu Prehlady — Hlavna kniha -

Hlavna kniha zGzena.

Tlat zostavy ...
Predmet tlace Forma tlace
=] UEtovnictvo A @ % Standardné tladové zostavy
Kniha analytickej evidencie "2 lz‘l e
Potet dokladov v Gftovnictve E
Uetovny dennik o}
* Predkontadné listky .
Utovi rozvrh Nazov zostavy Individuglne nastavenie zosti
tova osnova Hlavna
Prikaz na Ghradu Hlavna kniha na Sirku
Pokladnicna kniha Hlavna kniha & medzisiétami po mesiacoch
Prij. fvyd. pokladniéng doklady Hlavna kniha s parovnanim na plan
Interny doklad
Importované bankové vypisy Hlavna kniha
* DPH v
Fadooe

Do tlage zahrnit’ zaznamy

(@) Vietky

Kritéria

Kam tla&it’

Zostavu si vytlacime od
obdobia Otvorenie, aby sa
nam zobrazili aj pociatocné

stavy za triedu 0.

(@) Mesiac od | Otvorenie il do  December -

() Tladared || || ) DULP od :I
© Emai Ogty | (vaetko) Ml
() Stibor Ut skupina  (Vetko)
Synt. Gfet ‘a
i Vynechaj nulové riadky
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082 001 Toyots Yaris

082 002 Hompresor

082 003 Forma na kov

08z 004 Sablona na kov. wrobky
082 005 |Kovoobrabaci stroj

08z 006 O=obny 3utomobil

08z 007 Elektromobil

08z 008 Notebook

082 009 | Osobnyautomobil - prendjom
082 010 Cerpadlo

082 011 Osobny automobil - odpodet DFH

082012 Stroj - odwod DPH

082 013 | Obribaci stroj

0E2 014 |Keozafka

082 015 O=. awtomobil - predaj odpis v roku wyradenia
082 018 | Kopirovaci stroj

Spolu za syntetick yudet 0gz

5 Fudtoyi skuoipy 0E
|5po|u za uctovu triedu 0 I

Spolu za vsetky ucty

Hodnoty v hlavnej knihe a zostave Dlhodoby majetok - U¢tovné odpisy musia byt zhodné.

Najcastejsie ddvody rozdielov medzi hlavnou knihou a evidenciou majetku
Nie s zalctované vsetky Uctovné odpisy, pripadne iné pohyby majetku (technické zhodnotenie,
zniZzenie ceny, vyradenie, a iné).
Duplicitné zaluctovanie Uctovnych odpisov alebo pohybov majetku.
Na karte majetku st zadané iné ucty pre odpisy a opravky, ako boli pouzité v Gctovnictve.

V Gctovnej triede 0 sa m6ze nachadzat aj majetok, ktory zatial nebol zaradeny. V takom pripade
bude v hlavnej knihe zostatok na ictoch 041, 042, 043, pripadne na preddavkovych Gctoch 051, 052
a 053. V danej situdcii bude evidencny zostatok majetku nizsi ako hodnota konec¢ného zostatku
triedy 0 v hlavnej knihe.

2 Uctovna trieda 1 — Inventarizécia zasob

Inventudru zasob je tctovna jednotka povinna vykonat aspon jeden krat roc¢ne. V pripade potreby méze
inventaru vykonat aj viac krat. Inventura skladu pozostava z nasledujicich bodov:

1. Kontrola evidencného stavu

¢

2. Fyzicka inventura skladu

¢

3. Porovnanie evidenéného stavu s fyzickou
inventdrou

4. Zaevidovanie zistenych mank a prebytkov

2.1 Kontrola eviden¢ného stavu

Pred kontrolou skladu odporicame spustit programovu kontrolu cez menu Firma - Kontrola.
Pomocou tejto kontroly program preveri, ¢i mdme minusovy stav na sklade. Ak ano, tak az po
odstraneni minusovych stavov, vykoname kontrolu evidenéného stavu.
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Kontrolu skladu vykondvame cez menu Sklad - Skladové karty - Tla€ porovnanim tla¢ovych zostav:

e Sklad - Stav na sklade,
e Inventudra- Inventlrny supis,
e Manazérske funkcie — Obratova stpiska — Rekapitulacia pohybov na sklade.

V tychto zostavach porovnavame zostatok v eurach. Ak je zostatok totozny, vykondme inventlru
skladu.

2.2 Fyzickd inventura skladu

Podklad pre fyzickl inventuru skladu vytla¢ime cez menu Sklad - Skladové karty - Tlac - Inventury
- Podklad k inventure.

— Pred tlacou pomocou tla¢idla Nastavenie... zvolime, ¢i sa ma na zostave zobrazit aj
— evidované mnozstvo a skladova cena poloziek.

+ Prehlady E
+ Ciselniky E
+ Fakturada .
i Krétkodoby majetok Nazov zostavy Individuglne nastavenie zostavy
* Dlhodoby majetok todklad k invenh]rel
+ Sklad
= [lnventry] -~
Podklad k inventire
Inventurny supis -
+ Manazérske funkde
Do tlage zahrnit’ zaznamy Kam tlacit’
() Oznatens (@ Obrazovka |{g3
(L) Neoznacené () Tladarefi \Wrosbu\Tladaren-chodba-dochadzk...  + ||§8)
(@) VEetky ) Email
() Aktudlny () sibar Format ¢isel pri tladi ...

Zotriedit’ podfa o Zobrazovat wyrobné &isla
ezotriedend - Automa - :I
o ) = v/ Zobrazovat evidované mnoZstva 5
(Nezotriedené) - /] Automa ) :I

| . Zobrazovat ceny
(Mezotriedeng) - Pocet stl_- e :l
(Mezotriedeng) A i Mastavenie... | Pokraduj Navrat

Na zdklade tejto tlacovej zostavy si skontrolujeme a porovname evidencny stav v programe s fyzickym
stavom na sklade. Ich porovnanim zistime rozdiel medzi evidovanym a skuto¢nym stavom.

2.3 Zistené inventurne rozdiely

Rozdiely zistené na zaklade inventury skladu mézZzeme zaevidovat 2 spésobmi:

1. Rucne - zaevidujeme pohyb cez menu Sklad - Pohyby na sklade:
e Prebytok - zaevidujeme prijemku s typom pohybu Prebytok pri inventure.
e Manko - zaevidujeme vydajku s typom pohybu Manko pri inventure.
2. Automaticky - na zdklade funkcie Automatické generovanie mank a prebytkov:
e Najskér zaevidujeme prijemku stypom pohybu Vysledok inventuary, v ktorej
doplnime skutocné mnozstvo zistené po vykonani fyzickej inventary.
e Nasledne spustime funkciu Generovanie mank a prebytkov zinventary (menu
Sklad — Pohyby na sklade — zalozka Funkcie — Dalie funkcie). Na zaklade toho program
automaticky vytvori pohyb prijem, alebo vydaj, v ktorom zaeviduje vzniknuty rozdiel.
Po automatickom generovani mank a prebytkov nie je mozné robit uz Zziaden pohyb v
sklade.
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2.4 Uzavierka skladu

Po vykonaniinventury skladu a naslednom zaevidovani zistenych rozdielov, spustime uzavierku skladu
cez menu Firma - Uzavierka - Skladu. Uzavierkou sa zatvoria vSetky pohyby na sklade za nami
zvolené obdobie, t.j. k 31.12., alebo k poslednému dnu zdanovacieho obdobia. Pri vytvarani uzavierky
je mozné nastavit automatické zatcétovanie pohybov do evidencie Gétovnych dokladov. Pohyby sa
zauctuju cez interny doklad. Po vykonani uzavierky kontrolujeme evidenény a Gctovny zostatok
skladovych zasob.

E:@ Pre lepsSiu kontrolu eviden¢ného a Gctovného stavu, odpordcame pri vytvarani

uzavierky zvolit spésob zalGctovania — po dokladoch.

Evidenény stav Uctovny stav

- rovnaky zostatok v zostavach: ezostatok Uctu 112 a 132 v hlavnej knihe
Inventdrny sapis, Stav na sklade,
Rekapitulacia pohybov na sklade

NajcastejSie ddvody rozdielu medzi skladovou evidenciou a hlavnou knihou

Nie je vytvorena uzavierka skladu, respektive nie je vytvoreny interny doklad o uzavierke.

Na dokladoch prijem/vydaj nie je zakliknutd funkcia Zahrndt do automatického zalGctovania
skladu, ktora sa nachadza v zilozke Nastavenia.

3 U¢tovnd trieda 2 - Inventarizacia Finanénych Gétov

Inventudra pokladnice a banky pozostava z nasledujucich krokov:

Fyzickd inventira pokladnice

N
N
‘

Fyzicka inventdra bankého uctu
Fyzicka inventura cenin

Kontrola eviden¢ného a Gctovného
zostaku pokladnice a banky

3.1 Inventarizacia pokladnice

Pokladnica je tvorend bankovkami a mincami v mene EUR, pripadne vinej cudzej mene. Pefazné
prostriedky v hotovosti je ictovna jednotka povinnd inventarizovat raz rocne a to ku dnu Gctovnej
zavierky. Podklad pre fyzickd inventiru vytlacime v menu Prehlady - Inventarizacia pokladnice.
Tento inventurny stpis (mincovka) sldzi na porovnanie fyzického a Gctovného stavu pokladnice.
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3.2 Kontrola pokladnice

Po vykonani fyzickej inventiry pokladnice azapisani vzniknutych rozdielov, vykondva Gctovna
jednotka kontrolu evidenéného a Gétovného stavu pokladnice.

Evidencny stav je vsetko, ¢o je zaevidované v evidencii Uctovnych dokladov v okruhu PD. Do
eviden¢ného stavu program zahfna vsetky doklady v EUD zadefinované v Ciselnom rade danej
pokladnice, bez ohladu na to, ¢i st doklady spravne zaGctované, tzn. ¢i maju zeleny Stvorcek.

Evidenény stav Uctovny stav
» zostatok v EUD alebo Pokladnicnej ezostatok uctu 211 v hlavnej knihe
knihe

Zaciatocny L
zostatok Vsetky plusové Evidenény
uvedeny v I:B:I a minusové zostatok

menu Ciselnik - obraty v EUD pokladnice

Pokladnice

Uctovné doklady - Legislativna TOUR, a. s. (2020) — |8 || x
Domov Hromadné zmeny Vzhlad
Pl P . @ vietko N A ' & A 7 T
+ rb » @ ukaz D & zamini ~ m 4 | v z . \5¢ - .}
6 G E - 5 (@ I AR AR
Pridaj Kdpia Oprav @) yymaz + | Omal . . {5y Odomkni~ lal  Export Predislovanie Rozictovanie Uzavierl Zrus filtre DalSie
a8 = Neozmacené (=) v  doXS dokdadov dokadov (2 DPH v evidencie
Typ dokladu Evidencia Eiseln\," rad Uétovné obdobie

|Pokladmé'\édok!ady - |P1 v (VSetko) ’I Od Otvorenie ~ Do Zatvorenie ~ viac filtrov

O|Z|D|P = - - - fSuma spolu y Suma spolu n
Z A P R| P Evidenc | CSeNV | Uttoné Partner Text m [EUR] [EUR]  ZBdD
N M H E (evidovand) | (Uctovand)

O PD P1 v Jal Nakup tovaru na predaj - 50,32 50,32

O PD P1 v Jal Nakup tovaru na predaj - 3,90 3,90

PD P1 v Jal Nakup do spotreby - pitny reZim - 5,64 5,64

O PD P1 Vv Jal DOXX - Stravné listky, spol. s r.o. Nakup stravnych listkov - 407,20 407,20

O PD P1 v Oktdber Nakup tovaru na pred3j - 102,86 102,86

O PD P1 v Oktdber Nakup materidlu do spotreby LJ 28,07, 28,07 N

Mena Déatum vystavenia Prijem 6) Vydaj 6 Prijem -Vydaj @ Zostatok ku diu Koneény zostatok
EUR 29.10.2020 0,00 28,07 - 28,07 518,89 518,89

Uctovny zostatok je vietko, ¢o je zauétované na Gcte 211 v hlavnej knihe. Tento stav program
nacitava zo vsetkych dokladov, ktoré st spravne predkontované (maja zeleny Stvorcek), a ktoré
obsahuju prislusny analyticky ucet, napr. 211. 000, bez ohladu na okruh, v ktorom si doklady
zauctované.
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Zza;:;:;cég?(y Véetky plusoyé Uctovny
zal¢tovany v a minusove zostatok
internom obraty na ucet pokladnice

doklade 21

Hlavna kniha (ztizena) v EUR Strans 1
Poznamka : Obdobie od: Otvorenie
Firma Legislativna TOUR, a. s. Cbdobie do: | Zalvorenie
Kritéria: Uétovny rok 2020, synteticky Ucet 211
Uéet Nazov Gl Zal. zost Otd otrie Rk Kaneény
a1.01 Ma daf Dal Ma daf Da zost. dém
211 100 Pokladnica &. 1 280000 228141 2 800,00 220409 | T
Spolu za synteticky (&et 211 283000 1880
Spolu za uétovl skupinu 21 18,8
Spolu za Gétovi triedu 2 \ .

Spolu za vsetky ucty 200 zs0000 ase 2 300 00 228000 s18.9

Najcastejsie dovody rozdielu medzi hlavnou knihou a evidenénym zostatkom
Nespravne nastaveny analyticky G¢et v pokladnici. V menu Ciselnik - Pokladnice musi byt totozny
analyticky Gcet ako v menu Firma — Nastavenie — Cislovanie dokladov.

Nespravne uvedené znamienko v pokladni¢nom doklade. Napriklad pri prijme do pokladnice
Uctujeme Gcet 211 na strane MD minusom.

Doklad, ktory Gctujeme v okruhu PD neobsahuje Gcet 211.
Pouzity Gcet 211 vinom okruhu ako PD (okrem pociatoénych stavov v ID).

Nechronologické cislovanie dokladov.

3.3 Kontrola bankového uctu

Zostatok na bankovom Ucte kontrolujeme rovnako, ako zostatok v pokladnici. Kontrolu zostatkov na
bankovom ucte vykondvame porovnanim:

e zostatku na bankovom vypise,
e evidencéného zostatku v menu Evidencia uctovné doklady v okruhu BV,
e UcCtovného zostatku analytického Uctu 221 v hlavnej knihe.

X Uétovny stav
Evidencny stav o

» zostatok v EUD alebo Kniha ucet v % szostatok Uctu 221 v hlavnej knihe

banke
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Zaciatocny

zostatok Vsetky plusové

a minusové

uvedeny v
obraty v EUD

menu Ciselnik -
Bankové ucty

Uctovné doklady - Legislativna TOUR, a. s. (2020)

Domov Hromadné zmeny Vzhlad

Evidenény
zostatok banky

£ O Lz 8= e B (S (@ s & 8@ 8 ¥ 4
i . Oomatené i - b B S @ |, e
Pridsj Kopia Oprav (3 yymaz - | Omes O Neomageng (2 Odomioi ~ Tiat Z;:;irsl JUaat H';;:::‘:IE Rcudz;zl;gl;’:ue a Uz;::ka a- 2r3 filtre ) Vl?da!:ﬂecle
kiad Oznacovanie Tlac F e DPi Filtre
Typ dokladu Evidendia Ciselny rad Utovné obdobie
&kﬂvévﬂ:«sv 3 (Vietko) ~ | (vietko) ~ ©Od Otvorenie ~ Do |Zatvorenie ~ Viac filtrov
Yl Typ Ciselny  Ugtovn Datum s m m
Z A PR g, Bvidenda ol oo vystav. Interné Cislo « Partner . [EUR] Text
N M H (evidovand)
] v Bl Bl  Oktd 16.10.2020  BU-010-012  DOVERA zdravotnd poistoviia, 50,40] Odvody - Dévera
L] BV B1 Bl Okté... 16.10.2020 BU-010-013 Projects, s. 1. 0. 19,21 Uhrada faktiry
O BV B1 Bl Oktd 30.10.2020 BU-010-024 M&T, s. . 0. + 79,32] Inkaso faktary
BV B1 B1 Oktd 31.10.2020 BU-010-025 Tatra banka, a.s. 0,54] Bankové poplatky
[] sv Bl Bl  Oktd 31.10.2020 BU-010-026  Tatra banka, a.s. - 7,00) Bankové poplatky
] 8V Bl Bl  Oktd.. 31.10.2020 BU-010-027 M&T,s.r. 0. tJ \_ 464,0;§Inkaso faktlry
‘ »
Mena Cislo vypisu Kredit @ Debet @ Kredit - Debet 13,3 Zostatok za vypis
EUR o010 3 663,69 6001,12 - 233743 10734,38 10 734,38

Zaciatocny . .
zostatok Vsetky plusové

a minusové

zalctovany v
internom
doklade

obraty na Gcet
221

Uétovny

zostatok banky

Hlavna kniha (zuZzena) v EUR Strana 1
Poznéamks : Obdobie od Otvorenie
Firmsa : Legislativna TOUR, a. s. Obdobie do: | Zatvorenie
Kritéria: Uétovny rok 2020, synteticky Ucet 221
Vet Nazov bl Zal zos Ot atie Rok Kanedny
(AR Ma daf Dal Ma daf Da zost. uEw
221100 Tatrabanka 5400838 4333190 se0es3e 2333190 | 1073438
Spolu zs synteticky Géet 221 5408028 4333100 5408828 4313180 1073838
Spolu za Uétovi skupinu 22 sene82e 4333180 sa08828 a333180 1073838
Spolu za ictovi triedu 2 seosazs PP sessne e r3ass
Spolu za vSetky ucty 200 sesseze 4333080 sesenzs 331490 10Tie
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Najcastejsie dévody rozdielu medzi hlavnou knihou a evidenénym zostatkom

Nespravne nastaveny analyticky u¢et v banke. V menu Ciselnik - Bankové aéty musi byt totozny
analyticky Gcet ako v menu Firma — Nastavenie — Cislovanie dokladov.

Nespravne uvedené znamienko v bankovom vypise. Napriklad pri prijme do banky Gctujeme Ucet
221 na strane MD minusom.

Doklad, ktory Gctujeme v okruhu BV neobsahuje Gcet 221.
Pouzity Gc¢et 221 vinom okruhu ako BV (okrem pociatoénych stavov v ID).

Preskocené cislovanie dokladov.

Oprav bankovy uget

%t | Nastavenie Homebanking

V prvom riadku je ./.LJ. Poradove dslo
oznacena bunka, ktora Kod Gty  Nézov
oznacuje Cislo ™1  |[Bankal.1 )
bankového vypisu. @ @
v , Kdd banky
V nasom pripade 1234557830 /11234
mesacny vypis. o @
oA Gslo Gétu (7] . .
—_— o = \Y dfuh9m riadku je '
Bunks Ziseinsho rad oznacena bunka, ktora
ktora cznafuje Cslo v e ”,
poamSesee [BUF[t12[joo3 oznaduje poradové
Bunka &ieingho radu, X >
ca iseinéha islo polozky na
ktor%mrracuje cxlsk? . ,@FEF,@ C -
pelodloy v bank. wpse bankovom vypise.
Help Ok Storno

3.4 Kontrola cenin

Cenina je druh kratkodobého finan¢ného majetku. Medzi ceniny patria:

e stravné listky,

e postové znamky,

e kolky,

e dialni¢né znamky,

e teleféne karty,

e karta na cerpanie PHL.

V programe OMEGA evidujeme prijmy a vydaje cenin v menu Evidencia — Ceniny. Zaroven o nakupe
a spotrebe cenin Uctujeme priamo v Evidencii Gctovnych dokladov pomocou okruhu PD, DF, alebo ID.

Evidenény stav cenin overujeme v menu Evidencia — Ceniny - Tla¢ - Evidencia cenin. Evidencny
zostatok v tlacovej zostave by mal byt rovnaky, ako zostatok v hlavnej knihe na ucet 213.

Uctovny stav cenin overujeme tak, Ze si vytlacime hlavnd knihu za Géet 213, za obdobie Otvorenie —
December. Konecny zostatok Uctu by sa mal rovnat evidencnému zostatku cenin.
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3.5 Kurzové rozdiely

U¢tovna jednotka je povinna ku diu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka, prepocitat majetok
a zavazky v cudzej mene na eura. Tzn. ak ma Uctovna jednotka ku dnu, ku ktorému zostavuje Gctovnu
zavierkuy, t. j. k31. 12. 2020, alebo k poslednému dnu zdanovacieho obdobia zostatok na uUcte 211
alebo 221 v cudzej mene, je povinna tento zostatok prepocitat na eura.

V programe tento vypocet vykondme automaticky cez menu Firma — Uzavierka — Kurzové rozdiely
zPD, zBV. Na prepocet zostatkov pouzijeme kurz ECB zo dna 31. 12. 2020, pripadne kurz
z posledného dna zdanovacieho obdobia.

Text Suma zahr. [CZK] Suma tuz. [EUR] Odpoditat’ z dokladu
Kurzovy rozdiel Q 0,00 0,04
Typ sumy Oddiel KV DPH MD DAL
v >*@d® x v e 563 000 (v/fq 211 20 |¥|(Q
ofny zaklad Nevstupuje Kurzove straty Pokladnica ¢. 1
do KV DPH
2 Typ Oddiel DPH MD MD DAL DAL Kéd

ErClptext sumy KVDPH [%] St fo7) Sama (LR synt. _anal. synt. anal. )

» 1 Kurzovy rozdiel v X 0,04 | 563 000 211 200 X

4 ¢tovnd trieda 3 — z(&tovacie vztahy

Inventarizacia vsetkych Gctov z Gctovnej triedy 3 pozostdva z nasledujicich krokov:

Kontrola saldokonta

2

Odsuhlasenie pohladavok a zavazkov

| 2

Kurzové rozdiely pre saldokontné ucty

Kontrola DPH

4.1 Kontrola saldokonta

Saldokonto je prehlad pohladavok a zavazkov voci nasim obchodnym partnerom. Okrem samotnych
pohladavok a zavazkov sa v saldokonte zobrazuju prijaté, alebo poskytnuté preddavky.

Evidenény stav pohladavok overujeme pomocou saldokonta, ktoré najdeme v zilozke Prehlady -
Saldokonto po polozkach / Saldokonto sumarne. V programe OMEGA sU nastavené ako
saldokontné ucty: 311, 321, 314 a 324. Ak ictovna jednotka chce sledovat aj iné Gcty saldokontne, je
potrebné vmenu Ciselnik - Uétovy rozvrh zaklikndt na konkrétnom ucte volbu Pohladavky,
Zavazky alebo Iné.

Aby boli doklady spravne saldokontne vyparované musia platit sicasne tieto tri podmienky:

e Na dokladoch je rovnaky partner zadany z ciselnika partnerov.
e Nadokladoch je pouzity rovnaky saldokontny analyticky Gcet.
e Na doklade o thrade je uvedené spravne cislo uhradzaného dokladu.

e Uétovny stav
Evidencny stav y

« zostatok v tlacovej zostave: Saldokonto ezostatok saldokontnych Gctov v hlavnej
po polozkdch alebo Saldokonto knihe
sumarne
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\
Saldokonto po polozkach

~ Saldokonto sumarne
. J

Rucne
S
) Hlavna kniha
Kniha analytickej
Kontrola saldokonta evidencie

J
J > N
Automaticky | Odslhlasenie saldokonta
J J

Automatickd kontrolu saldokonta vykondme v menu Prehlady - Odsihlasenie saldokonta. Tato
funkcia ndam najrychlejsie odhali mozné nezrovnalosti a navedie nas na postup ich opravy. Pomocou
tlacidla Skontroluj vSetko sa spusti automatickd kontrola. Program skontroluje postupne osem
oblasti. Ak je oblast bezchybna, program da priznak zelenej fajky. Naopak, ¢erveny vykri¢nik nam
hovori, ze nie¢o nie je v poriadku. Klikneme na chybny bod a tlacidlom Dalej sa ndm zobrazia chybné
doklady, ktoré je nutné opravit. Jednotlivé body opravujeme v poradi a to preto, lebo niektoré spolu
stvisia. Napriklad bod 5 opravi automaticky aj bod 6. Odporticame preto po kazdej oprave spustat
automatickd kontrolu opdtovne.

Ruénu kontrolu neuhradenych pohladavok a zdvazkov vykondme porovnanim niekolkych zostav,
ktoré ndjdeme v menu Prehlady. Zostavy porovndvame za rovnaké obdobie, t. j. k 31.12. 2020:

e Hlavna kniha alebo Kniha analytickej evidencie,
e Saldokonto sumarne/Saldokonto po polozkach,
e Prehlad pohladavok/Prehlad zavazkov.

Tlacova zostava Saldokonto sumarne/Saldokonto po polozkach obsahuje doklady, ktoré:

e sl zalctované v EUD a obsahujui saldokontny Géet,

e nemajl zapnutd volbu Doklad nezahrnit do Saldokonta,
e aj doklady, ktoré maju zapnutd volbu Neuétovat,

e podla nastaveného Obdobia.

E Saldokonto po polozkach — =] X
Interné disko (V5/55) O widendiz Cizelny rad MoZnosti ...
Uget  (Vietka) - DF v |(vietko) ~ | (vietko)
- ., - Vydst
Externé Eisko (WS) Détum = =
puge 98 L& Do =
Mena - |, é‘gz;: Dcl Otvorenie  *| Do 1l -
W1 Pohlzdavky Eeatey ST Navrat
getd
W zavazky W Iné .(\-'se ) M @
o Cish .
W] A dokiady Neprenaat™ fEsils s
() Vyrovnané () Oznatens () Uzavreté (HLK) |~ () S partnerom | Suma
() Neoznacené () Neuzavreté () Bez partnera Zobrazujl] sa tu doklady
() Vaetky @) vaetky @) vietky @) vaetky Tuzemskd v Y , A
podla uctovného Obdobia,
. . . v .
Utovné palagky | Nastavenie tzn. ddtumu vzniku danovej
Kod Interné &slo Externé &slo Datum Datum Dni SumaMD | Suma povin nosti. suma
Cisel, DUUP splatn. | omesk. [EUR] [EUk, [o
DF 3020200007 744 04.04.2020 18.04.2020 201 30,00 - 30,00 321 000
DF 3020200003 745 05.05.2020 19.05.2020 170 30,00 - 30,00 321 000
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Tlac¢ova zostava Prehlad pohladavok/Prehlad zavazkov obsahuje doklady, ktoré:

e suUzalUctované v EUD v okruhu (z)OF, (z)OD, (z) OPF, (z)DF, (z)DD, (z)DPF,
e sUzalUctované v okruhu (z)ID a maju pouzity saldokontny Ucet,

e aj doklady, ktoré majui zapnutd volbu Neuétovat,

e maju zapnutl volbu Doklad nezahrnt do Saldokonta okrem (zID),

e podla Datumu prijatia alebo Datumu vyhotovenia dokladu.

Do Prehladu
pohladavok vstupujd
doklady podla Datumu

E Prehlad zavazkov

Interné &islo (V5/5S) Kongtantmy symbol (KS) Ok Evidencia Ciselny rad
& & .
viidg) [|IPF_ ~]] [(Eetko) v |(Metko) vyhotovenia. Do
Bxterné Eis (VS) M U 2urs
= = . — — Prehladu zavazkov
- CQ Datum prijatia od i} do =
' tupujd doklady podla
Specificky symbaol (S5 Diétum splatn, od E do vstu pUJ u y p
- 2 T
Dalsie filtre ... Er_ T [ do |31.07.2000 [ Datumu prljal'.la.
Splatnost’ Partmar Kad Partrar
(VZetky) - - = MBS Y
Uhradené () Oznadené () Uzavreté (HLK) Etay k datumy Uhradené .
() Neoznadené () Neuzavreté Zadat' ruéne ~ | 15.08.2020 [ MNeuhradené -
Preplateng (@) vetky (@) vaetky Ciastofne uhradené [ |w
Doklady Mastavenie
o/ z|p . . . . . . . Skrateny
Z|A|P D'.a.b'".-n Datum . Kod Kc.'d vK,Dd Interné dslo Externé &islo Suma spolu Uhradené Kad nazov MNazov Par
N M OH prijatia splatnosti | Okruh | Evid. | Cisel, [EUR] [EUR] Partn. Partnera
[® 04.04.2020 13.04.2020 ©OF DF DF 3020200007 744 30,00 Orange Slo...  Orange Slow
[® 05.05.2020 19.05.2020 ©OF DF DF 3020200008 745 30,00 Orange Slo... Orange Slovy

4.2 OdsUhlasenie pohladdvok/zavazkov

K31. 12. ma Gctovnad jednotka povinnost vykonat aj odsuUhlasenie nevyrovnanych pohladavok
a zavazkov vodi svojim obchodnym partnerom. Cielom je, Ze sa vyrieSia nezrovnalosti s obchodnymi
partnermi, ¢im si G¢tovna jednotka posilni poziciu v pripade sidneho sporu.

Tlacovu zostavu vytlacime v menu Tla¢ — Prehlady — Odsahlasenie pohladavok/zavazkov.
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Tlag zostavy ...
Predmet tlage Forma tlate
= [_z]Prehrad @ & Standardné tafové zostawy
# Saldo E
Kniha pohladévok —
Kniha zdvazkov E
[ Odstihlasenie pohladavak/zévazkow | =
Dohoda o zapodtani vzajom. pohladévok a
Vysledovka jednoduchd Nazov zostavy Individugine nastavenie zostavy
Vysledovka jednoduch 52CP Odsthlasenie pohladavok
Sivaha jednoducha
* \JEtovna zévierka pre mikro 13 OdsUnlasenie zavazkoy o
* Statistické vikazy
Poznémky k ttovne] zavierke pre mikra U3 -
¥ Inventarizada majetku a zavazkov
- e .
Mbzeme si nastavit aj Kam Hadit
v o r2
tlac Navratky, (@) Obrazovka {23
pomocou kto rej mobze () Tladiarefi \\krosbu'Tlaciaren-chodba-dochadzk .. = |g8
partner potvrdit O Emai
spravnost informacii. () sibor
(Nezotriegens) - j
(Nezotriedend) - v Tlac!t Navratku : | :‘
(Nezotriedend) - Tlaéit'v cudzom jezyku » |dila :‘
{(Mezotriedeng) - Pokraduj Navrat
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Nésledne sa ndm zobrazi formular v ktorom nastavime:

Odsiihlasenie pohl'adavok a zavazkov

° k akému détumu Vykonévame Odsﬂhlasenie, J Odsihlasenie pohladavok a zavazkov Odsuihlasenie - ndvratka

e kto odsuhlasenie vybavuje, Kdstumu  [31.12.2020 |

° Sprievod ny a Zévereény text. Hlavicka Legislativna TOUR, a. s., Ulica 21, 01001 Zilina
Vybavuie | (Nedefinované) - |fa
Sprievodny |Na zéklade zékona o Oftovnictve & 431/2002 - CQ
text Vas ziadame o odsUhlasenie nasich pohladavok

a zavazkov vodi Vase]j firme. BliZgiu Spedfikadu
uvadzame v rozpise, V pripade nesdhlasu s
niektorou polofkou Ziadame o bliZSie uréenie
ddvodu,

Zaveretny | Ak Vade ndmietky neobdrZime do 21 dni, - CQ
text budeme uvedené doklady povaiovat za

Tladit' doklady @) newyrovnané za vietkych partnerov
() wybraté v knihe pohladavok

Storno

v/ Odsthlasenie pohladdvok je mozné tlacit priamo aj cez Prehlady - Prehlad
| p— @ pohladavok. Najskor je potrebné vyfiltrovat neuhradené doklady pre konkrétneho
partnera, alebo pre véetkych. Tento prehlad vytlacime aj cez menu Ciselnik - Partneri

- Tlac za oznacenych, neoznacenych alebo vsetkych partnerov.

4.3 Prepocet pohladavok a zadvazkov v cudzej mene na eurd

Uc¢tovna jednotka je povinna ku diiu, ku ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka, prepocitat majetok
a zavdzky v cudzej mene na eurd. Tzn. ak ma Uctovna jednotka ku dnu, ku ktorému zostavuje Gctovna
zavierku, t. j. k31. 12. 2020, alebo kposlednému dnu zdanovacieho obdobia zostatok na
pohladavkovych a zavdzkovych Gctoch v cudzej mene, je povinna tento zostatok prepocitat na eura.
V programe tento vypocet vykoname automaticky cez menu Firma — Uzdvierka — Kurzové rozdiely
saldokonto. Na prepocet zostatkov pouzijeme kurz ECB zo dna 31. 12. 2020, pripadne kurz
z posledného dna zdanovacieho obdobia.

Uzévierku vytvorime pomocou tlac¢idla Vytvor, kde sa ndm zobrazi formulér, v ktorom je potrebné
zadat kurz pre kazdd menu samostatne. Po potvrdeni volby Pokracuj doplnime Gcty pre zauctovanie
kurzovych rozdielov a prislusny okruh do ktorého sa kurzové rozdiely zalctuju zID.

Predkontada sztp |w Uhradit’ doklad
gl Y 5020200001
20F - 20F - 20F
Text Suma zahr, [CZK] Suma tuz. [EUR] Odpoditat’ z dokladu
kurz. zisk k 20F 5020200001 Q 0,00 9,81
Typ sumy Oddiel KV DPH MD DAL

311 000 [v|(Q 'e63 000 [¥|(Q

Odberatelia Kurzové zisky

KRKd 'Vfa‘@

zovy rozdiel koncorocny

P.E Text Typ Oddiel DPH

I M0 | ™MD | DAL DAL | Kéd Kéd | H
sumy | KVDPH [ %] Suma [CZK] Suma [EUR]

synt. anal. | synt. anal G @

»i 1 kurz. ziskk ZOF 5020200001 KRKd X 981311 000 663 000 J] X X
2 kurz. strata k 2DF 7020200021 KRKd X 0,95 563 000 321 000 X X
v

Uzavierku kurzovych rozdielov ajej zalctovanie je potrebné vykonat este pred
—_— prechodom do nového roka, aby sa nam preniesli G¢ty so zostatkami v cudzej mene
do nového obdobia so spravnymi hodnotami.
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4.4 Kontrola DPH

Podmienky pre vstup dokladu do uzavierky DPH

V EUD musi mat doklad priznak DPH (modry $tvoréek v stipci DPH).

V EUD musi byt doklad predkontovany (v stipci PRE méa zeleny $tvorcek).

V EUD nesmie mat doklad priznak ,NetG¢tovat” (v stipci NEU nesmie mat cierny krizik).
V zalozke Evidencia DPH musi byt zapnuta volba ,,Uplatnit DPH".

V pripade zahrani¢nej odoslanej faktiry do tretich krajin musi mat doklad v zalozke Ostatné Gdaje
zapnutu volbu Potvrdené JCD.
Datum DVDP/DUD na doklade musi byt z obdobia, pre ktoré vytvarame uzavierku.

Mesaénu alebo stvrtro¢nd uzavierku vytvarame v menu Firma — Uzavierka - DPH.

Uzavierka DPH

Volba Pretctovat zostatky
% DPH zabezpeci, ze program
automaticky vytvori ID s
predctovanim jednotlivych

Obdobie Januér - analytickych Gctov na Gcet
Ep' e DPHJ 343.000. Ak je volba vypnuta,
e o oo musime ID vytvorit ru¢ne.
Zaevidoval MT | Turska Maria ~|Q
Pozndmka | @
B Kontrolovat' IC Dpﬂ Skontroluje sa platnost IC DPH tuzemskych partnerov na portali Financnej spravy SR.
Help Ok Storno

Po kazdej uzavierke DPH odporic¢ame skontrolovat dafnové priznanie DPH s hlavnou knihou za
prislusny mesiac, resp. kvartal. Rovnako postupujeme aj pri inventarizacii G¢tu 343 k31. 12.
Porovnavame danové priznanie DPH a ucet 343 v hlavnej knihe.

, Uétovny stav
Evidencny stav y

 Danové priznanie DPH - riadok 32 - — ezostatok na Ucte 343 v hlavnej knihe
Nadmerny odpocet, resp 34 - Vlastna
danova povinnost.
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NajcastejSie dévody rozdielu medzi hlavnou knihou a evidenénym zostatkom

V okruhu bankovych vypisov nemame zalctované vratenie nadmerného odpoctu alebo zaplatenie
danovej povinnosti (kontrolujeme od zaciatku roka za Gcet 343.000).

Uc¢tujeme o JCD — suma nam nemusi sediet o hodnotu neuplatnenej DPH (podmienkou uplatnenia
DPH je jej zaplatenie). V knihe analytickej evidencie si mé6zeme pozriet, hodnoty zauctované na
analytickych Gc¢toch 343 pre neuplatnend DPH a skontrolovat, ¢i bola pretdctovana na uplatnend po
zaplateni.

Nebola zapnuta volba Prelctovanie zostatkov a nedoslo ani k ruénému predctovaniu analytickych
Gctov 343 na Gcet 343.000.

V zalozke Evidencia DPH nebola zapnuta volba ,,Uplatnit DPH".

AL
Pre podrobn kontrolu evidenéného a Gctovného stavu porovndvame tlacové zostavy
— Evidencia DPH - odpodcitanie dane aEvidencia DPH - zdanitelné obchody

v porovnani na knihu analytickej evidencie.

4.5 Koeficientovand DPH

Ak ma Gctovna jednotka povinnost koeficientovat DPH, na konci roka je potrebné vydislit rocny
koeficient, ktory bude platit na nasledujici rok.

Prepocet koeficientom v kazdom zdanovacom obdobi (mesiac, Stvrtrok) program vykonava
automaticky, pri uzavierke DPH, ak je zapnuta volba Prelctovat zostatky DPH.

Pri kazdej uzavierke DPH program prepocitava odpocet DPH predbeznym koeficientom a vytvori
interny doklad s:
e prelctovanim zostatkov jednotlivych analytickych Gctov pre uplatnend DPH na tcet 343.000,
e rozdielom medzi celou odpocitanou danou a danou, ktord si méze ctovna jednotka odpocitat
len pomerne — oproti G¢tom 548, alebo 648.

5 Typ Oddiel DPH[ MD MD DAL DAL
P.C| Text sumy KVDPH %] Suma [BR] Suma [ELR] synt. anal. synt. anal.
1 Prelftovanie zostatkov DPH v X 100,00 100,00 343 000 343 020

| 2 Rozdiel pri vypocte rog, koefidentu v X 279,77 279,77 548 100 343 000 I

Rocny koeficient vycisleny na konci roka sa méze liSit od predbezného koeficientu, ktorym sa
prepocitavala DPH v priebehu roka. Tym vznikne rozdiel, ktory sa uvddza do posledného danového
priznania DPH kladne alebo zporne.

zostave Hodnoty pre vypocet koeficientu DPH. Po poslednej uzavierke DPH

E:@ Hodnoty, z ktorych program na konci roka koeficient vycisli ndjdeme v tlacovej
kontrolujeme rocny koeficient v tlacovej zostave Histéria koeficientu.
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5 Zostavenie inventarizacného zapisu

Po inventarizacii G¢tovnych tried a eSte pred uzatvorenim Gctovnych knih, G¢tovna jednotka vytvara
Inventarizacny zapis v menu Prehlady - Inventarizacia majetku a zavazkov.

Formular je rozdeleny do 4 samostatnych zaloziek:

—{ Texty
J

+vyplRaju sa tu ddtumové polia tykajlcej sa invetarizacie,
einformacie o zlozeni inventarizacnej komisie a ich vyjadrenia, k pripadnym rozdielom,

emesiac, ku ktorému sa vytvara inventarizacia. Podla tohto obdobia sa nacitavaju
zostatky z Gctov hlavnej knihy do invetarizacného zapisu.

% Polozky

«v lavej Casti sa nachadzaju Gcty z Gctovej osnovy, ktoré maju ku koncu roka uctovny
zostatok,

*na pravej strasne sa vypliaju informacie o tom, z coho sa zostatok daného Gctu
sklada.

4{ Zaver invetarizacie

*obsahuje textové pole, v ktorom (ctovna jednotka uvadza informacie o vysledku
vykonanej inventarizacie.

—{ Prikaz na vykonanie

« slUzi na Uvodny a zaverecny text prikazu.

Pri kazdej polozke odsuhlasime skuto¢ny a Gictovny stav a nasledne ju oznacime ako dokonéeni
polozku (zeleny stvoréek). Dokoncené polozky oznacujeme len tie, ktoré maji zhodny stav.

Inventarizacia majetku a zavazkov

Texty | Polozky | Zaver inventarizice | Prikaz na vykonanie

a 013 000 Software - PoloZka | DalSie (daje o polozke
a 022001 Toyota Yaris () Nedokoncena polozka ©) Dokoncena palozka

)4 022002 Kompresor

-] 022 003 Forma na kov

-4 022 004 3abiéna na kov. vyrobky
- 022 005 Kovoobrabadi stroj

- 022 006 Osobny automobil

-] 022 007 Elektromobil 0,00
-} 022 008 Notebook
T o220 i asmct-rn G am |t | Gom) e
- 022 011 Osobny automobi - odpocet DPH

)4 022012 Stroj - odvod DPH

-4 022 013 Obrabad stroj

) 031000 Pozemky

-} 073 000 Opréavky k software ‘ v
)4 082 001 Toyota Yaris
-4 082 002 Kompresor

Sacty za synteticky Géet Funkcia Pridaj
Jétovny stav | 7230,00 Aktuin z Gctovnictva doplni
v hlavng

kutotny stav 7230,00 jednotlivé udaje
1 poloziek.

Pridaj Vioz Kdpia Vymai Vymaz vietko Prida) z uctovnictva

Nedokonéena polozka je oznacena prazdnym priznakom (biely stvorcek). Ak sa nezhoduje skuto¢ny
a Uctovny stav je polozka oznacena chybne — ¢ervenym vykricnikom.
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V spodnej ¢asti formulara sa nachadza tlacidlo Moznosti, pomocou ktorého je mozné nacitat udaje
z hlavnej knihy, alebo hromadne oznacovat polozky za oznac¢ené/ nedokoncené.

ﬁ 082 005 Kovoobrabadi stroj Ll s Vstup do ...
4 082006 Osobny automobil = —
4 082007 Elektromobil Oznac vietko za dokonéené
d 082 008 Notebook Oznac véetko za nedokonéené
2 082009 Osobny automobil - prenajom _ ;
a 082 010 Cerpadio - Napln stavy podla hlavnej knihy
[ P . v a I p—— g =
S > Pripojit’ tandardny text Vycisti vietky polozky
5 Vietko Nedokongené Chybné Zapni "Pripoj standardny text" pre vietky polozky
Help ...

TacC ooz ™avTat

Vyplnenu a dokonéend inventarizaciu vytlac¢ime cez Tla¢, kde si méZzeme vybrat zo zoznamu
tlacovych zostav:

e Inventarizacny zapis podrobny,

e Inventarizacny zapis sumarny,

e Prikaz na vykonanie inventarizacie.

NajcastejSie chyby

Nespravne zadany mesiac, ku ktorému sa vykonava inventarizacia.

Dodatocne zaevidované doklady. Doklady v tomto formulari sa neaktualizujd automaticky, preto
ak sme pridali nejaky doklad, cez tlacidlo MozZnosti aktualizujeme Udaje naplnenim stavov z
hlavnej knihy.

Nenacditali sa vSetky doklady. Pri vybere dokladov pomocou volby Pridaj z Gctovnictva/Napln zo
saldokonta sa zobrazi formular na vyber dokladov. Do Inventarizacie je potrebné preniest
hodnotu za vsetky zobrazené doklady. Aby sme vybrali vsetky doklady, pouzijeme volbu Moznosti
- Vybrat zobrazené doklady.
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